SINAV KURALLARI VE UYGULAMA ESASLARI
Ogrencilerin Uymasi Gereken Kurallar:

1. Sinav Takibi ve Salon Diizeni: Ogrenciler, sinav programi ilan edildikten sonra
sinavlarin hangi gun, saat ve salonda olacaginin takibinden kendileri sorumlu olup
sinav baslamadan 15 dakika dnce sinav salonunda bulunmak zorundadirlar.
Ogrencilerin, salonda aralikli ve dizenli oturmalari gereklidir ve sinav gdzetmenleri
gerektiginde oturma dizeninde degisiklik yapabilir.

2. Sinav Giris ve Cikig Kurallari: Sinavin baslamasini takip eden ilk 15 dakika iginde
salona gelen 6grenciler sinava alinabilir ancak bu 6grencilere ek slre verilmez. Sinav
salonuna 15 dakikadan daha ge¢ gelen 6grenciler sinava alinmazlar. Ogrenciler,
sinavin ilk 15 dakikasinda ve son 5 dakikasinda salondan ¢ikamaz.

3. Kimlik ve Sinav Giris Belgeleri: Ogrenciler sinav baslamadan énce 6grenci kimlik
belgelerini sinav gbézetmeninin istemesini beklemeksizin siralarinin  Gzerine
koymalidirlar. Ogrenci kimliginin bulunmadigi durumda égdrenci, gegerli baska bir
kimligi ibraz etmek zorundadir. Kimligi bulunmayan &grenci, kimliginin dogrulugu
acisindan tereddut yagsanmiyorsa sinava alinabilir.

4. Yoklama ve imza: Ogrencilerin sinav yoklama listesine tiikenmez kalemle imza
atmalari zorunludur. Yoklama listesinde imzasi bulunmayan 6grencilerin sinavlari
gegersiz sayllacaktir.

5. Cevap Kagidi Bilgileri: Ogrenciler, cevap kagitlarinin ilgili kismina ad, soyad ve
o6grenci numaralarini eksiksiz yazmalidirlar. Bu bilgileri eksik olan ya da yazmayan
ogrencilerin sinavi gegersiz sayilacaktir. Optik formun kullanildidi sinavlarda gerekli
alanlari dogru bir sekilde doldurmak ve kodlamak 6grencinin sorumlulugundadir.

6. Cep Telefonlari ve Elektronik Cihazlar: Sinav salonuna, cep telefonu, saat
fonksiyonu disinda fonksiyonu bulunan akilli saat gibi haberlesme araglari, telsiz,
radyo, ders notu, kitap vb. getiriimesi durumunda, bu esya ve malzemeler 6grenciler

tarafindan sinav sirasinda ulasilamayacak bir yere konulmaldir. Sinav gézetmenleri
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bu siralanan esya ve malzemeleri sinav dizeni i¢cin gozetim altina alabilirler. Sinav
sirasinda 6grenciler cep telefonlari kapali tutulmahdir.

Sorumluluk: Masa/sira, duvar Uzerindeki yazilar (sinavla ilgili olup olmadigina
bakilmaksizin) ve sira altindaki dokiimanlardan égrenci sorumludur. Ogrenciler sinav
baslamadan 6nce sirasini ve ¢evresini kontrol etmeli, varsa bu yazilari silmeli ve sinav
g6zetmenini bilgilendirmelidir.

Malzeme Aligverisi: Sinav esnasinda kalem, silgi, hesap makinesi vb. malzeme
alisverisi yapilamaz; her 6grenci sinava hazirlikli gelmelidir.

Davranis Kurallari: Ogrencilerin sinav sirasinda konusmalari, kopya cekmeleri veya
kopya cekilmesine yardim etmeleri, bir seyler yiyip icmeleri veya sinav duzenini
bozacak davranislarda bulunmalari yasaktir. Ogrenciler sinav esnasinda yanlarinda
seffaf pet sise icerisinde su bulundurabilir. Sinavin basladigi, sinav gézetmeninin sézli
olarak duyurmasiyla resmen kabul edilir. Sinav sirasinda, 6gretim elemaninin izni
olmadan herhangi bir kaynaktan (6rnegin ders notlari veya kitaplar) yararlanmak,
baska bir 6grencinin sinav kagidina bakmak, sinav kagidini bir baskasina gostermek
ya da diger 6grencilerle yazili veya sézli olarak bilgi paylasiminda bulunmak gibi
davraniglar kopya olarak degerlendirilir. Eger sinavda ders kitaplari veya notlarin
acikca kullaniimasina izin verilmisse, bu malzemeler yalnizca 6grencinin bireysel
kullanimi igindir.

Sinav Kagidi Teslimi: Sinav slresi sona erdiginde, 6grencilerin sinav soru ve cevap
kagitlarini (varsa optik formu) sinav gézetmenlerine teslim etmeleri gerekmektedir.
Cevap kagidini teslim etmeyen égrencilerin durumu sinav tutanaginda kaydedilecektir.
Cevap kagidini teslim ettikten sonra sinav salonunu terk eden o6grenciler, sinav
tamamlanmadan salona geri donemez. Ayrica, sinav sorulari veya verilen yanitlarin
herhangi bir sekilde sinav salonundan gikariimasi yasaktir.

Goézetmen Yetkisi: Gozetmenler sinavin ylritilmesinde tam yetkilidir. Ogrenciler,

sinav boyunca gozetmenlerin uyarilarina uymak zorundadir. Verilen talimatlara
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uymayan o6grencilerin bu durumu, disiplin sorusturmasina konu olabilecek sekilde
tutanakla tespit edilebilir.

Sinav Sirasinda Disiplin Sugu igslenmesi Durumunda: Sinav sirasinda disiplin sugu
islenmesi halinde 2547 Sayli YUksekdgretim Kurulu Kanunun 54. Maddesi geregince
kinama cezasindan bagslayarak, uzaklastirma veya yilksekogretim kurumundan
cikarmaya kadar cezai yaptirimlar uygulanir. Ayrica disiplin cezasi alan 6grencilerin

universite tarafindan verilen burslari kesilir.



Dersi Veren Ogretim Elamanlari ve Sinav Goézetmenlerinin Uymasi Gereken Kurallar:
Sinav Oncesi Hazirliklar:

1. Ogretim elemanlar yiritiiclisi  olduklari dersin  sinavinin  diizenlenmesinden
sorumludur ve verdikleri derslerin sinavlarinda mutlaka sinav salonlarinda hazir
bulunmalidirlar. ilgili dersin sinavinin kurallara uygun bir sekilde gerceklestiriimesi
yaratlct 6gretim elemani ve gbézetmenlerin sorumlulugundadir. Sinavlar, yaratici
ogretim elemanin koordinatorligunde ihtiyag halinde diger ogretim Gyeleri, 6gretim
gorevlileri ve arastirma gorevlileri tarafindan yapilir.

2. Sinav gozetmeninin belirtilen tarihnte sinav gézetmenligi yapmasini engelleyen bir
mazeretinin olmasi durumunda; sinav tarihinden en az 3 giin 6nce dersi veren 6gretim
elemanina ve/veya Ortak Dersler Koordinatorligi’ne yazil olarak mazeretini bildirmesi
gerekmektedir.

3. Eger bir sinav salonunda sinava giren 6grenci sayisi 25ten fazla ise -sinavin
gereksinimine goére- sinavdan once en az iki gozetmen veya dersi veren 6gretim
elemani ile en az bir gézetmenin hazir bulunmasi énerilir.

4. Dersiveren 6gretim elemani; sinav ka&gitlarinin gogaltiimasindan, sinav zarfi Gzerindeki
gerekli bélumlerin doldurulup imzalanmasindan, yoklama gizelgesi, sinav tutanagi,
sinav soru ve cevap kagitlari ve ders tanitim formu gibi belgelerin sinav zarflarina
konulmasindan sorumludur. Her sinav zarfinda en az iki adet fazladan yedek sinav
kagidi ve optik form (¢coktan se¢gmeli sinavlar igin kullanilacaksa) bulundurulmalidir.

5. Goézetmenler sinav zarflarini sinavdan en ge¢ 15 dakika dnce dersi veren 6gretim
elemanindan teslim almalidir. Sinav zarfi igerisindeki sinavla ilgili belgelerin tam ve
eksiksiz oldugunu kontrol ettikten sonra sinavin yapilacagi salona sinav baglamadan
en ge¢ 10 dakika dnce gitmelidir. Bu slregte sinav zarflarini higbir sekilde yanlarindan

ayirmamali ve gdzetimsiz birakmamalidirlar.
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Sinavdan 6nce, sinav salonunda dersi veren 6gretim elemani veya gdézetmen,
ogrencilerin sinav duzeninde ve aralikli oturmalarini saglar. Gozetmenler gerekli
gordugu takdirde sinavda ogrencilerin yerlerini bir sebep géstermeksizin degistirebilir.
Sinavla ilgili uyulmasi gereken kurallar, sinav suresi ve kurallara uyulmamasi halinde
uygulanabilecek disiplin yaptirimlari hakkinda duyurular yaparlar. Ayrica, 6gretim
elemani, sinav slresince salonlari dolasarak kurallarin dizglin bir gsekilde
uygulandigini denetlemekle sorumludur. Dersi veren 6gretim elemani tarafindan
devamsizliktan kaldigi belirtilen édrencilerin sinava girmesine izin verilmez.
Gozetmenler sinav baslamadan 6nce kimlik kontroli yapmaya baglarlar ve salon
kalabaliksa sinav basladiktan sonra da kimlik kontrolinli yapmaya devam edebilir.
Kimligi bulunmayan 6égrenci, kimliginin dogrulugu acgisindan tereddit yasanmiyorsa
sinava alinabilir.

Gozetmenler sinavin baslangi¢ ve bitis saatini tahtaya yazarlar. Soru kitapgiklarini ve
optik formlarini (¢oktan seg¢meli sinavlarda kullanilacaksa) dersi veren 06gretim
elemaninin belirttigi sekilde dagitirlar.

Sinava girecek engelli bir 6grenci varsa, dersi veren dgretim elemani, gézetmenleri
ogrencinin engel durumu hakkinda sinavdan 6nce bilgilendirmekle yukumladur. Bu
ogrencilerin sinav duzenlemeleri ilgili mevzuat hukumlerince yapilir.

Sinav kagitlar dagitildiktan sonra, gézetmenin sinaviniz baglamistir demesiyle sinav

resmen baslamis sayilir.



Gozetmenlerin Sinav Sirasinda Uymasi Gereken Kurallar:

1. Sinavin baglamasini takip eden ilk 15 dakika icinde salona gelen 6grenciler sinava
alinabilir ancak bu 6grencilere ek sure verilmeyecegi gézetmen tarafindan belirtilir.
Sinav salonuna 15 dakikadan daha geg gelen 6grenciler sinava alinmazlar. Ogrenciler,
sinavin ilk 15 dakikasinda ve son 5 dakikasinda salondan c¢ikamaz. (Sinavlar
ilgilendiren saat ve zamanlarla ilgili herhangi bir karisikliga sebebiyet vermemek

icin TRT’nin web sitesindeki http://www.trt.net.tr/ saat esas alnir.)

2. Sinav sirasinda belirli araliklarla (sinavin bitimine 30, 15 ve 5 dakika kaldiginda) sinav
suresine iligkin bilgi sinav gdézetmeni tarafindan tahtaya yazilarak ve/veya s6zlu olarak
ogrencilere belirtiimelidir.

3. Gobzetmenler, sinav sirasinda salon iginde adaylari rahatsiz etmeden dolagmali ve
gbzlem yapmalidir. Bir adayin basinda surekli beklemekten, soru kitaplarini
karistirmaktan ve sorulari cevaplamaya ¢alismaktan kagcinmalidir. Gézetmenler, kendi
aralarinda konusurken de ogrencileri rahatsiz etmemeye ve sinav goézetimini
aksatmamaya 6zen gostermelidir. Ozellikle uzun sireli sinavlarda, eger bir gézetmen
micbir sebeplerle salonu terk etmek zorunda kalirsa, diger gézetmenlerin salonu terk
etmemesi gerekmektedir.

4. Sinav suresince, gozetmen cep telefonunu sessiz konumda tutmalidir ve zorunlu
durumlar hari¢ cep telefonuyla ilgilenmemelidir. Sinav salonunda, ilgili sinavin
uygulanmasinda yasanabilecek sorunlarin ¢ézimu gibi zorunlu durumlar disinda hicbir
sekilde telefon konugsmasi yapmamalidir.

5. Gozetmenler sinav sorulari ile ilgili yorum yapmamali, sinavin netligi, zorlugu vb.
konularda fikir beyaninda bulunmamalidir.

6. Sinav duzenini bozma/kopya girisiminde bulunan &6grenci oncelikle sézli olarak
uyarilir; gerektiginde oturma dizeni degistirilebilir. Ancak, &grenci tutumunu
degistirmezse salondan c¢ikarilir ve olayin nasil gergeklestigini 6zetleyen bir tutanak

tutulur; bu tutanak sinav godzetmenlerinin imzalariyla resmiyet kazanir. Ancak, ilk
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uyarilar s6zli olarak yapildiktan sonra, diger dgrencilerin dikkatini dagitmamak ve
zaman kaybetmelerini 6nlemek amaciyla, sinav gdérevlileri, gerek gérmeleri halinde bu
ogrencilere sinav sonuna kadar bir daha uyarida bulunmayabilirler. Hangi yéntem
uygulanirsa uygulansin, 6grencinin kimligi ve durumu sinav tutanagina ayrintili sekilde
yazilmali, sinavinin gegersiz sayilacagi bu belgede belirtiimelidir. Sinav gézetmenleri,
kopya kanitini olusturan materyale el koyar veya bu mimkin degilse, kanitin gorselini
tutanaga ekler. Eger 6grenci kaniti teslim etmeyi reddeder veya gorsel 6rnek almak
mudmkin olmazsa bu durum da tutanakta belirtilir. Kopya kaniti 6grencinin kisisel
esyasinda bulunduysa, esyanin alinmasi ancak 6grencinin rizasi ile mimkundur; riza
olmaksizin zorla delil toplanamaz. Boyle bir durumla Kkarsilasildiginda, delilin
toplanamadigi tutanakta yer almalidir.

Sinavin surdirdlmesine engel teskil edebilecek; sinav salonunda tartisma, kavga,
altyapi sorunlari (6rnegin, su baskini, yangin...), deprem gibi dogal afetler veya saglik
sorunlari meydana geldiginde, sinav gbézetmeni, durumu sinav tutanaginda ayrintili
sekilde belirterek 6grencilerin sinavdan ¢ikmasina izin verebilir. Bu tar durumlarda, ilgili
dersin sinav planlamalari yeniden yapilir.

Ogrenciler, zorunlu bir neden olmadik¢ga sinav kagitlarini teslim etmeden sinav
salonundan ayrilamaz. Zorunlu bir durumla salonu terk etmesi gereken 6grenci, bu
durumu sinav gozetmenlerine bildirmelidir. Saghk sorunu nedeniyle kisa sureligine
digar ¢ikip geri donmek isteyen bir 63renciye, salonda iki gbzetmen varsa disarida
eslik edilir. Salonda yalnizca bir gézetmen varsa, durum dersi veren égretim elemanina
bildirilir ve gerekli gorulirse ek bir gézetmen goénderilir. Saghk sorununu ¢ézen égrenci
yeniden sinava katilabilir, ancak ek sure taninmaz.

Sinav salonunda tek bir 6grencinin kalmasina izin verilmez. Sinav salonunda son iki
ogrencinin kalmasi durumunda sinav bitimine kadar her iki 6grenci de salonda tutulur.
Sinavi biten égrenci soru ve cevap kagitlarini (varsa optik formu) mutlaka sinav
g6zetmenine teslim etmelidir. Sinav kagitlarini 6gretmen masasina birakmalari ya da

siralarinda birakip gitmelerine izin veriimemelidir. G6zetmen soru ve cevap kagitlarini



teslim alirken 6grencinin sinav kagitlarina kimlik bilgilerini yazip yazmadigini kontrol
etmeli, 6grenci bu kisimlari doldurmadiysa, bu kisimlarin hizlica doldurulmasi
saglanmalidir.

11. Sinav gobzetmenleri sinav sonunda yoklama listesindeki 6grenci sayisi, yoklama
kagidindaki imza sayisi ile sinav evraklarinin sayisinin tutarli olup-olmadigini kontrol
etmeli, bu konuda bir eksik olmadidi anlasildiginda sinavin bitti§i 6grencilere

bildirilmelidir.

Sinav Bittikten Sonra Yapilmasi Gerekenler:

1. Sinav bittikten sonra doldurularak imzalanmis sinav zarfina asagidaki belgeler eklenir.
- Gozetmenler tarafindan imzalanmis yoklama cizelgesi
- Sinav tutanag
- Sinav soru ve cevap kagitlari

2. Dersin sorumlu 6gretim elemani sinav zarfi igcinde bulunan bitlin belgeleri kontrol eder
ve teslim alir. Herhangi bir eksiklikten veya tutarsizliktan sinavda goérevli sinav

gbzetmenleri sorumlu tutulur.



