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Bilgilendirme- Eğitim  Etkinliği İş Akış Şeması 
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BAŞLANGIÇ

Doküman No:

Değişiklik No:

Etkinlik Türü
Eğitim konusu ve hedef 

kitlenin belirlenmesi
Eğitim

Bilgilendirme etkinliği 
konusu ve hedef kitlenin 

belirlenmesi
Bilgilendirme Etkinliği

Fotoğraf ve Video 
kayıtlarının alınması

Eğitim ya da Bilgilendirme 
Etkinliği İhtiyacının Belirlenmesi

TTO ya talep gelir ya da yıl içerisinde planlanan 
etkinlikler dahilinde eğitim ya da bilgilendirme 

toplantısına karar verilir

BİTİŞ

Etkinliğin bilgilerinin tanıtım birimi ile paylaşılması ve 
haber yapılması için talep edilmesi ve bilgilerin ve 

fotoğrafların ABÜ TTOda arşivlenmesi

Program Akışının belirlenmesi
Bilgilendirmme- Eğitim Tarihi 

Belirlenmesi
Fotoğraf ve Video Kaydı için 

randevu

Salon RezervasyonuEğitimcilerin belirlenmesi

Eğitimcilerden sunumların 
alınması

Duyuruların hazırlanması

Katılımcı Formlarının 
Hazırlanması

Mail aracılığıyla gönderilmesi

Afişlerin hazırlanması

Etkinliğin Sosyal Medyada 
paylaşılması talebinin Tanıtım 

bölümüne iletilmesi 

Salon son kontrolü ve 
Düzenlenmesi

Sunum Sırasında teknik destek 
sağlanması

Bilgilendirme Etkinliği / 
Eğitim için gerekli 
planlamalar yapılır

Etkinlik ya da Eğitim etkinliği gerçekleştirilir.

HAZIRLAYAN

Halil İbrahim ÇELİMLİ

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Semih EKERCİN

KALİTE SİSTEM ONAYI

Şafak GÜRÇağatay ASLAN

GENEL SEKRETER
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