A

ANTALYA BILIM
UNIVERSITESI

ARSIV BIiRIMI IS AKIS FORMU

Dokiiman No: | AD-IA-0009

Yayin Tarihi: 07.10.2021

Revizyon No: 0

Revizyon
Tarihi

Dosyalar, ilgili Birimler Tarafindan Arsiv
Birimine Teslim Edilir.

h 4

Arsiv Sorumlusu, Arsiv Planina Gore
Olusturulmus Dolap, Raf ve Klasér Numara
Sirasina Gore Dosyayl Numaralandirarak

Arsive Yerlestirilir.

A 4

Numaralandirilan Arsiv Dosyalarinin Girisleri
Excell ve/veya
HBYS Programini Uzerinden Yapilir.

(oASLANGIO)
BASLANGIC
\BASLANGIC)

Arsiv Dosya istek Formu ile ilgili Birim
Dosya Talebinde Bulunur.

Arsiv Sorumlusu ilgili Dosyayi imzali
Olarak ilgili Birime Teslim Eder.

y

Arsiv Sorumlusu Excell ve/veya HBYS
Programi Uzerinden Dosyanin Gikisini
Yapar.

y

ilgili Birim Tarafindan Teslim Alinan
Dosya Arsiv Birimine is Bitince Teslim
Edilir.

A 4

Arsiv Sorumlusu Excell ve/veya HBYS
Programi Uzerinden Teslim Edilen
Dosyanin Girisini Saglar.
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