A

ANTALYA BILIM
UNIVERSITESI

Mezuniyet ve Diploma Islemleri is Akis Semasi

Dokiiman No:

0i-iA-0011

Yayin Tarihi:

03.05.2018

Degisiklik No: |1

Revizyon
Tarihi

10.12.2021

Form No: KY-FR-0008 Yayin Tarihi: 03.05.2018 Degisiklik No: O Degisiklik Tarihi: -

islev

i1gili Fakiiltelerinden mezuniyet durumunda olan
ogrencilere iliskin karar Fakiilte Ydnetim Kurulunda
alinarak EBYS iizerinden Ogrenci isleri Miidiirligiine
gonderilir.

BASLAMA

)

-
-
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Fakiiltenin gondermis oldugu Mezuniyet karari Ogrenci sleri
Miidiirligi tarafindan kontrol edilir. Ogrencinin Transkript ve
AKTS uyumluluguna bakilir.

A

UBS Sistemi izerinden Ogrenci belgeleri kismina girilir.
Ogrencinin Mezuniyet Transkriptinde yer alan AKTS ve GANO

> puanlarinin gelen karar ile uygun olup olmadig1 kontrol

edilir. Eger kontrol sirasinda hata gorilir ise ilgili fakilteye

EBYS uizerinden gelen karar iudle edilir.

kaydedilir.

Sistem Uzerinden mezuniyete ¢ekilen
ogrencinin mezuniyet bilgileri dizenleme
kismindan Diploma No diizenlenir ve sisteme

ﬁérencinin harg, kredi ve ortalama balimlerinin
isaretli olmasina dikkat edilir. Isaretli olmayan
ogrenciler igin ilgili birimlerden destek istenilir
(Muhasebe, fakiilte). isaretlerin tamami uygun
olan dgrenci Mezuniyet islemi butonuna

tiklanarak mezun durumuna alinir.

Kontrol sirasinda uygun olan Ggrencilerin mezuniyet islemine
UBS Sistemi izerinden baslanilir. Ogrencileri mezun etmek
igin Mezuniyet islemleri kismina girilir. Egitim donemi,
egitim yili, karar no ve YKK Tarihi kisimlari gelen karara
gore sisteme girilerek 6grenci arama kismina tiklanir.
Mezuniyet asamasinda olan grencinin numarasi yazihir ve
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arama yapilr.

Mezuniyet bilgilerinin de dizenlenmesinin ardindan
ogrencinin diplomasi basilir. 0grenci Numarasi yazilir

Agilan diploma 6n izleme sayfasindan mezuniyet
durumundaki 8rencinin bilgileri kontrol edilir.

Diploma basimi igin ilgili yazia segilerek detayl ayarlamalar
yapihir. Detayh arama kisminda yer alan sekmen bolimiinden
orijinal ebat olarak “Ozel Ebat”" segilir. Kagit ebadi olarakta

e

ve Diploma kismi segilerek rapor gastere tiklanir.
Agilan imza bilgisi kismina 1.imza olarak Rektar , 2.
imza olarak ilgili fakulte dekani ve 3. imza olarak
Ogrenci isleri Miidiiriiniin ismi yazilir ve tamama
tiklanir.

Ogrenciye ilisik kesme formu imzalatilir. (Bkz.
Kayt Sildirme islemleri is Akis Semasi)

1, Bilgilerin dogru oldugu dogrulanmasi halinde

diploma basimi islemine gegilir. Dogrulugu
saglanamayan diploma bilgileri igin dizenleme

“Ozel Ebat” segilir. Daha sonra Temel bolimiine tiklanir.
Buradan da Kagit Tipi Kalin 3 olarak isaretlenir ve kaydedilir.
Kaydedilen ayarlar dogrultusunda diploma yazdirilir.

yapilir.

Biitiin imzalari tamamlanan diplomaya Ogrenci
Isleri tarafindan soguk mihur vurulur ve

Ogrenciye diplomanin hazir oldugu bilgisi e-
posta olarak ganderilir.

Basimi tamamlanan diplomaya mavi renkli imza kalemi ile
Ogrenci isleri Miidirii kasesi, imzasi ve mihrii basilir. Bu
islem sonunda diploma ilgili Fakiilte Dekanina imzaya
sunulur. Fakiilte dekanimin imzasi da tamamlandiktan sonra
diploma Rektdr tarafindan imzalanir.

BITiS

HAZIRLAYAN

Hatice OZALP

GENEL SEKRETER

Cagatay ASLAN

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Semih EKERCIN

KALITE SISTEM ONAYI

Safak GUR




	Öİ-İA-0011 Mezuniyet ve Diploma İşlemleri İş Akış Şeması.vsdx
	İCRA TAKİPLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ


