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BAŞLAMA

Öğrencilerin kayıt dondurma 

başvurularını, kayıt işlemlerinin 

tamamlanmasından itibaren en 

geç bir ay içinde Akademik 

Takvimde belirtilen tarihler 

arasında Kayıt dondurma matbu 

formunu doldurarak Öğrenci 

İşlerine başvurur. 

KAYIT DONDURMA İŞLEMLERİ 

İŞ AKIŞ ŞEMASI
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Öğrenciye kayıt 

dondurma talebini yazmak 

üzere kayıt dondurma 

matbu formu verilir.

Öğrenciye kayıt dondurma 

talebini yazmak üzere kayıt 

dondurma matbu formu verilir.

Öğrenci öğrenim ücretinin üçte 

birini (%100 ÖSS burslu değilse) 

Finans/Muhasebe Birimlerine 

öder. 

Yönetim Kurulunda alınan karar 

Yazı İşleri Müdürlüğü tarafından 

öğrenci işlerine UBS üzerinden 

tebliğ edilir.

Öğrenci, Matbu Kayıt Dondurma 

Talep formunu Finans/Muhasebe 

Birimlerine onaylattırıp, Öğrenci 

İşlerine teslim eder.

Karar, Öğrenciye kayıtlı e-

postası ile tebliğ edilir.

Akademik Takvimde belirtilen 

tarihler dışında gelen 

Öğrencilerin kayıt dondurma 

başvuruları 

Öğrencinin daha önceden 

öngörülemeyen mazereti 

nedeniyle, Ön lisans ve Lisans 

Eğitim-Öğretim Yönetmeliği nde  

devamsızlık sınırları aşılmış 

veya aşılacak ise mazeretinin 

ortaya çıktığı tarihten itibaren 

en geç 15 gün içinde başvurmak 

şartıyla yarıyıl içinde de kayıt 

dondurma başvurusu 

mazeretiyle birlikte alınır.

Öğrenci işleri dilekçenin ilgili 

kısmını imzaladıktan sonra, 

OİBS de fiziksel belge olarak 

sisteme yükleyip, Yönetim 

Kurulu Kararı alınmak üzere 

Yazı İşleri Müdürlüğü ne 

dolaşıma çıkarır. 

Hayır

Evet

Kayıt dondurma kararı OİBS 

Öğrenci Dosyası üzerinden 

tarihçe kısmına işlenir, Öğreneci 

T.C. Numarası girilerek YÖKSİS e 

eşitlenir.

Karar, Öğrenciye kayıtlı e-

postası  ile tebliğ edilir.

BİTİŞ

Öğrencinin kayıt 

dondurma gerekçesi 

uygun görüldü mü?

Kayıt Dondurma 
Matbu formu

Kayıt Dondurma 
Matbu formu ve 
öğrenci mazereti
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