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TEZ TESLİM SÜRECİ İŞ TANIMI:

İŞ SÜRECİSORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

TEZİN YAZILMASI VE TEZ DANIŞMANINA TESLİMİ
Tezli yüksek lisans programı öğrencisi, tez çalışmasını Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Tez Yazım Kılavuzu  

kurallarına uygun biçimde yazar. Tezini tamamlayan öğrenci,  tez çalışmasını (Word ve Pdf 
formatında) danışmanına teslim eder.

TEZ JÜRİSİNİN ATANMASI
Enstitü Anabilim Dalı Başkanlığının önerisi ve Enstitü Yönetim Kurulunun onayı ile tez jürisi atanır.ENSTİTÜ YÖNETİM KURULU 

ÖĞRENCİ

ENSTİTÜ

SAVUNMA ÖNCESİ TEZ TESLİMİ
Öğrenci aşağıdaki belgeler ile birlikte tezini enstitüye teslim eder:

Tez Savunma Onay Formu (imzalı)
Tez Benzerlik Raporu (Depolama olmadan alınmalıdır)

1 Adet Spiral Ciltli Tez
Tez Çalışmasının Dijital Kopyası (Word ve Pdf Formatında)

 TEZ 
SAVUNULABİLİRLİĞİ 

KARARI
DANIŞMAN

ÖĞRENCİ

Düzeltmeler için öğrenciye süre verilir

TEZİN JURİYE DAĞITIMI
 Tezin Ensititüye tesliminden itibaren en geç 10 gün içerisinde, tezden 5 adet basılı (spiral ciltli) 

kopyayı, 1 adet danışmanına, 2 adet asil jüri üyesine ve 2 adet yedek jüri üyesine, Tez Teslim Tutanak 
Formuna imza karşılığında  teslim eder ve bu formu Enstitüye ulaştırır.

ÖĞRENCİ

TEZ SAVUNMA SINAVI TUTANAĞI
Tez jürisi, tez hakkında oy birliği/ oy çoğunluğu ile kabul, red veya düzeltme 
kararı verir.  Bu karar enstitü ana bilim dalı başkanlığınca tez savunmasını 

izleyen üç gün içinde Enstitüye Tez Savunma Sınavı Tutanak Formu ve Jüri 
Değerlendirme Formları  ile bildirilir.

ENSTİTÜ ANA BİLİM DALI BAŞKANLIĞI

Öğrencinin azami süresi 
aşılmadan düzeltmeler yapıldı 

mı?

TEZ JURİSİ KARARI

ENSTİTÜ

TEZ SAVUNMASI BAŞARILI GEÇEN ÖĞRENCİNİN YÜKÜMLÜLÜKLERİ

(1) Tezlerin Ciltlenip Kitap Haline Getirilmesi  (3 adet ciltlenmiş tez): Tez, Enstitüde son kontrolden geçtikten sonra   Jüri Üyelerinin Kabul ve Onay 
Sayfası" (mavi renkli kalemle) ıslak imzalı olacak şekilde kitabın içine yerleştirip basıma verilmelidir. 
(2) Tez Veri Girişi ve Yayımlama İzin Formunun Doldurulması (1 adet basılı ve 1 adet dijital taşıyıcı içinde): https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi 
adresindeki formu doldurmak için e-devlet şifresi ile giriş yapılmaktadır. Yabancı Uyruklu Öğrenciler, PTT şubelerine giderek e-devlet şifresi alabilir. Formu 
doldurduktan sonra REFERANS NUMARASI ve ORCID yaratılmış olacaktır. Formun WORD ve PDF şeklinde dijital kopyaları 1 adet taşıyıcıya (CD, flash bellek 
vb.) yüklenecektir. (dijital dosyalar isimlendirilirken referans numarası kullanılacaktır). 
(3) Enstitüye Teslim: Öğrenci, savunma tarihinden itibaren en geç 1 ay içerisinde, 3 adet ciltlenmiş tezini, 1 adet basılı ve 1 adet dijital taşıyıcı içinde Tez 
Veri Girişi ve Yayımlama İzin Formunu Enstitüye  teslim ettiğinde tez süreci tamamlanır.

Ayrıntılı bilgi için; https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi/ adresindeki, Tez Teslim Kılavuzundaki  Öğrenci Yükümlülükleri  bölümünü okuyunuz.

EVET

YENİDEN 
SAVUNMA

YENİDEN SAVUNMA
Tezi hakkında önemli düzeltme 

kararı verilen öğrenci, jüri 
tarafından belirlenen 

sürenin sonunda (en geç 3 ay 
içerisinde) düzeltmeleri yapılan 
tezini, aynı jüri önünde yeniden 

savunmak zorundadır.

KÜÇÜK DÜZELTME
Tezde küçük düzeltme kararı verilen 

öğrenci, en geç 3 gün 
içerisinde  düzeltmeleri yaparak tezin 

son halini Enstitüye teslim eder

ÖĞRENCİ

ÖĞRENCİNİN İLİŞİĞİNİN KESİLMESİ

HAYIR

EVET

HAYIR

ÖĞRENCİ

MEZUNİYET İŞLEMLERİ

REDDÜZELTME

KABUL

BİTİŞ

HAYIR

BENZERLİK  RAPORU OLUŞTURULMASI
Enstitü Tez Benzerlik Yazılım Programı Sonuç Raporunu oluşturur ve danışmana iletir.

NOT: TURNITIN benzerlik raporu  verilerinde gerçek bir intihalin tespiti halinde gerekçesi ile birlikte karar verilmek üzere tez enstitü yönetim 
kuruluna gönderilir.

SAVUNMA SINAVI 
KARARI

HAYIR

EVET

DANIŞMAN

EVET
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DANIŞMAN
TEZ SAVUNMA SINAVI TARİHİ BELİRLENMESİ

Tez savunma tarihi ve saati tez danışmanı tarafından belirlenir. 
Not: İlk savunma sınavı tezin jüri üyelerine teslim edildiği tarihten  itibaren en geç bir ay içerisinde yapılmalıdır. Düzeltme 

kararı varsa ikinci savunma sınavı ilk savunma tarihten itibaren en geç 3 ay içerisinde yapılmalıdır.

İLK SAVUNMA

EVET

HAYIR

HAZIRLAYAN

Kamer ÖZGÜN

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Semih EKERCİN

KALİTE SİSTEM ONAYI

Şafak GÜRÇağatay ASLAN

GENEL SEKRETER
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