A

ANTALYA BIiLIM
UNIVERSITESI

STAJ iS AKISI

Dokiman No GM-IA-0001
Yayin Tarihi 03.05.2018
Revizyon No 2

Revizyon Tarihi 05.05.2023

STAJ ONCESI

STAJ SURECI

STAJ SONRASI

Form No: KY-FR-0008 Yayin Tarihi: 03.05.2018 Degisiklik No : 0 Degisiklik Tarihi:-

Ders dénemi iginde Staj Yonergesi ve
kullanilan formlarla ilgili 6grenci
bilgilendirme sunumlari yapilir

A
Ogrenci yurt ici/yurt diginda staj yapmak
istedigi yeri kendi belirler ve
kurum/kurulug

Eksik olan stajlar sinav ve derslerin
olmadig! dénem aralarinda, her
bolamia 10 is ginunden kisa
olmamak sartiyla tamamlanabilir

Ogrenci Staj Raporunu, Staj Gunlik
Calisma Raporunu ve kapali zarftaki Staj
Degerlendirme Formunu staj bitimini takip

eden ilk yariyilhn ders ekleme/gikarma
déneminin son gunine kadar Bolum Staj
Koordinatériine teslim eder

N

A

Kalan staj
gunlerinin yeni bir

ile dogrudan iletisime geger

Hayir  _.-"&grenci staj yeri . _EVet

. budumu? -7

A 4

Uygunlugu Staj Komisyonu
tarafindan degerlendirilir

¥

Ly

Ogrenciye staj yeri konusunda Staj
Komisyonu tarafindan yénlendirme
yapilir ve staj yeri bulmasi saglanir.

A

Ogrenci «EK 1: Staj Onay
Formu»nu 2 kopya halinde
doldurarak ilgili kuruma
onaylatir

:

Ogrenci «EK 2: Kural ve
Diizenlemeler Formu»nu 1
kopya halinde
doldurarak ilgili kuruma
onaylatir

%

Ogrenci «SBS Bilgi
formu»nu 1
kopya olarak doldurur

:

Ogrenci, Staj Onay
Formlarinin kurum/ kurulug
yetkilisi tarafindan

imzalar

1esini

$
saglar.

:

Staj Onay Formu ile Kural ve
Duzenlemeler Formlari sigorta islemlerini
baglatmak amaciyla dénem sonu final
sinav haftasi bitiminden itibaren en geg

Stajin yenilenmesi Birsrda

tamamlanmasi

(Ogrenci staj slresi bitmeden 1 hafta énce
dilekge ile Staj komisyonuna bildirir. Firma
yetkilisinin uygun gérmesi halinde staj
siresini en fazla 15 is gina uzatabilir.

Karar

Ogrencinin staj gerekliliklerini
yerine getirmemesi veya staj
yapilan kurumdan kaynaklanan
sebeplerle stajin devam
edemeyecegi durumlarda «EK 4
Staj Ayrilis Formu» doldurularak
Staj Komisyonuna iletilir.

Evet

Ogrenci stajini uzatmak *-.
istiyor mu?

Evet

Hayir

renci 30 is giina olan sta‘fx,‘
.. stirecini tamamladi mi? -~

Ogrenci Universite web
sayfasindan temin ettigi «<EK 3
Staj Degerlendirme Formu»nu
sirket/kurum yetkilisine verir,
yetkili tarafindan doldurulmus
ve imzalanmig/kaselenmis
haliyle kapal zarfta teslim alir

Staj sUresinin sonunda égrenci
yénerge esaslarina uygun sekilde
«EK 6» ve «EK 7»de belirtilen
formatta Staj Raporunu hazirlar

Staj Komisyonu Qyeleri stajin amacina ve
kurallarina uygun yaratilmesi igin izleme
yapabilir
A

Ogrenci staj suresince yapilan
isleri «Ek-5 Staj Giinliik Calisma
Raporu»na isler, her sayfasi
ogrenci ve firma yetkilisi tarafindan
imzalanmalidir

yedi giin icinde Bolum Staj Komisyonu'na

eslim edilir, bilgiler IFS sistemine girilerek

Universite Insan Kaynaklari Mudarlagine
iletilir.

N Ogrenci stajina
baslar

!

Ogrenci ders kayit dsneminde ilgili
déneme Kkarsilik gelen ARC 3703 ve ARC
4705 Staj ile IAED 3003 ve IAED 4003
kodlu Staj dersini secer ve danigman
onay! alir

A

Staj Komisyonu tarafindan
6grencinin staj belgeleri
kontrol edilir

.—"‘Staj belgeleri zamanlnda\‘\__
">+, ve tam teslim edildi mi? ..~

Hayir

Evet

Uygun degil

Ogrenciye staj belgelerini
duzenlemesi igin 15 gn
stre verilir

Hayir .-*"&grenci diizenlemeyi 15

**+._guin iginde gergeklestirdi
mi?

Evet

Ogrencinin staj belgeleri
Staj Komisyonu tarafindan [
degerlendirilir

Karar

Ogrenci, staj
defteri Gzerinden
notlandirihir.

Ogrencinin staj dersi
“—» Basarisiz (F) olarak
notlandirilir

%

Sonuglar UBS sistemi zerinden ilan
edilir
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