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STAJ İŞ AKIŞI 

STAJ ÖNCESİ STAJ SÜRECİ STAJ SONRASI 

BAŞLANGIÇ 
Öğrenci Staj Raporu’nu, Staj Günlük Çalışma 

Raporu’nu ve kapalı zarftaki Staj 
Değerlendirme Formu’nu staj bitimini takip 

eden ilk yarıyılın ders ekleme/çıkarma 
döneminin son gününe kadar Bölüm Staj 

Koordinatörü’ne teslim eder 

Eksik olan stajlar sınav ve derslerin Öğrenci ders kayıt döneminde ilgili döneme karşılık gelen 
BTP 291 kodlu Staj dersini seçer ve danışman onayı alır olmadığı dönem aralarında, her 

bölümü 10 iş gününden kısa 
olmamak şartıyla tamamlanabilir 

Ders dönemi içinde Staj Yönergesi ve 
kullanılan formlarla ilgili öğrenci 
bilgilendirme sunumları yapılır 

Staj Komisyonu tarafından 
öğrencinin staj belgeleri 

kontrol edilir 

Kalan staj günlerinin yeni bir 
kurumda tamamlanması 

Stajın yenilenmesi 

Öğrenci staj yapmak istediği yeri kendi 
belirler ve kurum/kuruluş ile doğrudan 
iletişime geçer Staj belgeleri zamanında 

ve tam teslim edildi mi? 
Öğrenci staj süresi bitmeden 1 
hafta önce dilekçe ile Müdürlüğe 
başvurarak, firma yetkilisinin 

uygun görmesi ve Rektörlüğün 
onayı ile staj süresini en fazla 15 iş 

günü uzatabilir. 

Karar Evet Hayır 
Hayır 

Evet 

Uygunluk durumu? Uygun 

Öğrenci staj yeri 
buldu mu? 

Öğrenci stajını uzatmak 
istiyor mu? Hayır Evet 

Uygun değil 

Öğrencinin staj gerekliliklerini yerine 
getirmemesi veya staj yapılan 

kurumdan kaynaklanan sebeplerle 
stajın devam edemeyeceği 

durumlarda «EK 4 Staj Ayrılış 
Formu» doldurularak Staj 

Evet 
Öğrenciye staj belgelerini 
düzenlemesi için 15 gün 

süre verilir 

Uygunluğu Staj Komisyonu 
tarafından değerlendirilir Öğrenci 30 iş günü olan staj 

sürecini tamamladı mı? Hayır 

Komisyonu’na iletilir. 

Uygun değil Karar Uygun 
Öğrenci üniversite web 

sayfasından temin ettiği «EK 3 
Staj Değerlendirme Formu»nu 
şirket/kurum yetkilisine verir, 

yetkili tarafından doldurulmuş 
ve imzalanmış/kaşelenmiş 

Öğrenci düzenlemeyi 15 
gün içinde gerçekleştirdi 

mi? 

Öğrencinin staj belgeleri 
Staj Komisyonu tarafından 

değerlendirilir 

Evet Hayır 

Öğrenciye staj yeri konusunda Staj 
Komisyonu tarafından yönlendirme 
yapılır ve staj yeri bulması sağlAnır. haliyle kapalı zarfta teslim alır 

Öğrenci «EK 1: Staj Onay 
Formu»nu 2 kopya halinde 

doldurarak ilgili kuruma 
onaylatır 

Staj süresinin sonunda öğrenci 
yönerge esaslarına uygun şekilde 
belirtilen formatta Staj Raporu’nu 
hazırlar 

Başarısız Karar 
Öğrenci «EK 2: Kurallar ve 

Düzenlemeler Formu»nu 1 kopya 
olarak doldurur Staj Komisyonu üyeleri stajın amacına ve 

kurallarına uygun yürütülmesi için izleme 
yapabilir 

Başarılı 

Öğrenci «SBS Bilgi formu»nu 1 
kopya olarak doldurur 

Öğrencinin staj dersi 
Başarısız (U) olarak 

notlandırlır 

Öğrencinin staj dersinin 
Başarılı (S) olarak 

notlandırılır 

Öğrenci staj süresince yapılan işleri « Ek-5 
Staj Günlük Çalışma Raporu»na işler, her 
sayfası öğrenci ve firma yetkilisi tarafından 

imzalanmalıdır 

İmzalı Staj Onay Formları Bölüm Staj Koordinatörü tarafından 
onaylanır, bir nüshası Bölüm Staj Komisyonu’nca saklanır 

Öğrencilerin başarı 
durumu Bölüm 

Başkanlığı tarafından 
Müdürlüğe bildirilir 

Staj Onay ve SBS Bilgi Formu kullanılarak öğreci staj bilgileri, 
stajın başlangıç tarihinden en az 7 gün önce İFS sistemine 

girilerek Üniversite İnsan Kaynakları Müdürlüğü’ne teslim 
edilir 

Öğrenci stajına 
başlar Sonuçlar Öğrenci 

Bilgi Sisteminde ilan 
edilir 
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