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DANIŞMANLIK 

Öğrenciye Danışman 
Atanması 

 
 

 
Ders Seçimlerinin Kontrolü 

 
 

 
Ders Kaydının Onaylanması 

 
 

 
Ekle-Sil 

 
 

 
Ders Bırakma 

 
 

 
Öğrenci Takip 

 

BAŞLANGIÇ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Öğrenci üstten 

 
 

 
1. sınıf bahar 

döneminin açılmış olan 
ön koşullu derslerini 

alır 
 

 

Evet 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
Bahar döneminin ön 

koşullu dersi Güz 
döneminde açıdı mı? 

 

 
30 krediye 

tamamlayacak şekilde 

2. sınıftan önkoşulu 
olmayan dersler verilir 

 
 

 

Hayır 

Hayır 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Güz döneminin önkoşul 
dersi Bahar döneminde 

açıldı mı? 

 
 
 

 
1. sınıf güz döneminin 
açılmış olan ön koşul 

derslerini alır 
 
 
 
 

 

Evet 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Öğrenci 30 krediyi 

tamamlayamadıysa +1 
ders eklenir 

 
 
 

 
Öğrenci toplamda 30 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Öğrenci toplamda 30 

kredilik ders yanında +1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Öğrenci toplamda 30 

kredilik ders yanında +2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Öğrenci danışman 

onayı ile 30 kredilik 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Öğrenci 30 krediyi 

tamamlayamadıysa +1 

 
 
 
 

 
Uygun değil 

 

 
Öğrenci 

Muhasebe 
Bölümü’ne 

yönlendirilir 

 
 
 
 
 

 
Mali durum 

 
 
 
 

 
Uygun 

 

 
Ders kontenjanları 

kontrol edilir 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
Uygunluğuna göre 

talepler SIS üzerinden 
onaylanır 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Öğrenci «Dersten 

Çekilme Dilekçesi»ni 
doldurarak 

danışmanına onaylatır 

BİTİŞ 
 
 
 
 

 
Dönem içinde 

öğrencilere dersleri ve 

stajlarıyla ilgili 
danışmanlık yapılır 

ders alamaz 
1. sınıf güz dönemi 

derslerini alır 

1. sınıf bahar dönemi 
derslerinden önkoşulu 
olmayan dersleri alır 

kredilik ders alabilir 
ders daha alabilir ders daha alabilir 

ders yanında +2 ve 
daha fazla ders alabilir 

ders eklenir 
 

Uygun 

 

 
Ders kontenjanı 

 
Uygun değil 

 

Öğrenci İşleri 
tarafından danışmanlar 

öğrencilere atanır 

Öğrenci ilgili 
dönem 

derslerinin 
hepsini alır 

 

 
Güz 

 

 
İlgili dönem 

 

 
Bahar 

G < 1.8 1.8 ≤ G < 2.0 2≤ G < 3.5 

Gano 

 
G ≥ 3.5 

 
Öğrenci toplamda 30 

kredilik ders alabilir 

Öğrenci toplamda 30 
kredilik ders yanında +2 

ders daha alabilir 

Öğrenci haftada 45 
ders saatini aşmayacak 

şekilde ders alabilir 

 
 

 
Öğrenci kontenjan 

artırımı için «Dilekçe» 
ile dersin hocasından 

G < 1.8 1.8 ≤ G < 2.0 
G ≥ 2.0

 imzalı onay alır 

 

 

 
Regular 

 
Öğrencinin 

durumu 

 

 
Irregular 

Gano 

 
 

Öğrenci İşleri dersin kontenjanını 
arttırarak Danışman’ı bilgilendirir 

Öğrenci İşleri 

tarafından ders çıkarılır 

 
 
 

 
3., 4., 5. ve 6. dönem 

Öğrenci öncelikle alt 
dönemden kaldığı 

dersleri alır 

Danışman dersin kontenjanını tutmak 
için dersi ekler ve onay verir 

(Çakışmadan dolayı onay veremiyorsa 

Öğrenci İşleri’nden geçici onay vermesini 

ister) 

 

1. ve 2. dönem Öğrencinin ders 

dönemi 
7. ve 8. dönem 

 

 
Hayır 

 

 
Öğrenci başka 

okuldan mı transfer 
oldu? 

 
Evet 

Evet Ders çakışması 
problemi var mı? Hayır 

 
 

Lisans ve Önlisans Eğitim 
ve Öğretim ve Sınav 

Yönetmeliği 

Öğrenci «Dilekçe» yazarak 
çakışma yaşanan iki dersin 
hocasından imzalı onay alır Ders kaydı onaylanır 

 
Ders kayıt döneminde öğrenciler derslerini seçerek SIS 

üzerinden onay verirler 
 

Onaylı dilekçe Fakülte 

Sekreterliği aracılığıyla Öğrenci 
İşleri’ne iletilir 

 

Ön Kayıt döneminde Danışmanlar tarafından öğrencilere e- 
mail ile bilgilendirme yapılır  

 
 
 

Ders kaydı Öğrenci İşleri 

tarafından onaylanır 

 

 

HAZIRLAYAN GENEL SEKRETER ONAYLAYAN KALİTE SİSTEM ONAYI 
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Onaylı dilekçe Fakülte Sekreterliği 
aracılığıyla Öğrenci İşleri’ne iletilir  

Yeni ders seçimi için 
öğrencinin ganosu 

kontrol edilir 

 

 
Onaylı dilekçe Fakülte 
Sekreterliği aracılığıyla 

Öğrenci İşleri’ne iletilir 

 
Dilekçe Bölüm 

Başkanı’na onaylatılır 

Danışmanlık görevleri 
Fakülte Sekreteri 

tarafından Öğrenci 
İşleri’ne bildirilir 

Danışmanlık görevleri 
her eğitim öğretim yılı 

başında Fakülte 
Toplantısı’nda belirlenir 

Ders bırakma 
süresi içinde 

öğrenci dersten 
çekilebilir 

Öğrencinin 
ödeme durumu 

kontrol edilir 

 
Danışman tarafından öğrencinin ders seçimi kontrol edilir 

 
Öğrenci öncelikle alt 
dönemden kaldığı 

dersleri alır 

Öğrencinin 
irregular olma 

durumu kontrol 
edilir 

 
Yeni ders seçimi için 
öğrencinin ganosu 

kontrol edilir 

 

 
Ekle-sil haftasında SIS 
üzerinden öğrencilerin 
ders ekleme-bırakma 
talepleri kontrol edilir 

 
Öğrencinin dönem 

içindeki durumu 
danışmanı tarafından 

izlenir 

 
Çift anadal/ yandal 

başvuru zamanlarında 
öğrencilere 

bilgilendirme e-maili 

atılır 

 
 

 
Ders kontenjanının 

dolması / çakışma gibi 
durumlarda «Ders 

Kaydı Onayı» 

sürecindeki adımlar 
takip edilir 
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