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Amac¢

Madde 1 — (1) Bu yonergenin amaci, Antalya Bilim Universitesi Gastronomi ve Mutfak
Sanatlar1 Boliimii 6grencilerinin miifredatlar1 kapsaminda yapmakla yiikiimlii olduklari,
egitim ve Ogretim yoluyla edindikleri bilgi ve becerilerini, sektorde uygulayarak
gliclendirmelerinin yani sira dogru karar verme becerilerini gelistirmeyi amaglayan zorunlu
staj ile ilgili ilkeleri ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

Madde 2 — (1) Bu Yonerge, Antalya Bilim Universitesi Gastronomi ve Mutfak Sanatlar
Boliimii’nde egitim alan biitiin 6grencilerin yurtiginde ve yurt disinda turizm sektoriinde
faaliyet gosteren ilgili isletmelerde yapacaklar1 zorunlu staja iliskin faaliyetleri ve esaslari
kapsar.

Dayanak

Madde 3 — (1) Bu Yonerge, Antalya Bilim Universitesi Lisans Egitim ve Ogretim
Yonetmeligi hiikkiimlerine gére hazirlanmistir.

Tanmmlar

Madde 4 — (1) Bu Yonergede gegen;

Universite: Antalya Bilim Universitesi’ni,

Fakiilte: Antalya Bilim Universitesi Turizm Fakiiltesi’ni,

Fakiilte Dekani: Turizm Fakiiltesi Dekan1’n,

Fakiilte Sekreterligi: Turizm Fakiiltesi Sekreterligi’ni,

Dekanlik: Turizm Fakiiltesi Dekanligi’ni,

Yonetim Kurulu: Turizm Fakiiltesi Yonetim Kurulu’nu,

Boliim Baskanmi: Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 Boliim Baskani’ni

Boliim Baskanhgi: Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 Boliim Baskanligi’ni,
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Boliim Kurulu: Gastronomi ve Mutfak Sanatlari Boliim Kurulu’nu

Yonerge: Antalya Bilim Universitesi Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 Béliimii Staj
Y Onergesi’ni,

Staj: Bu Yonergede belirtilen niteliklerdeki bir igyerinde ¢alismay1 kapsayan uygulamayi,
Boliim Staj Koordinatorii: Boliim Bagkanmin gorevlendirecegi 1 (bir) Ogretim Uyesini,

Béliim Staj Komisyonu: Bsliim Staj Koordinatorii Baskanliginda, 1 (bir) Ogretim Uyesi ve 1
(1) Arastirma Gorevlisini

Ogrenci: Antalya Bilim Universitesi Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 Béliimii’nde dgrenim
goren Ogrenciyi,

Staj Yapilan Kurum: Boliim Staj Komisyonunca uygun goriilmiis, stajin yapildigi kurum,
tesis, isletme vb. yerleri ifade eder.

IKiNCi BOLUM
STAJ ILE ILGILI GENEL HUSUSLAR
Staj Yapma Onkosulu

Madde 5 — (1) Staj yapabilmek i¢in 6grenciler hazirlik sinifi hari¢ en az 2 (iki) yariyil (60
AKTS) egitim almis olmak ve Hijyen, Sanitasyon ve Isgiivenligi dersini basariyla tamamlamak
zorundadirlar.

(2) En az 2 (iki) yariy1l egitim almis ve Hijyen, Sanitasyon ve Isgiivenligi dersini
basariyla tamamlamis 6grenciler, Mutfak Uygulamalarina Giris dersini basariyla tamamlamak
zorundadir.

Staj Yapma Zorunlulugu

Madde 6 — (1) Antalya Bilim Universitesi Turizm Fakiiltesi’nde 6grenim géren her 6grenci,
mezun olabilmek igin bu Yonerge hiikiimleri uyarinca yapmasi gereken staji basari ile
tamamlamak zorundadir. Stajini basari ile tamamlamamig 6grenciye, tiim derslerinde basarili
olsa dahi, mezuniyet belgesi veya diploma verilmez.

Staj Siiresi

Madde 7 — (1) Antalya Bilim Universitesi Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 Lisans Boliimii’nde
0grenim goren 6grencilerin zorunda olduklari staj siiresi, resmi tatil giinleri ve hafta sonu tatiller
dahil, yiiz yirmi (120) giindiir.

(2) Ogrenciler tamamlamakla yiikiimlii olduklar1 staj siiresinin altmis (60) giinii 4.
egitim-ogretim yariyitlini (2. simif) takip eden staj doneminde, kalan altmis (60) gilinii ise 6.
egitim-ogretim yartyilini (3. sinif) takip eden yaz doneminde tamamlamak zorundadir. Stajlarin
kesintisiz olarak bir defada yapilmasi esastir. Bu siireler kendi i¢inde bdliinemez.

(3) Irregular 6grenciler, yapmakla yiikiimlii olduklari staj siiresinin ilk altmis (60)
giiniinii; Hijyen, Sanitasyon ve Is Giivenligi ve Mutfak Uygulamalarmna Giris derslerini
basariyla tamamladiklar1 takdirde yapabilirler.



(4) Ogrencinin talep etmesi, staj yapilan kurum yetkilisinin uygun gérmesi ve Boliim
Bagkaninin da onayi ile ilgili donemde 6grencinin staj siiresini uzatilabilir. Uzatilan staj siiresi
en fazla on bes (15) giin olabilir. Fazladan yapilan staj giinleri bir sonraki donemde yapilacak
staj giin say1sin1 etkilemez. Uzatilan giin kadar staj sigortas1 Universite tarafindan ddenir.

(5) Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 Boliimii 6grencisinin haftalik staj giin sayisi alti
giindiir. Ogrencinin haftada 48 saatten fazla calismasi veya fazla mesai yapmasi ek staj
giinlinden sayilmaz.

(6) Ogrenciler, zorunlu staj siireleri boyunca aldiklar1 saglik raporlari, dogal afetler,
ailevi vb. nedenlerden 6tiirii staj yapilan kurum yetkilisinin yazili izin verdigi durumlar icin
mazeretli sayilirlar. Ogrencilerin mazeretli say1ldig1 giinler, staj giinii olarak kabul edilir. Ancak
mazeretli giinler, staj siiresinin %10’ unu (6 giin) gecemez. Ogrenciler, staj kurum yetkilisi
tarafindan verilen yazili izni, Boliim Staj Komisyonuna ulastirmak zorundadir. Aksi halde,
eksik giin nedeniyle stajlar1 kabul edilmez.

(7) Herhangi bir derse ait uygulama veya yariyil i¢erisinde yapilan seminerler staj olarak
kabul edilmez.

(8) Onlisans diplomas: almak isteyen Gastronomi ve Mutfak Sanatlari Boliimii
ogrencileri bu Yonergenin tiim hiikiimlerine uymak zorundadir. Bu durumda olan 6grencilerin
staj siiresi altmis (60) giindiir.

(9) Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 Bolimiine dikey gegcis ya da yatay gegis yoluyla
intibaki yapilan 6grencilerin daha 6nce 6grenim gordiikleri akademik birimde yapmis olduklari
stajlarinin gecerliligi, Boliim Bagkanliginin goriisii dogrultusunda Yo6netim Kurulu tarafindan
karara baglanir.

(10) Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 Boliimiinde Yandal ya da Cift Anadal yapan
ogrencilerin, anadallarinda yapmis olduklar1 stajlarm gegerliligi, Yatay Gegis ve Intibak
Komisyonunun goriisii dogrultusunda Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir.

Staj Donemi

Madde 8 — (1) Ogrenciler zorunlu stajlarim1 Antalya Bilim Universitesi tarafindan her egitim-
ogretim yil1 i¢in yaymlanan Akademik Takvimde belirtilen Bahar Yartyili “Yariyil Sonu
Sinavlar1” bitis tarihi ile bir sonraki egitim-6gretim yili Akademik Takvimde belirtilen Giiz
Yariyili “Derslerin Baglamasi1” tarihi arasinda olmak kaydiyla belirlenen tarihlerde yaparlar.

(2) Staj donemi disinda yapilan staj ve calismalarla ilgili bagvurular degerlendirmeye
alinmaz.

(3) Derslere devam zorunlulugu olmadig: tespit edilen &grenciler, egitim-6gretim
yartyill icinde staj yapabilirler. Beklemeli 6grenciler ve son smif 6grencileri, akademik yil
icerisinde Yonetim Kurulu’nun onayui ile staj yapabilirler.

Staj Yeri

Madde 9- (1) Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 Boliimii 6grencilerinin stajlarin1 yapabilecekleri
kurumlar asagidaki gibidir;

a) Turizm isletme belgeli tesislerin mutfak boliimleri,



b) Turizm isletme belgeli birinci sinif restoran isletmeleri,

¢) Ulusal ve uluslararasi yolcu gemilerinin yiyecek-igecek ve mutfak boliimleri,
d) Ulusal ve uluslararasi havayolu sirketlerinin mutfak boliimleri,

e) Ulusal ve Uluslararasi Catering firmalari,

f) Bolim Staj Komisyonu tarafindan uygun goriilen diger isletmeler.

(2) Uygun staj yeri bulma sorumlulugu 6grenciye aittir. Ancak Boliim Staj Komisyonu,
Ogrencinin istenilen nitelikte staj yeri bulabilmesini kolaylastirmak i¢in gerekli girisimlerde
bulunabilir.

(3) Ogrenciler, kendi girisimleriyle bulmus olduklar1 kurumlarda Béliim Staj
Koordinatorii’niin onay1 olmadan staj yapamazlar.

Yurtdisinda Staj Yeri

Madde 10 — (1) Ogrenciler diledikleri takdirde zorunlu stajlarin1 Erasmus kapsaminda veya
bagimsiz olarak yurtdisinda yapabilirler.

(2) Stajlarimi yurt disinda yapmak isteyen 6grencilerin, staj yapacaklari tilkedeki isletme
sartlarinin nasil olacagi hususundaki yetki Boliim Staj Komisyonuna aittir.

(3) Stajlarimi yurtdiginda yapacak 6grencilerin, 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel
Saglik Sigortas1 Kanunu geregince is kazasi ve meslek hastaliklar1 sigorta primlerini 6deme
ylkiimliliigi kendilerine veya cgalistiklar kuruma aittir.

Staj Yeri Degisikligi

Madde 11 — (1) Staja basladiktan sonra zorunlu haller sebebiyle staj yaptigi kurumu degistirmek
isteyen Ogrenciler, Staj Yeri Degisikligi Formu’nu kendisi doldurarak, Ogrenci Staj Ayrilis
Formu’nu ise ayrilmak istedigi staj yeri yetkilisine doldurtarak Boliim Staj Komisyonuna iletir.
Staj Komisyonun onay vermesi halinde dgrencinin staj yaptig1 kurum degistirilir. Ogrencinin
ilgili kurumda yapmis oldugu staj, toplam staj siiresinden diigiiriilerek stajini tamamlamasi
saglanir.

(2) Opgrenciler staja basladiktan sonra, zorunlu haller disinda, Bélim Staj
Koordinatoriiniin bilgisi ve onay1 alinmaksizin staj yeri degisikligi yapamazlar. Bu kapsamda
stajlarina devam eden 6grencilerin stajlari iptal edilir.

Staj Formlar:

Madde 12 — (1) Ogrenciler staja baslamak iizere Fakiilte internet sitesinden temin
edebilecekleri ‘Form 1: Staj Onay Formu’nu doldurup imzalayarak staj yapilacak kuruma
iletirler. Staj yapilacak kurumun form iizerindeki ilgili boliimleri doldurmasindan sonra
ogrenciler bu formu, Boliim Staj Koordinatoriine onaylatirlar.

(2) Ogrenciler ‘Form 1: Staj Onay Formu’ ile ‘Form 2: Kurallar ve Diizenlemeler
Formu’nu doldurarak imzalar ve B6liim Staj Komisyonu liyelerine teslim ederek staja giderler.
Bu islemler staja gidilmeden 6nce yapilmalidir.

(3) Opgrenciler, Fakiilte internet sitesinden temin edebilecekleri ‘Form 4: Isyeri
Degerlendirme Formu'nu staj yapilacak kurum yetkilisine teslim ederler. Ilgili formu staj



bitiminde B6liim Staj Komisyonuna, isletmenin kasesini veya miihriinii tasiyan kapali bir zarf
icinde teslim ederler.

(4) Ogrenciler, staj bitiminde Fakiilte internet sitesinden temin edebilecekleri ‘Form 3:
Staj Deneyim Degerlendirme Formu nu doldurarak, Boliim Staj Komisyonuna teslim ederler.

Staj Raporu

Madde 13 — (1) Ogrenciler, staj siiresince yaptiklar1 ¢alismalari, haftalik olarak agiklayan bir
staj raporu yazmakla yikimlidiir. Staj raporu igerigi ve sablonu Boliim Staj Komisyonu
tarafindan belirlenir. Ogrenci bu sablona bagl kalarak raporunu yazar.

(2) Staj raporlari ingilizce olarak hazirlanir.

(3) Staj raporlari, staji takip eden giiz yariyili baslamadan, Boliim Staj Komisyonuna
teslim edilmelidir. Bu siire sonunda staj raporunu teslim etmeyen Ogrencilerin stajlari
yapilmamis sayilir.

(4) Raporlarini kurallara uygun olarak yazmayan 6grenciden, yaptigi staj basarili ise,
defterini iki hafta i¢inde uygun hale getirmesi istenir. Istenilen diizenlemeyi siiresi i¢inde yerine
getirmeyen veya raporu kabul edilmeyen 6grenciler bu stajlarini yeniden yapmak zorundadir.

Staj Degerlendirmesi

Madde 14 — (1) Ogrencilerin yaptiklar1 stajlarm degerlendirilmesi Béliim Staj Komisyonu
tarafindan, “Staj Degerlendirme Formu” kullanilarak yapilir. Bolim Staj Komisyonu bu
Yonerge hiikiimleri dogrultusunda Ogrencilerin yaptiklar: stajlart tamamen kabul ve
reddetmeye yetkilidir.

(2) Staj komisyonu, 6grencinin staj yaptigi kurumda Fakiilte itibarina zarar verecek
herhangi bir davranista bulunmasi; staj raporunun eksik veya hatali doldurulmasi, Staj
raporunun staj yapilan kurum tarafindan imzalanmamasi/kaselenmemesi durumunda
ogrencinin stajin1 tamamen reddeder.

(3) Staj1 iptal edilen 6grenciler, stajlarini tamamlamakla yiikiimliidiir.
(4) Boliim Staj Komisyonunun kararlar1 Boliim Kurulu’nun onayiyla kesinlesir.
Staj Degerlendirme Sonuc¢larinin Aciklanmasi

Madde 15 — (1) Boliim Staj Komisyonu, degerlendirmelerini Eyliil ayinin son haftasina kadar
tamamlar.

(2) Staj1 basarili sayilan &grencilerin kesin listesi, Bolim Staj Komisyonu iiyelerinin
diizenleyecekleri ortak bir tutanak formu ekinde Boliim Baskanligina onaylatilarak Fakiilte
Sekreterligine teslim edilir.

(3) Eksik evraki olan veya bilgilerinde yanlislik olan 6grenciler, ilan tarihinden itibaren
15 (on bes) giin i¢inde eksikliklerini giderebilirler.

(4) Staj Komisyonu, degerlendirmelerine iliskin bir rapor hazirlar ve Eyliil aymin son
haftas1 i¢inde Fakiilte Dekanligina sunar.



Stajin Gegersiz Sayillacagi Durumlar

Madde 16 — (1) Ogrencilerin yapmakla yiikiimlii olduklar1 zorunlu stajlar, asagida belirtilen
durumlarda gegersiz sayilir:

a) Ogrencinin kagit iizerinde staj yaptigimi iddia edip, fiilen staj yapmadigmin tespit
edilmesi,

b) Staj siiresinin, zorunlu haller ve gegerli mazeret olmaksizin eksik olmasi,

c) Stajin, Bolim Staj Koordinatdriiniin onay1 olmayan bir kurumda yapilmasi,

d) Ogrencinin, Boliim Staj Koordinatoriiniin bilgisi disinda staj yaptigi kurumu
degistirmesi,

e) Staj yapilan kurum yetkilisinin Bolim Staj Komisyonuna, 6grencinin gérevlerini geregi

gibi yerine getirmedigine ve/veya disiplin digt davraniglarda bulunduguna iliskin
kanitlara dayali rapor iletmesi,

Staj Degerlendirme Sonucuna Itiraz

Madde 17 — (1) Ogrenciler, staj degerlendirme sonuglarina, sonuglarin ilan edildigi tarihten
itibaren bes (5) isgilinii i¢inde Boliim Baskanligina dilekge ile itiraz edebilirler.

(2) Staj degerlendirme sonuglarina yapilan itirazlar, Boliim Kurulunda goriisiilerek
karara baglanir.

UCUNCU BOLUM
BOLUM STAJ KOORDINATORU ve BOLUM STAJ KOMiSYONU
Boliim Staj Koordinatorii

Madde 18 — (1) Boliim Staj Koordinatorii, Boliim Baskaninin Gastronomi ve Mutfak Sanatlari
Boliimii Ogretim Uyeleri arasindan gorevlendirdigi Ogretim Uyesidir.

(2) Boliim Staj koordinatoriiniin gorevleri sunlardir;
a) Bolum Staj Komisyonuna bagkanlik etmek,
b) Bolim Staj Komisyonunun gorev dagilimini yapmak,
c) Akademik Takvime gore belirlenen staj takvimini uygulamak,

d) Ogrencilerin kendi girisimleriyle bulduklari staj yerlerini degerlendirmek ve
onaylamak,

e) Ogrencilerin staj yeri degisiklik taleplerini degerlendirerek Boliim Bagkanini
bilgilendirmek,

f) Bolim Staj Komisyonu vasitasiyla tamamlanan staj belgelerini zamaninda
toplamak, degerlendirmek ve not girislerinin yapilmasini saglamaktir.

Boliim Staj Komisyonu



Madde 19 — (1) Boliim Staj Koordinatoriiniin Bagkanlik ettigi, Gastronomi ve Mutfak Sanatlari
Boliimii Ogretim Elemanlar1 arasindan Boliim Baskani tarafindan gorevlendirilen 1 (bir)
Ogretim Uyesi ve 1 (bir) Arastirma Gérevlisinden olusan komisyondur.

(2) Boliim Staj Komisyonu Baskani ve Uyeleri, Béliim Baskani tarafindan ii¢ (3) yil
stireyle gorevlendirilir. Siiresi dolan komisyon iiyeleri yeniden gorevlendirilebilir.

Boliim Staj Komisyonunun Gorevleri
Madde 20 — (1) Bolim Staj Komisyonunun gorevleri sunlardir;

a) Stajin saglikli bir sekilde yiiriitiilebilmesi i¢in dgrencilerle toplant1 yapmak ve bilgi
paylasmak,

b) Staj yerleri ile ilgili kurum ve kuruluslarla gerekli yazismalari yapmak ve is birligini
saglamak,

c) Stajda kullanilacak evraklarin diizenlenerek Fakiilte internet sitesinde yayinlanmasini
saglamak,

d) Ogrencilerin talepleri dogrultusunda staj yapabilecekleri yerleri arastirmak veya
bulmalarina yardimci olmak,

e) Staj yapan her bir 6grencinin stajini, bu esaslara gore tek tek degerlendirmek,

f) Gerekli durumlarda stajin kalitesi ve kurallara uygunlugunu izlemek iizere staj yapilan
kurum ile iletisime gecgerek denetim yapmak,

g) Staj degerlendirmesini yapmak,

h) Staj1 kabul veya reddedilen 6grencilerin dosyasini, staj degerlendirme raporu ekinde
Boliim Kurulu’nda goriisiilmek tizere Boliim Bagkanligina sunmak,

i) Gerekli gordiigii hallerde staj ile ilgili olarak miilakatlar diizenlemek,
J) Stajlailgili diger isleri yiiriitmek.
DORDUNCU BOLUM
CESITLI HUKUMLER
Ogrencilerin Sorumluluklar: ve Disiplin isleri

Madde 21 — (1) Ogrenciler staj esnasinda ¢alistig1 is yerinin tiiziik, yonetmelik, disiplin ve i¢
yonergelerine, ¢calisma kurallarina aynen uymaya mecburdurlar.

(2) Ogrenciler staj yaptiklari siire boyunca, staj yaptiklar1 kuruma verdikleri/verecekleri
her tiirlii zarardan kendileri sorumludur.

(3) Ogrencilerin staj yaptiklari kurumlarla olan mali iliskilerinde Antalya Bilim
Universitesi Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 Boliimii’niin sorumlulugu bulunmamaktadir.



(4) Staj yerindeki davranislar Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Y6netmeligi
kapsaminda degerlendirilir.

Denetim

Madde 22 — (1) Bolim Staj Komisyonu gerekli gordiigiinde, staj yapilan kurumlarda
ogrencilerin ¢alismalarini ve devamliliklarini denetler. Komisyonu tarafindan yapilacak
denetlemelerde 6grencinin beyan ettigi yerde bulunmamasi durumunda, O6grencinin staji
tamamen iptal edilebilir ve 6grenci hakkinda disiplin sorusturmasi agilabilir.

Yiirirlik

Madde 23 — (1) Bu Yonerge, Antalya Bilim Universitesi Turizm Fakiiltesi Y&netim Kurulunca
kabul edilip, Antalya Bilim Universitesi Senatosu tarafindan onaylandig: tarihten itibaren
yurtrlige girer.

(2) Bu Yonerge hiikiimlerini, Antalya Bilim Universitesi Rektdrii adina Turizm
Fakiiltesi Dekani ytirtitiir.



