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Diploma Basim Sureci
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Igili fakiilteden gelen mezuniyet

/ BASLAMA \
- W

kararlarina istinaden dnce dgrenciler UBS
Sisteminden transkriptleri alinarak
basanisiz dersi var mi? Gerekli asgari
AKTS sayisina ulasmis mi kontrol edilir

kararlar ilgi Fakiilte / Yiksekokula iade edilir ve

Kontrollerinde hata gkmayan d&renciler igin
mezuniyet islemlerine baslanir. Hatal gelen

diizeltme talep edilir.
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UBS sistemi iizerinde mezuniyet islemleri ekranindan
ogrenci mezuniyet islemi segilir. Egitim danemi, egitim yil,
karar no ve mezuniyet tarihi islenir. Ogrenci aramadan
ogrenci segilir. Segilen 6grencide harg, kredi, ortalama
muhakkak tikli olmalidir mezuniyetin tamamlanabilmesi igin.
Mezuniyet islemine basilir ve mezuniyet gerceklesmis olur.

Mezuniyet islemi gerceklesen Ggrencinin
Ydnergeye gdre mezuniyet islemleri diizenle
ekranindan diploma numarasi islenir ve dgrenci
mezuniyet bilgileri YOKSIS e esitlenir.

Mezuniyet islemleri ekranindan diploma/ diploma eki

sekmesi agilir. lgili Ggrenci aranir. Rapor gster

kisminda yer alan 1. imza kismina Rektor unvani, ad-
soyadi ve pozisyonu yazilir. 2. imza kismina bagl oldugu

Fakiilte Dekam/ Yiiksekokul Midiiri yazilir. 3.imza

kismina da OZrenci isleri Miidiiri yazilir. Tamam tiklanir.

Bilgilerin dogrulugu teyit edildikten sonra agilan
sayfa da diploma basima hazir hale gelir.
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Hazir duruma gelen diploma basimiigin yazia
ayarlari yapilir. Diploma basimi igin gerekli
dlciler 315,00mm,/230,00mm’dir. Diploma gift
taraf olarak basilacak sekilde ayarlanir ve kalin 3
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Diploma Teslim Siireci

Diplomasi hazir olan d8renciye e-
posta yolu ile bilgi verilerek teslim
almaya davet edilir.

Diplomasimi teslim almak icin gelen
ogrenciye ilisik Kesme Formu
verilerek ilgili birimlerden imza
almasi istenilir.

0grencinin ozlik dosyasindan lise
diplomasi alimr ve arkasina

Ogrenci isleri Midirligi kasesi

vurularak OZrencinin aynilis nedeni

yazihr. 0grenciye lise diplomasinin
ash teslim edilir ve kopyasina el
yazisiyla ashnm elden teslim aldim

yazdinlarak imzalatilir ve bu kopya
ogrenci ozliik dosyasinda 101 yil

saklanir.

Universite diplomasindan 4 adet fotokopi
cekilir.3 adet diploma fotokopisine ash gibidir

islemi yapilir. Son fotokopi diplomaya

ogrencinin el yazisiyla diplomamin ashini elden
teslim aldim yazdirilarak imzalatilir ve bu
kopya 6grenci ozliik dosyasinda 101 yil

saklanir.
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Ogrenciye teslim edilmeden dnce 68renciye teslim edilecek

tim mezuniyet belgeleri taranir ve grenci sistemine dijital

olarak kaydedilmek iizere L dosyasinda « mezuniyet som
klasoriinde saklamr. Hazirlanan belgeler diploma kabina

numaral kagit izerine basilr.

Basilan diploma Gzerine mavi renkli imza kalemi ile
oncelikle 08renci isleri Midiirinden imza alinir.
Ogrenci isleri Midiiri imza kismina kirmizi mihiir

basiimalidir. Ardindan ilgili Fakiilte Dekani/

Yiiksekokul Miidiirii imza atar ve son olarak Rekior

imzasi alimr.

Rektar tarafindan imzalanan diploma tekrar

Ogrenci isleri Miidirligine teslim edilir ve

diplomanin sag st kisesine soguk damga
basilarak siire¢ tamamlanir..

konularak dgrenciye teslime hazir hale getirilmis olur.
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Ogrenci mezuniyet belgelerini teslim alirken
diploma defterini imzalamak zorundadir. Diploma
defterinde Ogrencinin bilgileri, imzasi vardir ve
diplomasini teslim aldigi tarih yazildir. Personel de
teslim eden kismina ismini yazar, imzasini atar.
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Diploma defterinin yani sira diploma ve ekleri teslim
formunun da doldurulmasi gereklidir. Ogrenci,
Diploma ve aldig1 belgeler igin imza atar. Bu belge
ogrenci ozliik dosyasinda 101 yil saklamir. Ogrenci
kartini da, diploma alirken ﬁgrenci islerine feslim
eder.

Diploma teslimi tamamlanmis olur.
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