
Uluslararası Öğrencilerin Evrak Takibi İş Akış Süreci

Öğrenci İşleri Müdürlüğü
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Orijinal Evrak Takibi

Kayıt esnasında orjinal evrak eksikleri olan öğrencilere eksik 

evrak formu imzalatılır ve belirli bir süre verilir
İkamet, pasaport bitiş sürelerinin takibi yapılır. 

Öğrenciler kendisine verilen 

süreler içerisinde eksik 

evraklarını öğrenci işlerine teslim 

eder.

Belirtilen süre içerisinde 

getirmeyen öğrencilere mail atılır. 

Sistemleri kilitlenir. 

Sistemleri açılır
Buna rağmen getirmezlerse 

kayıtları silinir.

Eğer süreleri bitmişse öğrencilere mail atılır. Güncel halini teslim 

etmeleri gerektiği bildirilir. Sistemleri kilitlenir.

Evrağını getiren öğrencinin 

sistemi açılır

Evrağını getirmeyen öğrenciye 

hiçbir şekilde ulaşılamazsa kaydı 

silinir
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