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BAŞLANGIÇ

Birimlerden gündem 
tekliflerinin yazı 

işlerince alınması

Toplantı tarihinin 
belirlenmesi ve İlgili 

üyelere tebliğ 
edilmesi (telefon/e-

posta)

Toplantının 
gerçekleştirilmesi

Kararların 
alınması

Alınan kararların 
Yazı işlerince metin 

haline 
dönüştürülmesi

Karar ve eklerinin 
ilgili üyelere yazı 
işlerince imzaya 

sunulması

Karar örneklerinin 
imzalatılması ve 

Genel Sekreterliğe 
gönderilmesi

Alınan kararların 
Genel Sekreterlik 
üst yazısı ile ilgili 
birimlere tebliğ 

edilmesi (EBYS/e-
posta)
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