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ANTALYA BILIiM UNIVERSITESI
TEKNIK HIiZMETLER BiRiMi YONERGESI

Amag ve Kapsam

Madde 1- Bu ydnergenin amaci Antalya Bilim Universitesine bagli birimlerin bakim-onarim
talepleriyle ilgili Teknik hizmetlerinden nasil yararlanabileceklerini ve talepler ilgili alim
slirecini ve sistemin nasil ¢alisacagmi diizenlemektedir.

Dayanak

Madde 2- Bu Yonetmelik, 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununa ve
28/3/1983 tarihli ve 2809 sayili Yiiksekogretim Kurumlar1 Teskilati Kanununun Ek 36 nci
maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar
Madde 3- Bu yonergede gegen;

a) Rektor: Antalya Bilim Universitesi Rektoriinii,

b) Boliim Baskani: Antalya Bilim Universitesine bagli boliimlerinin baskanlarin,

¢) Miidiir: Antalya Bilim Universitesine bagli birimlerin miidiirlerini,

d) Isletme: Antalya Bilim Universitesi ve birimleri biinyesinde dgrencilerin ve personelin
beslenme, dinlenme, kirtasiye ve diger sosyal ihtiyaglarinin kargilanmasi amaciyla
olusturulmus isletmeleri,

e) Destek Hizmetleri Miidiirliigii: Antalya Bilim Universitesi Destek Hizmetleri
Miidiirligii 'ni,

f) Talep Formu: Antalya Bilim Universitesi personelinin elektronik ortamda islem
yapabildigi formu,

g) Teknik Hizmetler Birimi: Destek Hizmetleri Miidiirliigii’ ne bagl faaliyet gosteren
teknik servis personelini,

h) Universite: Antalya Bilim Universitesini ifade eder.

Miidiirligiin Faaliyet Alani

Madde 4- Faaliyet alanina giren islerle ilgili firmalar1 tespit eder. Bakimlarla ilgili teknik
sartnameyi Satin alma Miidiirligii ile birlikte olusturur. Hizmet satin alinmasi gerekiyorsa
Satin Alma Miidiirliigii’nden hizmet talep eder. Uriin ve malzeme teklif ve tedarik islerinin
takibini, ayrica malzemelerin depolamasini yapar.

4.1 Teknik Hizmetleri Biriminin faaliyet alamina giren bakimlardan,
a) Asansorlerin bakimlarini,
b) Jeneratorlerin bakimlarini,
c) Trafo ve orta gerilim hiicre bakimlarini,
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d) Aktif ve radyoaktif paratoner bakimlarini,
e) Topraklama 6l¢iim ve bakimlarini,

f) Su depolarini dezenfekte iglerini yaptirmak.
g) Klima ve Kazan bakimlarini,

h) Briilor bakimlar1 ve baca gazi dl¢timlerini,

1) Havalandirma ve klima cihazlarinin bakimlarini,

J) Yangin ihbar sistemlerinin bakimlarin1 yaptirir.

K) Aritma tesisinin gilinliikk kontrol, bakimi ve isletilmesini yaptirir.

I) Kalorifer ve kazan dairelerinin ¢alisir halde olmasini saglamak ve bakimini yaptirmak.

m) Binalarda her tiirlii demirbas ve tasinmaza ait marangoz, boya, fayans, elektrik, fayans
ve pvc ile ilgili ustalik gerektiren arizalar1 teknisyenlere yaptirmak.

n) Kanalizasyon ve altyapi ile ilgili arizalar1 yaptirmak.

4.2 Bina ve tesislerin tamir, bakim ve onanmlarla ilgili isler,
a) Yaptirilacak islerin tahmini maliyet kesiflerini hazirlar.
b) Yaptirilacak bakim onarim isleri ile ilgili sartnamede Satin Alma Miidiirliigiine destek
olarak hazirlattirir.
¢) Is bitiminde gegici kabul islemini yapar.

Muhatap

Madde 5- Bu yonergeye konu binalarin bakim, onarim faaliyetleri, teknik servis
faaliyetleriyle ilgili ¢alismalarin, {iniversite adina muhatabi tiniversitenin Destek Hizmetleri
Midiirligii’ diir.

Teknik Hizmetler Biriminin Tanim, Gorev ve Yetkileri

Madde 6- Universiteye bagli; egitim, binalari, idari binalari, hizmet binalar1, sosyal tesis ve
binalarda egitim, Ogretim faaliyetlerinin aksamamasi i¢in; binalarm, tasmmmazlarin ve
cihazlarin ariza, tamir, tadilat ve koruyucu bakimlarin1 bu yonerge hiikiimlerine gore yapar
veya yaptirir. Yapim isleri sozlesmesine gore is alan yiiklenici, taseron, firma ve tiizel
sahislarin, iiniversite i¢inde calismasini, sozlesme ve proje sartlarina uygunlugunu, kabul
esaslarini, Cevre ve Sehircilik Bakanlig1 kurallarina uygun is yapimimni ve is bitiminde gegici
kabul iglemini yapar veya yaptirir.

Teknik Hizmetlerin Gérev ve Yetkileri;

a) Teknik Servis Birimi, yonergeye konu hizmetlerin takibini tiniversite adina yapar.

b) Bina ve tesislerinin bakim, onarim ve tadilatlar1 ile ilgili isleri yiiriitmek.

C) Aritma tesisinin ¢aligmasini takip etmek ve bakimini yaptirmak.

d) Asansorlerin bakimlarinin yaptirilmasini ve isletilmesini saglamak.

e) Cevre aydinlatma sisteminin bakim ve kontroliinii yaptirmak.

f) Jeneratorlerin bakimlari ve isletilmesini saglamak.

g) Bakim onarim faaliyetleriyle ilgili, projelendirme, kesif, teklif ve hak edislerin kontrolii
yapar.

h) Yapim isleri sozlesmesine gore; is alan yiiklenici, taseron, firma ve tiizel sahislarin,
liniversite i¢inde ¢alismasini, sdzlesme ve proje sartlarina uygunlugunu, kabul esaslarini,
Bayindirlik normlarma uygun yapimimi ve is bitiminde gegici kabul islemini yapar.
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1) Kampus icerisinde ve yurtlardaki igletmelerin elektrik ve su sarfiyatlarinin saya¢ degerleri
okunarak fatura edilmesi,

j) Universite yonetimi ve miitevelli heyeti tarafindan onaylanan yapim islerini yapmak ve
yaptirmak.

k) Her 6gretim yilinin sonunda (Haziran ) idari ve akademik birimler; tamir ve tadilatlar
ilgili varsa somestre taleplerini yazili olarak elektronik ortamda talep edeceklerdir. Gelen
talepler Destek Hizmetleri Midiirliigii’'nde olusturulacak komisyonda degerlendirilerek
yapimina baslanir.

Is Oncelik Hakka ve Yetkileri

Madde 7- Teknik hizmetler birimi acil, zaman, ekip ve 6nem derecesine gore idari ve
akademik birimlerden gelen talepler yerine getirir. Ogrenci aktiviteleri ile ilgili talepleri
sorumlu birim tarafindan Destek Hizmetleri Miidiirligii’ne bildirildigi takdirde isleme alinir.

Talep Usul ve Yetkileri

Madde 8-

a) Idari ve akademik tiim personel, talep formundan ofis, smif ve binalarda yapisal
degisiklik icermeyen bakim, onarim taleplerini yapabilirler.

b) Talep formuna bilgiler tam ve net olarak yazilmalidir. (oda, talep agiklama ariza sekli).
Eksik yazilan veya yanlis girilen taleplerin igerigi ile ilgili Teknik servis personeli
sorumlu degildir.

Mesai Tanzimi

Madde 9- Teknik servis personeline is kanununda ¢alisma siireleri ile ilgili belirtilen hususlar
cer¢evesinde mesaisi tanzim edilir ve haftalik 45 saati asan ¢alisma siiresi mesai olarak verilir.
Mesai siiresinde yaptigi isler « fazla mesai takip ¢izelgesi ”ne islenerek sorumlu sefine
imzalatilir. Mesai karsilig1 izin kullanmak isteyen personel durumunu yazili veya sozli
miidiirlige bildirir.

Idari izin olarak ilan edilen giinlerde miidiirlik muhtemel arizalar icin ndbetci personel
gorevlendirir.

Denetim

Madde 10- Teknik servis personelinin verilen isle ilgili faaliyetleri hizmet verdigi personel
tarafindan yerinde otokontrolii yapilmaktadir. Teknik Hizmetler Birimi tarafindan talep formu
ile talep edilen islere ait siirecler takip edilmektedir

Yiiriirliikten Kaldirma

Madde 11 — Bu Yonergenin yiiriirliige girdigi tarih itibariyle; 15.10.2014 tarih ve 10 sayili
Senato karari ile kabul edilen Antalya Bilim Universitesi Yap1 ve Teknik Servis Yonergesi
yiriirlikten kaldirilmigtir.

Yiiriirliik

Madde 12 — Bu Yonerge Antalya Bilim Universitesi Senatosu tarafindan kabuliinii takiben
yiirlirliige girer.
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Yiiriitme

Madde 13 — Bu Yonerge hiikiimleri Antalya Bilim Universitesi Rektorii tarafindan yiiriitiiliir.
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