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ANTALYA BiLiM UNIiVERSITESI
SEYAHAT VE HARCIRAH YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amac
MADDE 1- (1) Bu Yénerge Antalya Bilim Universitesi tiim calisanlara, yurt igine ve yurt disina
yapacaklari i seyahatleri i¢in 6denecek avanslari ve harcama kriterlerini diizenler.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Yonerge asagidaki harcirah gruplari iginde yer alan tiim ¢alisanlar1 kapsar.

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu Yéonerge, Antalya Bilim Universitesi ana yonetmeligine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmmlar
MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Miitevelli Heyet: Antalya Bilim Universitesi Miitevelli Heyetini,

b) Rektor: Antalya Bilim Universitesi Rektoriinii,

c) Universite:, Antalya Bilim Universitesini

d) Is Seyahati: Isle ilgili bir gorevi yerine getirmek {izere yapilan seyahati,

e) Egitim Seyahati: Kurs, seminer ve / veya kisa siireli 6grenimlere katilmak iizere yapilan seyahati,

f) Harcirah: Universite ile ilgili isler icin yapilacak seyahatlerde calisanlara 6denecek gider karsiliklarmi,
ifade eder.

IKINCI BOLUM
Seyahat Esaslan
Seyahat izni
MADDE 5- (1) Gérevli konumunda seyahate ¢ikacak personel, Seyahat izni dilekgesini bir {ist amirine

imzalatmak zorundadir. S6z konusu belge onaylanmadik¢a personel seyahate ¢ikamaz ve bu durumda

kendisine harcirah 6denmez.
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Seyahat Araclan

MADDE 6- (1) Birinci ve ikinci harcirah grubunda yer alanlar seyahat aracini kendileri secerler. Ugiincii
grup i¢in, seyahat edilecek arag, isin geregi ve aciliyeti goz Oniine alinarak, iist amirin onayi ile saptanir.

(2) Ust amirin onay1 alinmak kosuluyla personelin kendi 6zel araci ile seyahat etmesi durumunda aracin
cinsine ve markasina bakilmaksizin ve her km. i¢in 0.15 it./ km. benzin iicreti, kullanmilmigsa arabali vapur,
parali yol ve kdprii iicretleri 6denir. Bunlarin diginda herhangi bir 6deme yapilmaz.

Seyahat Siiresinde Giin Hesab1
MADDE 7- (1) Harcirah tahakkukunda siire, gidis ve doniis tarihlerine gére hesaplanir.

Seyahat Avansimin Kapatilmasi
MADDE 8- (1) Seyahat giderleri beyaninin seyahatin tamamlanmasini izleyen 2 giin i¢inde tim

gider makbuz ve faturalar1 eklenmek suretiyle avansin kapatilmasi zorunludur.

UCUNCU BOLUM
Uygulama

Harcirah Gruplan

MADDE 9- (1) Harcirah; yol masrafini, konaklama masrafini ve yevmiyeyi kapsar.

(2) Bu yonergenin uygulanmas1 Universitemiz tarafindan gecici gérevlendirilenler asagidaki sekilde 3
gruba ayrilir.

1. GRUP
Miitevelli Heyeti
Uyeleri Rektor
Rektor
Yardimecilari
Dekan
Yiiksekokul
Miidiirii Genel
Sekreter Bolim
Baskanlari,

2. GRUP
Daire Bagkanlari
Miidiirler Ogretim
Uyeleri Diger
Ogretim Elemanlari

3. GRUP
Diger idari
Personel

Yiiriirliik
Madde 10- Bu y6nerge Antalya Bilim Universitesi Senatosunun 11.03.2013 tarihli ve 16 sayili
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toplantisinda kabul edilerek yiiriirlige girmistir.

Yiiriitme

Madde 11- Bu yénergeyi Antalya Bilim Universitesi Rektérii yiiriitiir.
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SEYAHAT GIDERLERI FORMU

ADI - SOYADI GOREV

) . BASLANGIC
FAKULTESI TARIHI

SEYAHAT EDECEGI YER TARIHI
SEYAHAT KONUSU / PROJE

SIRA GIDER CINSi o KUR TOPLAM
NO. YABANCI PARA CINSi
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TOPLAM

AVANS

NET ODENECEK / IADE ALINACAK TUTAR

SEYAHATI YAPAN imza BIRIM AMIRI

MALI ISLER imza ONAY

NOT: Harcamalara ait fatura, fis veya 6deme makbuzlarinin formla beraber ibraz edilmesi
zorunludur.
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