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YABANCI UYRUKLU PERSONEL CALISMA iZNi ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

Yabanci Uyruklu Personel Calisma izni islemleri is Akis Siireci
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2547 sayili Kanunun 34. Maddesi geregince
goreviendirilmek isteyen misafir dgretim elemaninin insan
Kaynaklan Midiirliigii’ne dilekgeyle miiracaat etmesi. insan
Kaynaklan Mudarlagi tarafindan ilgili Fakilteye belgelerin
gonderilmesi.

\ 4

ihtiyac halinde Fakdilte / Yiiksekokul Y&netim Kurulu karannin
alinmasi

\ 4

ihtiyag Karannin EBYS’den (st yazi ile Rektdrlik Makamina arzi

\ 4

Misafir Ogretim elemaninin belgelerini incelenmek iizere; Universite
Y6netim Kurulu Karari ve Inceleme ve Degerlendirme Komisyon
Kurulu toplanmasi.

\ 4

Uygun gériilmesi durumunda EBYS’den st yaziile YOK’ e arzi

\ 4

YOK’e giden evrak bilgisinin insan Kaynaklarina havale edilmesi

\

Calisma izni alinacak / Calisma izni uzatilacak olan yabanciuyruklu
personeli, ¢alisma izni &n onayinin alinmast igini insan Kaynaklar
Mudurliigi tarafindan Yiiksekdgretim Bilgi Sistemi Sayfasina YOKSIS
Kullanici adi ve sifresi ile giris yapilmasi

\ 4

Ana Meniide yer alan Personel islemlerinin altinda yer alan Yabanci
Uyruklu Calisma On Izni mentsinden «Basvuru» sekmesine girilmesi

!

A

4

Acilan pencereden «Bagvuru Yap» sekmesi araciligiyla yapiimak
istenen isleme gére « Yeni Calisma On izni», «Siire Uzatimi On izni» ,
«izin iptali» seceneklerinden birini segilmesi

Yeni Calisma On izni», «Siire Uzati

Fakiilte Dekanliklarindan tarafi

mi On izni» segilmesinin ardindan

acllan sayfalarda Yabanci Uyruklu Personelle ilgili gerekli bilgilerin,

miza yonlendirilmis bilgilerden

faydalanilarak, sisteme girilmesi

\

4

Bilgi girislerinin ardindan «Kaydet

» sekmesinden sonra «Bagvuruyu

Gonder» secenegi ile ilgili basvurunun YOK e, calisma izni 6n onayi
icin arz edilmesi

A

4

basvurunun Onaylanana kadar ta

Basvuru sonrasi «Beklemede» i

ibaresi ile ana ekrandayer alan
kip edilmesi. Onay slirecine kadar

herhangi bir iade islemi yapilirsa, iade nedeninin giincellenerek
basvurunun giincellenmesi

\ 4

Personelin, ¢alisma izni bagvur
yetkilisinin E- devlet hesabi Uzeri

sekmesinden giris yapilarak, gerel

YOK tarafindan Galisma lzni On Onayi gelen Yabanci Uyruklu

usunun yapilmasi adina Kurum
nden Calisma ve Sosyal Guvenlik

Bakanligi’nin, Yabanalarin Calisma izinleri ctomasyon sistemi

kli bilgi giriglerinin tamamlanarak

basvuru islemlerinin yapilmasi

A

4

Calisma izni onaylanan yabanci

Harg ve Katki Payi tutarlarini
Mudarlagd’

1 uyruklu personelin kart basim

islemleriigin Calisma ve Sosyal Glivenlik Bakanligi’nca talep edilen

n 6denebilmesi adina Finans
neiletilmesi

ilgili personele

Basvuru ve onay islemlerinin tamamlanmasinin ardindan
kurumumuza ulagan yabanci uyruklu personel ¢alisma izin kartinin

teslim edilmesi

Calisma izni iptali igin basvurulacak olmasi halinde Bagvuru Yap
sekmesinden « iptal» segilerek, galisma izni iptal edilecek olan
yabanci uyruklu personelin agilan sayfadan segilmesi

Calisma izni iptali i¢cin bagvurulacak olmasi halinde Bagvuru Yap
sekmesinden « iptal» segilerek, calisma izni iptal edilecek olan
yabanci uyruklu personelin agilan sayfadan segilmesi

iptal Sebebive gereklidiger bilgilerin girisinin ardindan
«Kaydet» ‘e tiklanarak, ilgili calisma izin iptalinin YOK’e
gonderilmesi
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HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

KALITE SISTEM ONAYI

BiLGE CiGDEM UNLUER

PROF. DR. ISMAIL YUKSEK

BiLGE CiGDEM UNLUER
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