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Multinet Kartlari Is Akis Sireci
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BASLANGIC

Sehir Merkezi Kampdstinde is basi yapan idari /akademik
personelden gelen Multinet Kart Talebi
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Multinet Firmasindan tarafimiza teslim edilen kartlar arasindan bir
tanesinin segilerek kart numarasi ve zimmetlenecegi personel
bilgileri dogrultusunda bir teslim tesellim tutanaginin
dizenlenmesi

Dizenlenen tutanagin persoenlin imzasina sunulmasive ardindan
personele multinet kartinin teslim edilmesi
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Her ayin son haftasinda takip edecek olan ayda Multinet kartlanina
yukleme yapilacak personellerin ve bu personellerin kag giin
calisacagina dair listenin tiim siiregler tarafindan insan Kaynaklari
Mudurlugi’'ne ulastinlmasi
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Multinet yiiklemesi yapilacak ilgili aydan bir 6nceki ayin en geg son
glintiinde tim suireglerden gelen bilgi dogrultusunda Multinet Kart
Yukleme listesinin olugturulmasi
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Hazirlanmis olan liste dogrultusunda persoenllerin takip edecek olan
ayda kullanacaklari Multinet bakiyelerinin yiklenebilmesiadina
sirasiyla www.multinet.com.tr / Online islemler / Kurumsal interaktif
ilslemler sayfasindan Kullanici E-Maili ve Sifresi ile ilgili sayfaya giris
yapilmasi

Multinet Yikleme
Ana SAyfa
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Acllan sayfanin sol kismindaki panelden sirasiyla Siparis islemleri /
Siparis Olustur/Excel ile Siparis /Deneyimli Kullaniciyim sekmesinden
Excel Yukle'ye tiklanmasinin ardindan olusturdugumuz Personellere
ait Multinet Kart numaralari ve bu kartlara yiklenecek bakiyelerden
olusan Excell listesinin sisteme ytiklenmesi
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ilerleyen giinlerde Multinet Web Sayfasindan gelen,yapmis
oldugumuz yukleme ilgili detayl dokiimin giktisinin alinarak ilgili
ayin Multinetklasériinde muhafazaedilmesi ve gerektiginde Satin
Alma Midurddga ile paylasiimasi

Y
Ekranda yiikleme sonrasi goriinen siparis tutari ile bizim yiklemek
istedigimiz toglam bakiyenin karsilastinlmasinin ardindan Siparis

turinin onaylanmasive bu isleme ait (Kart numaralan ve bakiyeleri
listesi) bilgisayar ¢iktisinin alinarak ilgili ayin Mulinet dosyasina
kaldirilarak muhafaza edilmesi
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