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PERSONEL KİMLİK KARTI  İŞ AKIŞ SÜRECİ

PERSONEL KİMLİK KARTI  İŞ AKIŞ ŞEMASI

BAŞLANGIÇ

İdari/Akademik/Taşeron Firma Personelinin fotoğrafının da sisteme 
yüklenmesinin ardından personel kimlik kartının basılması

Basılmış olan personel kartlarına Smart Space uygulaması ile  kart 
yetkilerinin tanımlanması

BİTİŞ

Yetkileri tanımlanmış olan kartın ilgili  personele teslim edilmesi 

HAZIRLAYAN

BİLGE ÇİĞDEM ÜNLÜER PROF. DR. İSMAİL YÜKSEK BİLGE ÇİĞDEM ÜNLÜER

KALİTE SİSTEM ONAYIONAYLAYAN

1

Doküman No:

Yayın Tarihi:

Değişiklik No:

Değişiklik Tarihi

İK-İA-0028

03/05/2018

1

18/01/2022

İş Başı yapmış olan idari / akademik personelin kimlik kartının basılması 
amacıyla, Akademik, idari ve taşeron firma personellerine ait Satın 
Alma Müdürlüğü’nce temin edilen boş kartların , Müdürlüğümüzde 

mevcut personel kart basım cihazına yerleştirilmesi 

İdari/Akademik/Taşeron Firma Personelinin bilgilerinin, bilgisayar 
ortamında mevcut hazır şablonlara girilmesinin ardından kartın basıma 

hazır hale getirilmesi 
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