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Stajyer öğrenci İşlemleri İş Akış Süreci 

STAJYER ÖĞRENCİ İŞLEMLERİ

HAZIRLAYAN

BİLGE ÇİĞDEM ÜNLÜER PROF. DR. İSMAİL YÜKSEK BİLGE ÇİĞDEM ÜNLÜER

KALİTE SİSTEM ONAYIONAYLAYAN

BAŞLANGIÇ

Staj yapacak olan Antalya Bilim Üniversitesi Öğrencilerinin, Staj Sigortasının 
yapılabilmesi için gerekli bilgilerinin Staj Başlangıç ve Bitiş tarihleri ile birlikte,  

Fakülte/Bölüm  Staj Koordinatörleri tarafından IFS (Internship Follow Up 
System)’ye girilmesi

BİTİŞ

IFS sisteminde mevcut Staj bitiş tarihi  doğrultusunda Stajyer Öğrencinin SGK 
İşten ayrılış bildirgesinin yapılması 

İşe Giriş Bildirgesinin çıktısının alınarak, çıktının öğrencinin özlük dosyasında 
muhafaza edilmesi 

İşten Ayrılış bildirgesinin çıktısının alınarak, öğrencinin özlük dosyasına 
kaldırılması ve dosyanın arşivlenmesi 

Müdürlüğümüzce, IFS sisteminde mevcut Staj Başlangıç tarihi doğrultusunda 
Stajyer Öğrencinin SGK İşe giriş bildirgesinin yapılması
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