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YÖKSİS Kayıtları İş Akış Süreci

YÖKSİS KAYITLARI İŞ AKIŞ ŞEMASI

HAZIRLAYAN

BİLGE ÇİĞDEM ÜNLÜER PROF. DR. İSMAİL YÜKSEK ŞAFAK GÜR

KALİTE SİSTEM ONAYIONAYLAYAN

BAŞLANGIÇ

YÖKSİS’te kendi profilini oluşturmak ve güncellemek üzere 
şifre talebinde bulunan Akademik Personel 

Şifre ile giriş yapıldıktan sonra Açılan sayfada Personel İşlemleri 
sekmesinden sırasıyla «Vakıf, KKTC,TSK ve Diğer Üniversiteler 

Personel İşlemleri / Personel Ekleme»’ye tıklandıktan sonra Vakıf 
Üiversiteleri Personel ekleme sayfasına geçilmesi 

Açılan yeni sayfada YÖKSİS kaydı yapılmak istenen Akademik 
Personelin T.C. Kimlik numarasının ilgili yere girilmesinden sonra 

«Bilgileri Getir» ‘e tıklanması 

Mernisten otomatik olarak yüklenen kişisel bilgilerin dışında 
sayfada eksik kalan zorunlu alanların doldurulması 

BİTİŞ

Kaydet’e basılarak Akademik personelin YÖKSİS Kaydının 
gerçekleştirilmesi 

YÖKSİS girişi

İş Başı yapmış olan Akademik / İdari Personelin YÖKSİS kaydının 
yapılması işlemleri 

 Akademik/İdari  Personelin YÖKSİS kaydı, Akademik Personellere 
YÖKSİS Şifresi tayin etme ve Akademik / İdari Kadro Listesi çekme 

gibi işlemleri yapabilmek adına Yükseköğretim Bilgi Sistemi 
Sayfasına YÖKSİS Kullanıcı adı ve şifresi ile giriş yapılması 

Şifre ile giriş yapıldıktan sonra açılan sayfada Kullanıcı 
İşlemleri sekmesinden Kullanıcı Tanımlama’ya tıklandıktan 

sonra «Kullanıcı Tanımlama» sayfasına geçilmesi 

Şifre talebinde bulunan Akademik Personelin Kimlik 
numarasının girişini ardından «Bilgi Getir»’e tıklanması 

Mernisten otomatik olarak yüklenen İsim Soyisim bilgisinin 
ardından personelin E-Posta adresinin girilmesi 

Kaydet’e basılarak yeni tanımlanan/ güncellenen Akademik 
personelin e-posta adresine YÖKSİS’e giriş şifresinin gönderilmesi  

Üst Yönetimden gelen YÖKSİS’e kayıtlı toplam  Akademisyen 
listesi talebi

Şifre ile giriş yapıldıktan sonra açılan sayfada Kadrolar 
sekmesinden «Devlet ve Vakıf üniversiteleri sözleşmeli 

personel Bilgileri sayfasına geçilmesi 

Sonrasında sıra ile  «Listele», ardından «Yazdır»a tıklanarak 
açılan Excel dosyasının kaydedilmesi

Kaydedilen Excell dosyasının çıktısının alınarak, talep eden 
yetkiliye iletilmesi
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