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İş Görmezlik Bildirimi İş Akış Süreci

İŞ GÖRMEZLİK BİLDİRİMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

BAŞLANGIÇ

Ay içinde İnsan Kaynakları Müdürlüğü mailine  
igorhata@sgk.gov.tr adresinden ulaşmış olan ve 

personellerimizin elden müdürlüğümüze ulaştırmış oldukları 
Sağlık Raporları ( İş Görmezlik Belgeleri) 

Raporların SGK sistemine işlenmesi ve 2 günden fazla istirahatlı 
olan personelin rapor ücretini alabilmesi için İş yerimize 
tanımlanan kullanıcı kodu ve iş yeri şifresi ile SGK Sağlık 

ödemeleri sistemine giriş yapılması 

Giriş yaptıktan sonra gelen sayfada , “Elektronik Çalışılmadığına 
Dair

Bildirim İşlemleri” menüsünden personel raporlarının sisteme 
girilerek onaylanması

BİTİŞ

https://uyg.sgk.gov.tr/vizite/
welcome.do 

 Kimlik No’ya Göre Rapor Arama” ekranında, personelin “T.C. Kimlik No” 
ve

“Rapor Türü” girilerek “Rapor Ara” sorgulama butonuna basılarak 
sorgulama yapılması 

Ekranda listelenen
ilgili rapor için seçildikten sonra “Detay Görüntüle” ile personelin rapor 
detaylarının gösterilmesi  veya kişi işyerimizde çalışan bir personel değil 

ise  “Personelim Değildir” butonuna basılarak
İşlemin gerçekleştirilmesi

“Tarihe Göre Rapor Arama” sayfasında gelen ekranda tarih 
seçildikten sonra “Rapor

Ara” butonuna tıklanarak rapor sorgulama işleminin  
gerçekleştirilmesi ve seçilen

tarihe kadar bildirim işlemi yapılmamış olan tüm raporların 
listelenmesi

İşlem yapılmak istenen rapor seçildikten sonra,  Detay Görüntüle 
butonu seçildikten sonra, Ekranda yer alan başlangıç tarihine e k 

olarak  rapor bitiş tarihi işaretlenmesi ve  “çalışmıştır” veya 
“çalışmamıştır” seçimi yapılarak çalışılmadığına

dair bildirim işleminin  tamamlanması ve raporun onaylanması

HAZIRLAYAN

SEVGİ BEDEL GÜZEL PROF. DR. İSMAİL YÜKSEK ŞAFAK GÜR

KALİTE SİSTEM ONAYIONAYLAYAN

Onaylı Raporlar arama ekranından  rapor aranacak 
tarih aralığı girildikten sonra rapor ara butonuna 

basılması 

Sorgulama sonrası listelenen raporlardan ilgili rapor 
seçildikten sonra duruma göre “onay iptal”

butonu ile rapor onayının iptal edilmesi veya “onay 
detayları” butonu ile rapora ait detay

Bilgilerinin  görüntülenmesi 

Arşiv Sorgulama ekranından  tarih aralığı 
girilerek arşive kaldırılmış olan raporların 

görüntülenmesi 

Açılan ekranda  İlgili rapor seçilerek 
rapor detay

bilgilerine ulaşılması  

Girilen Rapor bilgileri doğru mu ? Rapor Güncelleme ekranı ile açılan sayfada, sigortalının 
rapor bildirim bilgileri yeniden girilerek, “Güncelle”

butonu ile doğru rapor bilgilerinin girilerek güncelleme 
işleminin gerçekleştirilmesi  

Giriş yaptıktan sonra gelen açılan sayfada “Arşiv” menüsünden Ana ekrana 
düşmeyen raporlar için tarih aralığı girilerek raporların görüntülenmesi 

Onaylanan Raporun çıktısının alınarak Personel Özlük dosyasında 
muhafaza edilmesi 

EVET

HAYIR

Doküman No:

Yayın Tarihi:

Değişiklik No:

Değişiklik Tarihi
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Ardından işlem yapılmak istenen rapor seçilmesi ve  Detay Görüntüle butonu 
seçildikten sonra, Ekranda yer alan başlangıç tarihine ek olarak  rapor bitiş 

tarihi işaretlenmesi ve  “çalışmamıştır” seçimi yapılarak çalışılmadığına
dair bildirim işleminin  tamamlanması ve raporun onaylanması

https://uyg.sgk.gov.tr/vizite/welcome.do
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