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 ÜST YÖNETİMDEN GELEN BİLGİ-BELGE TALEBİ İŞ AKIŞ SÜRECİ

ÜST YÖNETİMDEN GELEN BİLGİ-  BELGE TALEBİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

HAZIRLAYAN

SEVGİ BEDEL GÜZEL PROF. DR. İSMAİL YÜKSEK ŞAFAK GÜR

KALİTE SİSTEM ONAYIONAYLAYAN

BAŞLANGIÇ

Üst Yönetimden gelen (İdari ve Akademik Personel ile 
ilgili bilgi ve belge talepleri)  Bilgi ve Belge Talepleri

Gelen talep doğrultusunda ilgili belgelerin 
hazırlanması

Hazırlanan belgelerde gerekli olması durumuna göre 
belgenin İlgili Departman Müdürü, İnsan Kaynakları 
Müdürü ve Genel Sekreter  tarafından imzalanması 

BİTİŞ

İmza / Onaylı belgenin, üst yönetime sunulması 

Üst Yönetim tarafından sözlü olarak talep edilen 
(telefon aracılığıyla)ve ivedi olarak cevap verilmesi 

gereken durumlarda,talep edilen bilginin sunulması 
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