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Personel Özlük Dosyası Hazırlama İş Akış Süreci 

PERSONEL ÖZLÜK DOSYASI HAZIRLAMA İŞ AKIŞ ŞEMASI

HAZIRLAYAN

SEVGİ BEDEL GÜZEL PROF. DR. İSMAİL YÜKSEK ŞAFAK GÜR

KALİTE SİSTEM ONAYIONAYLAYAN

BAŞLANGIÇ

İşe girişi onaylanan İdari Personele ve Ataması 
yapılmış olan Akademik personele Antalya Bilim 

Üniversitesi İş Başı Evrak listesinin verilmesi

İdari / Akademik Personel tarafından ulaştırılan  Özlük  
evraklarının (İş Başı Evrakları) kontrolü

BİTİŞ

Eksik olan evrakların 
tamamlanması için İdari / 
Akademik Personele bilgi 

verilmesi

Özlük evraklarının eksiksiz olarak teslim alınması

Tüm iş başı evraklarının (Rektör / Genel Sekreterlik/ 
Mütevelli Heyet Başkanı imzasından gelenler de dahil) 

İdari / Akademik personel adına açılan özlük 
dosyasına kaldırılarak muhafaza edilmesi

İK-FR-0018
İK-FR-0024

HayırEvraklar Eksiksiz mi?

Evet

İK-FR-0030
İK-FR-0034

Doküman No:

Yayın Tarihi:

Değişiklik No:

Değişiklik Tarihi
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