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İmzalı ve Onaylı Akademik Personel Sözleşmesi İş Akış Süreci 

İMZALI VE ONAYLI İDARİ PERSONEL SÖZLEŞMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Doküman No:

Yayın Tarihi:

Değişiklik No:

Değişiklik Tarihi

İK-İA-0006

03/05/2018

1

08/02/2021

HAZIRLAYAN

BİLGE ÇİĞDEM ÜNLÜER PROF. DR. İSMAİL YÜKSEK ŞAFAK GÜR

KALİTE SİSTEM ONAYIONAYLAYAN

BAŞLANGIÇ

Yazı İşleri Müdürlüğü tarafından iletilen ( Üst Yazı 
veya E-Mail yolu ile)  ataması yapılmış olan Akademik 

personele ait bilgiler

İnsan Kaynakları Müdürlüğü ne iletilen  bilgilere göre 
(Bölüm/Unvan) Akademik personel sözleşmesinin 

hazırlanması

Hazırlanan Sözleşmenin Akademik  Personel 
tarafından imzalanması

BİTİŞ

Akademik Personel tarafından imzalanan Sözleşmenin 
Rektör onay / imzasına sunulması

Rektör  tarafından imzalanan Sözleşmenin Mütevelli 
Heyet Başkanı/ Başkan Vekilinın onay / imzasına 

sunulması

İmzalanan Sözleşmenin bir nüshasının imza karşılığı 
Akademik Personele teslim edilmesi, bir nüshasının  

da Akademik Personelin Özlük dosyasına kaldırılması
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