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 İmzalı ve Onaylı Sözleşmesi İş Akış Süreci 

İMZALI VE ONAYLI İDARİ PERSONEL SÖZLEŞMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

HAZIRLAYAN

SEVGİ BEDEL GÜZEL PROF. DR. İSMAİL YÜKSEK ŞAFAK GÜR

KALİTE SİSTEM ONAYIONAYLAYAN

BAŞLANGIÇ

İşe Başlayacak olan İdari Personele ait onaylı Personel 
Talep Formu

Onaylanan personel talep formundaki bilgilere göre 
(Maaş Bilgisi, İşe Başlama Tarihi, Unvan v.s.) İdari 

Personel Hizmet Sözleşmesinin hazırlanması

Hazırlanan sözleşmenin İdari Personel tarafından 
imzalanması

BİTİŞ

İdari Personel tarafından imzalanan Sözleşmenin 
Rektör / İşveren Vekili  onay / İmzasına sunulması

İşçi / İşveren imzası tamamlanan sözleşmenin bir 
nüshasının imza karşılığı İdari Personele teslim 
edlmesi diğer nüshasının da Personelin Özlük 

dosyasına kaldırılması

Doküman No:

Yayın Tarihi:

Değişiklik No:

Değişiklik Tarihi
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