
İDARİ PERSONEL İÇİN HAZIRLANAN PERSONEL TALEP FORMU İŞ AKIŞ ŞEMASI

Fo
rm

 N
o

: K
Y

-F
R

-0
00

8 
Ya

yı
n

 T
ar

ih
i: 

03
.0

5
.2

01
8 

D
eğ

iş
ik

lik
 N

o
: 0

 D
eğ

iş
ik

lik
 T

ar
ih

i: 
-

İdari  Personel  Talep Formu Düzenleme  İş Akış Süreci
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Doküman No:

Yayın Tarihi:

Değişiklik No:

Değişiklik Tarihi

İK-İA-0002

03/05/2018

1

08/02/2021

HAZIRLAYAN

BİLGE ÇİĞDEM ÜNLÜER ŞAFAK GÜR
PROF.DR.İSMAİL YÜKSEK

BAŞLANGIÇ

Göreve başlatılacak olan personel başvuru formunun 
İnsan Kaynakları Müdürlüğü’ne iletilmesi

Başvuru formundaki bilgiler doğrultusunda Personel 
Talep Formunun doldurulması

Talep formunun, sırasıyla personel talebi yapan 
epartman müdürü ve İnsan Kaynakları Müdürü 

tarafından imzalanmasının ardından  Genel Sekreter / 
Genel Koordinaör / Rektör Yardımcısı / Rektör  imza/ 

onayına sunulması.

Başvuru onaylandı mı?

Başvuru formu ve hazırlanan talep formunun 
arşivlenmesi

HAYIR

EVET

BİTİŞ

İşbaşı yapacak olan adaya evrak listesinin verilerek, 
işe başlatma sürecine girilmesi
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KALİTE SİSTEM ONAYIONAYLAYAN
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