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Şafak GÜR

BAŞLANGIÇ

Sınav tarihinden en az bir hafta önce 
öğrencilerin işlediği konuları ve sınıftaki 

maksimum öğrenci sayılarını dikkate alarak 
açık uçlu sorular hazırlanır.

Hazırlanan soruların uygunluğu ölçme 
ve değerlendirme üyeleri tarafından 

kontrol edilir.

Sorular anadili İngilizce olan bir 
öğretim görevlisi tarafından dil 

kullanımı açısından kontrol edilir ve  
geri teslim edilir.

Geri dönüte göre gerekli 
düzeltmeler yapılır.

Sorularda düzeltilmesi 
gereken bir şey var mı?

Evet

Hayır

Dil kullanımında bir 
problem var mı?

Gerekli düzeltmeler yapılır.

Hazır olan sorular ilgili müdür 
yardımcısına son kontrol için teslim 

edilir.

Evet

Hayır

Müdür yardımcısının 
tespit ettiği bir problem 

var mı?

Gerekli düzeltmeler yapılır.

Hazır olan sorular uygulamaya 
konulmak üzere ilgili sınav klasörüne 

konulur.

Evet

Hayır

BİTİŞ

BAŞLANGIÇ

Konuşma sınavına bir hafta kala, öğretim 
görevlileriyle her hafta yapılan toplantıda kur 
başında belli olan sınav tarihi ve saatiyle ilgili 

hatırlatmalar yapılır ve öğretim görevlileri 
sınavdan önce yapmaları gereken şeylerle 

ilgili bilgilendirilir.

Sınavdan bir gün önceki ders saatlerinin 
bitiminde sınav soruları öğretim görevlilerinin 

sınav dosyalarını oluşturması için ortak 
klasöre konulur. 

Sınavın her sınıfta adil olarak 
değerlendirilebilmesi için örnek öğrenci 

performansları izlenilir ve ortak bir 
notlandırma yapılır.

Sınav haftası yapılan toplantıda konuşma 
sınavının prosedürünün üstünden detaylı bir 

şekilde geçilir.

Öğretim görevlileri sınav yapacak oldukları 
sınıflarda gerekli teknik ve ortam kontrollerini 

yaparlar.

Sınıflarda herhangi 
bir problem var mı?

Öğretim görevlileri  
problem hakkında ölçme ve 

değerlendirme 
komisyonunu bilgilendirir 
ve sınıfı sınava hazırlamak 
için gerekli işlemler yapılır. 

Öğretim görevlileri sınav 
gününde belirli saatte 

sınıflarına giderler ortamı 
(mikrofon, sorular, oturma 
düzeni) sınava hazırlarlar.

Sınıflarda her şeyin yolunda 
olup olmadığı kontrol edilir ve 

herhangi bir problemde 
yardımcı olmak üzere sınav 
boyunca orda bulunan ilgili 

ölçme ve değerlendirme 
komisyon üyesini bilgilendirilir.

Herhangi bir 
problem var mı?

Öğretim görevlisi hazır olan sınıfa 
sınıf listesindeki ilk öğrenciyi sınava 

alır. 

İlgili ölçme ve değerlendirme 
komisyonu üyesi problemi 

çözer veya müdür yardımcısını 
bilgilendirerek sınıf değişikliği 
talep eder ve o sınıfın sınava 
hazırlanmasına yardımcı olur. 

İlk aşama(1dk): Öğrencinin 
kimliğini kontrol eder ve 

öğrenciyi sınava hazırlamak 
için sınav prosedüründe 

bulunan genel bir soru sorar.

Öğrenci soru setinin 
arasından bir soru seçer.

Öğrenci seçtiği 
soruyu cevaplamak 

istiyor mu?

İkinci aşama – not 
alma(1dk): Öğrenci seçtiği 

soruyla ilgili fikirlerini 
organize eder.

İkinci aşama - konuşma(2dk):
Öğrenci seçtiği konuyla ilgili 

iki dakika konuşur.

Öğrenci soru hakkında iki 
dakika konuşabildi mi?

Öğrenciye konuyla ilgili en 
fazla iki ekstra soru daha 

sorulur.

Sınav bitirilir ve diğer öğrenci 
çağırılır.

Öğrenci ilk sorusuna 
dönmemek üzere ikinci 

sorusunu seçer ve o soruyu 
cevaplar.

Sınav bittikten sonra öğretim 
görevlileri notlarını paylaşılan 

dosyaya girerler.

İmza ve not kağıtlarını ölçme 
ve değerlendirme 

komisyonuna teslim ederler.

Ses kaydını başlatır.

BİTİŞ

Evet

Hayır

Evet

Hayır

Hayır

Evet

Hayır

Evet

Listedeki öğrenciler
 bitene kadar

 döngü 
devam 
eder.
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