
VİZE SINAVI İŞ AKIŞI

Vize Sorularının Hazırlanması İş Akışı Süreci Vizenin Uygulanması İş Akışı Süreci
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KALİTE SİSTEM ONAYI

Şafak GÜR

BAŞLANGIÇ

İlgili Ölçme ve Değerlendirme Komisyonu 
Üyesi sınav tarihinden en az bir hafta 

öncesine kadar öğrencilerin işlediği konuları 
dikkate alarak dil bilgisi, kelime, okuma ve 
dinleme becerilerini test eden 50 adet soru 

hazırlar.

BAŞLANGIÇ

Vizeye bir hafta kala öğretim görevlilerine her 
hafta yapılan toplantıda kur başında belli olan 
sınav tarihi ve saatiyle ilgili hatırlatma yapılır 

ve öğretim görevlileri sınavdan önce 
yapmaları gereken şeylerle ilgili bilgilendirilir.

Öğretim görevlileri gözetmenlik iş akışına 
uygun olarak sınavı uygular. 

Sınav haftası yapılan toplantıda vize sınavının 
prosedürünün üstünden detaylı bir şekilde 

geçilir.

Öğrenciler sınav içeriği ve formatı 
hakkında bilgilendirilir.

Sınav tarihi, saati, sınavda gözetmen olarak görev alacak öğretim görevlileri 
listesi, öğretim görevlilerinin görev alacakları derslik numaraları ve sınav 
prosedürü en az üç gün öncesinden ölçme ve değerlendirme komisyonu 

tarafından öğretim görevlilerine e-posta yoluyla bildirilir.  

Sınav bittiğinde gözetmen bilgisayar ve projeksiyonu kapatır ve 
sınav sorularının bulunduğu sınav dosyasını sınav salonundan 
ayrılır ayrılmaz ölçme ve değerlendirme komisyonuna teslim 

eder.

BİTİŞ

Hazırlanan sorular Ölçme ve 
Değerlendirme Komisyonu Üyeleri 

tarafından kontrol edilir.

Sorular anadili İngilizce olan bir 
öğretim görevlisi tarafından dil 

kullanımı açısından kontrol edilir ve  
geri teslim edilir.

Alınan geri dönüte göre gerekli 
düzeltmeler yapılır.

Sorularda düzeltilmesi 
gereken bir şey var mı?

Evet

Hayır

Dil kullanımında bir 
problem var mı?

İlgili Ölçme ve Değerlendirme 
Komisyonu üyesi gerekli 

düzeltmeleri yapar.

Hazır olan sorular ilgili müdür 
yardımcısına son kontrol için teslim 

edilir.

Evet

Hayır

Müdür yardımcısının 
tespit ettiği bir problem 

var mı?

İlgili Ölçme ve Değerlendirme 
Komisyonu Üyesi gerekli 

düzeltmeleri yapar.

Hazır olan sorular uygulamaya 
konulmak üzere ilgili sınav klasörüne 

konulur.

Evet

Hayır

BİTİŞ
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