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Sinav Gézetmeni Listesinin Hazirlanmasi is Akisi Siireci

BASLANGIC

\

Sinav tarihi, saati, sinavda 1. ve 2. gézetmen olarak gorev alacak 6gretim
gorevileri listesi, 6gretim gorevlilerinin gérev alacaklan derslik numaralari
ve sinav proseduri en az lg glin 6ncesinden dlgme ve degerlendirme
komisyonu tarafindan 6gretim gérewviilerine e-posta yoluyla bildirilir.

[
SINAVDAN BiR GUN ONCE
\ 4
Ogretim gorevlileri saat 16.30'a kadar gézetmenlik yapacagi dersligin
duvarinda ve ilan panosunda asili olan dersle ilgili materyalleri kaldirir,
derslikte bulunan bilgisayara kendi kullanic adi ve sifresiyle giris yapar, ve
bilgisayarin ve ses sisteminin galigip calismadigini kontrol eder. Eger
bilgisayar ve ses sistemi ile ilgili herhangi bir teknik problem varsa idareyi
bilgilendirir.

SINAV GUNU SINAVDAN ONCE

v

Ogretim gorevlileri saat 8.45 ve 9.00 arasinda kendilerine tahsis edilmis,
icinde sinav sorulannin, o derslikte sinava girecek 6grenciler igin imza
listesinin, sinav proseduriinin ve problem bildirim formunun bulundugu
sinav dosyasini imza karsiliginda teslim alip, dogruca goérevli bulunduklari
sinifa gider ve bir kez daha derslik duvarinda ve ilan panosunda herhangi bir
ders materyali olup olmadigindan emin olur.

v

Dinleme boltiimii igin gerekli olan ses dosyasi 6lgme ve degerlendirme birimi
Uiyesi tarafindan dersliklerde bulunan bilgisayarlarin masaistiine kopyalanir.

v

Sinav baglamadan 6nce gézetmen olarak derslikte bulunan 6gretim goérevisi
6grencilerin oturma diizenini ayarlar; o sinifta sinava girecek 6grenci
sayisinca her bir siraya numara yazar. Oturma diizeni hazir oldugunda
ogretim gorevlisi 6grencileri icerialir ve 6grencilere sinif listesine gére

oturmalan gereken sira numarasini gosterir.

v

Ogretim gorevlisi 6grencilerin kimlik kontroliinii yapar ve kimligi olmayan
ogrencileri koridordaki gézetmene yénlendirir.

v

Ogrencilerden cep telefonlanni ve varsa diger elektronik aletlerini
kapatmalari ve 6gretmen masasina koymalan istenir.

v

Ogrencilerin saatleri dgretim gorevlisi tarafindan toplanir ve 6gretmen
masasina konur ve 6grencilerden tim esyalanni (canta, ceket, sozliik, vb )
sinifin en arka kismina pencere kenarina koymalariistenir.

v

Ogrencilere imza listesinde isimlerinin bulundugu kisim imzalatilir ve
ardinda 6gretim gorevlisi kendi imzasini atar.

v

Sinav baglaman 6nce 6gretim gorevlisi tarafindan 6grencilere sinaviailgili
gerekli bilgilendirmeler ve uyarilar yapilir.

Sinav 6gretim gorevisinin ‘Sinaviniz Baslamistir’ komutu ile baslatilir.

SINAV ESNASINDA

v

Ogrencilerin sinav bagladiktan sonra ilk 30 dakika sinava girmelerine izin
verilirken ilk 40 dakika sinavdan gikmalarina izin verilmez.

\ 4

Ogrencilerin tuvalet arasi dahil sinavin yapildigi derslikten ayrilmalarina izin
verilmez. Eger hastalik gibi istisnai durumlar ortaya ¢ikarsa derslikte gorevli
gbzetmen koridorda bulunan gézetmeni bilgilendirir ve o gézetmen
esliginde 6grencinin lavabo kullanmasi saglanir yada diger acilihtiyaglan
tedarik edilir.

v

Sinav salonunda bulunan gézetmen sinavin dinleme bolimi baslayana
kadar sinav salonunun kapisini agik birakir.

v

Gozetmen sinav sliresi boyunca sinifin dninde durur, 6grencilerle goz
temasi kurar, her 10 dakikada bir sessizce siralarin arasinda gider gelir,

Ogrencilerin uygun sinav prosedriini takip ettiklerinden emin olur. Sinav
siresi boyunca gézetmen diger hocalarla sohbet etmez, herhangi bir
materyal yada sinav kagidini okumaz, cep telefonu veya bilgisayar kullanmaz
ve asla sinav salonundan ayrilmaz.

SINAVDAN SONRA

Inav esnasinda herhangi bir
opya tesebblsii oldu mu?

Eve Hayir

Sinav siiresi bitince gozetmen tlim sinav kagitlarinitopladiktan
sonra Ogrencilerin sinav salonundan ayrilmalarinaizin verir.
Gozetmen sinav kagitlarini sinav dosyasina koymadan énce

kagitlann tam olup olmadigini sayar.
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Gozetmen bilgisayar ve projeksiyonu kapatir ve sinav sorularinin
bulundugu sinav dosyasiyla sinav salonundan ayrilir ayrilmaz
6lgme ve degerlendirme komisyonuna teslim eder.
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