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ANTALYA BILIiM UNIVERSITESI KUTUPHANE YONERGESI

BIiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amac¢

MADDE 1 — (1) Bu yonerge, Antalya Bilim Universitesi biinyesinde bulunan Fettah Tamince
Kiitiiphanesi’nin tanimi, gorevi, ¢calisma esaslarini belirlemek amaciyla diizenlenmistir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yénerge, Antalya Bilim Universitesi Fettah Tamince Kiitiiphanesi
kullanicilarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonerge, 2547 Sayili Yiksekogretim Kanunu ve 124 Sayili
Yiiksekdgretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekogretim Kurumlarmin idari Teskilati Hakkinda
Kanun Hiikkmiinde Kararnamesi’ne dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanimlar
MADDE 4 — (1) Bu Yo6nergede gegen;

a) Universite: Antalya Bilim Universitesi’ni,

b) Miidiirliik: Antalya Bilim Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Miidiirliigiinii,

¢) Kiitiiphane: Antalya Bilim Universitesi Fettah Tamince Kiitiiphanesini,

d) Ogrenci: Antalya Bilim Universitesi’ne kayith 6grencileri,

e) Personel: Antalya Bilim Universitesi’nde tam ve yar1 zamanli ¢aligan akademik ve idari
personeli,

f) Materyal: Antalya Bilim Universitesi Kiitiiphanelerinde mevcut basili kitaplar, basili siireli
yayinlar, e-Kitaplar, e-dergiler ve gorsel-isitsel bilgi kaynaklarini,

g) Kullanici: Antalya Bilim Universitesi 6grenci ve personelini,

h) Dis Kullanici: Antalya Bilim Universitesi’nde kayith dgrenciler ile tam veya yar1 zamanl
personel disindaki kullanicilari,

1) Kiitiphane Danisma Kurulu: Kiitiiphanenin amag, hedef ve politikalarini belirlemek ve
kiitiiphane ile ilgili konularda tavsiye kararlar1 almak iizere Universite Rektorii tarafindan
olusturulan kurulu ifade eder.
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IKINCI BOLUM
Orgiitlenme ve Yonetim, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Miidiiriiniin Gorevleri,
Kiitiiphane Danmisma Kurulu ve Kiitiiphane Birimleri

Orgiitlenme ve Yonetim

MADDE 5 — (1) Kiitiiphane, Universite’nin misyon ve vizyonu 1s1ginda egitim, 6gretim ve
arastirma programlarini desteklemek tizere her tiir ve ortamda bilgi kaynagimi saglamak,
diizenlemek, kullanima sunmak amaciyla kurulmus ve orgiitlenmistir.

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Miidiiriiniin Gorevleri
MADDE 6 - (1) Kiitiiphane Miidiirii gorevleri sunlardir:

a) Kiitiiphane hizmetleri i¢in yeterli kadroyu olusturmada gerekli ¢alismalari yapmak ve
kiitiiphane personeli iizerinde genel egitim ve denetim gorevini yiirlitmek, personelin
mesleki egitimi ile ilgili planlama yapmak,

b) Elektronik kaynaklarin (abone olunan veya agik erisimli veri tabanlarin) gerek dokiimanlara
gerekse diizenlenen egitimlerle kullanicilarin hizmetine sunulmasini saglamak,

¢) Universite deneme erisimine agilacak elektronik kaynagm onayin almmmasi, duyurularin
yapilmasi, denemenin sonunda istatistik almak,

d) Kiitiphane Danisma Kurulu tarafindan belirlenen ve Rektorliik tarafindan abone
olunmasina onay verilen elektronik kaynaklar i¢in ilgili firmalarla iletisime ge¢mek,
sozlesmelerin Rektorlilk makamina onaya sunulmas siirecinde Satin Alma Miidiirliigi ile
koordineli ¢alismak,

e) Satin alma islemlerinin kiitiiphane koleksiyon gelistirme politikas1 dogrultusunda birimler
arasinda dengeli sekilde gerceklestirilmesini saglamak,

f) Arag ve gereclerin en yeni teknolojiyle diizenli olarak yenilenmesini saglamak,

g) Bibliyografya, katalog, toplu katalog vs. yayinlar ile bilimsel arastirmay1 kolaylastirma,

h) Kiitiiphanede esgiidiim ve isbirligi igerisinde ¢alisilmasini saglamak, bu amagla gerekli
mesleki denetimlerde bulunmak, denetim sonuglarini rapor halinde Rektorliige sunmak,

i) Kitiiphane ve Dokiimantasyon Miidirliigliniin kurum i¢i ve kurum dis1 yazigmalarini
EBYS de kontrol etmek ve onaymi vermek,

J) Biitge tasarisi hazirlayarak onaya sunmak,

k) Kiitiiphane koleksiyonunda bulunan kaynaklarinin demirbas kayitlarini yonetmek,

I) Kismi zamanl 6grencilerin ¢alismalarinin planlanmasini yapmak,

m) Universitenin stratejik planindaki kendi siirecine ait olan konular1 takip etmek, uygulamak
ve sonuglarini raporlamaktir.

Kiitiiphane Danisma Kurulu

MADDE 7 — (1) Kiitiiphane Danigma Kurulu, Kiitiiphane Miidiirii, ilgili Rektor Yardimcist ile
Rektor tarafindan atanan 3 iiye ile birlikte toplam 5 {iyeden olusur. Rektor tarafindan atanan 3
liyenin gorev siiresi 3 yildir. Gorev siiresi biten liye yeniden gorevlendirilebilir. Toplantiya tist
liste i kez mazeretsiz katilamayan tiyenin iiyeligi diiser. Kurul, Rektdr Yardimcisinin
baskanliginda yilda en az iki kez toplanir. Thtiya¢ duyuldugu takdirde Rektdr Yardimcisinin
cagrisi ilizerine ilave toplantilar yapilabilir.
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Kiitiiphane Danmisma Kurulu’nun gorev ve sorumluluklar:

MADDE 8 — (1) Kurulun gorev ve sorumluluklar1 sunlardir:

a)

b)

c)
d)
e)
f)
9)

Kiitiiphane koleksiyonunun amaca uygun sekilde gelistirilmesi i¢in koleksiyon gelistirme
politikas1 olusturmak ve koleksiyona ilave edilecek materyallerin se¢imi konularinda goriis
bildirmek ve tavsiyelerde bulunmak,

Fakiiltelerden gelen basili kitap ve elektronik veri tabani istekleri ile elektronik kitap
seciminde Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Miidiirliigii’'ne rehberlik etmek,

Kiitiiphanenin etkin kullanimi i¢in gelistirilen projeleri incelemek ve katkida bulunmak,
Kiitiiphanenin hizmet standartlari ile ¢galisma usul ve esaslarini belirlemek,

Kiitiiphanenin biit¢e ve ¢alisma planlarinin hazirlanmasi ve uygulanmasina rehberlik etmek,
Kiitiiphanenin ihtiya¢ duydugu diger konular1 gériismek ve tavsiye karalar1 almak,
Kiitiiphane yonergesine gore uygun caligmaktir.

Kiitiiphane Birimleri

MADDE 9 — (1) Kiitiiphane birimleri,

a)

b)

d)

9)

Elektronik Kaynaklar ve Siireli Yaymlar Birimi: Akademik birimlerden gelen istekler
dogrultusunda elektronik kaynak koleksiyonu olusturur, kullanicilarin en hizli ve kolay
bigcimde erisebilmesi i¢in gerekli hizmet platformunu saglar ve siirdiiriir. Kullanicilardan
gelen sorular1 cevaplar, duyuru ve bilgilendirmeler yapar, elektronik kaynaklar alanindaki
son gelismeleri izler. Siireli yayinlar1 seger, kataloglar, belli bir diizen i¢inde kullanima
sunar ve kontroliinii yapar.

Kataloglama ve Smmflandirma Birimi: Saglanan bilgi kaynaklarinin uluslararasi
kiitliphanecilik standartlarina uygun olarak diizenler ve kullanicinin yararlanmasina hazir
hale getirir.

Koleksiyon Gelistirme Birimi: Egitim, 6gretim ve arastirmalarda ihtiya¢ duyulan basili,
elektronik, gorsel-isitsel formlardaki bilgi kaynaklar1 seger; satin, abonelik ve bagis yoluyla
saglanmasi islemlerini yiiriiterek koleksiyon gelistirme ¢aligmalar1 yapar.

Dolasim Birimi: Kiitiiphane koleksiyonunun, kiitliphane i¢i ve dis1 dolasimini saglar,
denetler, kitap raflarinin kontroliinii saglar ve denetimini yapar. Kiitliphane otomasyonunda
odiing verme ve iade alma siireglerini takip eder.

Belge Saglama Hizmetleri Birimi: Kullanicinin statiisiine gore arastirma ve egitim
caligmalar1 i¢in gerekli olan ancak kiitliphanede bulunmayan kitap, makale, tezleri diger
kiitiiphanelerden saglar, islemleri takip eder.

Damisma Birimi: Kiitiiphane koleksiyonunun kullanimi ve verilen hizmetlerden
yararlanma konularinda gelen sorular1 yanitlar, gerektiginde ilgili kiitiiphane birimine
yonlendirir, kullanicilar1 bilgilendirir, sozlii ya da yazili kanallardan kiitliphanenin ve
hizmetlerinin tanittmin1 yapar, kullanicilara kiitliphane ve kiitliphane kaynaklarinin
kullanim1 konusunda egitim toplantilar: diizenler.

Acik Erisim Birimi: Antalya Bilim Universitesi mensuplari tarafindan iiretilen akademik
icerigin tek bir ara ylizde yer almasi i¢in gerekli caligmalari yapar, icerigi uluslararasi
standartlara uygun olarak diizenler, kullanicinin kullanimina hazir hale getirir.

UCUNCU BOLUM

Sayfa3/6

Form No: UY-FR-0013 Yayin Tarihi:03.05.2018 Degd.No: 0 Deg. Tarihi:



Kiitiiphaneye materyal saglama ve Kiitiiphane Hizmetlerinden Yararlanma
Kiitiiphaneye materyal saglama

MADDE 10 - (1) Kiitiiphane, satin alma ve bagis yoluyla koleksiyonunu gelistirmektedir.
Bagis kaynaklarin kiitiiphanenin koleksiyonuna ve hizmet politikalarina uygun olanlar1 kabul
edilir. Bu amagcla kaynaklar fiziki olarak incelendikten ve gerekli ayiklama yapildiktan sonra
koleksiyona dahil edilir. Fiziki incelemenin miimkiin olmadigi durumlarda bagislayan
tarafindan “Bagis Kabul Formu” doldurmasi istenir ve inceleme form tizerinden gerceklestirilir.
Posta yoluyla gelen bagislardan kiitiiphaneye uygun olanlar koleksiyona dahil edilir.

Kiitiiphane Hizmetlerinden Yararlanma

MADDE 11 - (1) Kiitiiphaneden yararlanma ile ilgili olarak;

a) Kiitiiphaneyi Universite’nin dgretim iiyeleri, 6grencileri ve personellerinin yam sira diger
iiniversitelerin 6gretim {iyeleri ve Ogrencileri de kullanabilir. Misafir kullanicilar,
Kiitliphane yonetiminden izin alarak kaynaklardan yararlanabilirler ancak 6diing kitap alma
islemlerini kendi kiitliphaneleri araciligiyla yaparlar.

b) Antalya Bilim Universitesi mensuplari, kendilerine saglanan IP kodlar: ile {iniversite
kiitliphanesinin abone oldugu elektronik veri tabanlarina, serbest erisimli veri tabanlarina
ve deneme veri tabanlarina iniversite i¢inden veya disindan erigebilirler. Kullanim
esnasinda firma ile kiitliphane arasinda yapilan lisans anlagsmalarina uyulmasi esastir.

¢) Kiitiiphanede bulunmayan kitap ve makaleler, Kiitiiphaneler Aras1 Isbirligi Takip Sistemi
(KITS / ILL) sistemi kullanilarak temin edilir. Bu siireclerden dogan masraflar kiitiiphane
biit¢cesinden karsilanir.

d) Antalya Bilim Universitesi’ne kayitl tiim 8grenciler ile Universite’nin tam ve yar1 zamanl
personeli kiitliphanenin dogal iiyesidir.

DORDUNCU BOLUM

Odiin¢ Verme ve Iade Islemleri, Kaybedilen Kiitiiphane Bilgi Kaynaklar ve flisik
Kesme

Odiin¢ Verme ve iade islemleri
MADDE 12 - (1) Bilgi kaynaklari, iiyelere asagida belirtilen kurallara gore 6diing verilir:

a) Kullanicilar kaynaklar1 &diing alirken Universite'nin kendilerine vermis oldugu kimlik
kartin1 gostermek zorundadirlar. Baska kullanicinin kimligi ile 6diing kaynak alinamaz.

b) Odiing ve iade islemleri gérevli personel veya otomatik 6diing-iade cihazi (self-check) ile
yapilir.

c¢) Iade tarihi gegmis olan ve eki bulunan bilgi kaynaklarinin islemleri ddiing-iade cihazi
aracili81 ile yapilamaz.

d) Odiing-iade cihazi ile yapilan islemler kullanicilarin sorumlulugundadir.

e) Kullanicilar, 6diing aldiklar1 bilgi kaynaklarini 6zenle kullanma, iade siiresini takip etme ve
zamaninda iade etmekle yiikiimliidiir.

f) Odiing alinmis bilgi kaynaklar1 i¢in otomasyon programu iizerinden siire uzatma islemi
yapilabilir. fade tarihi ge¢mis kitaplarin ddiing siiresi uzatilamaz.
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9)

h)

)

Odiing tarihi ge¢mis kitaplar icin fazla kullanim bedeli dgrencilerden tahsis edilir. Fazla
kullanim bedeli, Kiitliphane Danigma Kurulu tarafindan her 6grenim yil1 baginda belirlenir.
Ihtilaf durumunda kiitiiphane otomasyon sistemi kayitlar1 gecerlidir.

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Miidiirliigii, ihtiya¢ oldugu hallerde kaynagi geri isteyebilir.
Kullanict 6diing aldigi kitabi uzatma isteginde bulunursa kitabi 6diing verme birimine
getirmekle yiikiimliidiir.

Uzerinde gecikmis bilgi kaynag1 bulunan kullanici, bilgi kaynagini iade etmeden ve fazla
kullanim bedelini 6demeden yeni bir bilgi kaynagi 6diing alamaz.

Kiitiiphanede bulunan danisma kaynaklar1 6diing verilmez. Rezerve kaynaklar kiitiiphane
icerisinde kullanmak kaydiyla 3 saat boyunca 6diing verilir.

Bir 6grenim yilinda, ders kapsaminda yogun kullanilmasi diisiiniilen ders kitaplar1 Ogretim
Uyeleri tarafindan kiitiiphaneye bildirilerek, y1l veya yariyll boyunca Odiing Verme
Bankosu arkasinda “Rezerve Kaynaklar Koleksiyonu”nda bulundurulmas: talep edilir. S6z
konusu kaynaklar 3 saatlik periyodlarda kiitiiphane igerisinde kalmak kaydiyla otomasyon
sistemi kullanilarak kullanicilara 6diing verilir.

k) Odiing alinmis bir kaynag baska bir okuyucu 6diing almak isterse, bu durumda kaynak

iade tarihinden itibaren talep eden kullaniciya rezerve edilir. Bu durumdaki kaynaklar igin
ek odiing siiresi verilmez. Kaynaklar1 kimin 6diing aldigr bilgisi, idari siiregler disinda,
baska kullanicilar ile paylasilmaz.

(2) Odiing alinan kaynaklarin tiirii, sayis1 ve kullanim siiresi kullanici tiiriine gére degisiklik

gosterir. Bu baglamda;

Iade Siiresi (giin) / Ek iade Siiresi (giin) /
Maksimum o6diin¢ kaynak sayisi
Ogrenci Ogrenci Kurum | Ogretim Uyesi
Onlisans / Lisansiistii | Personeli
Lisans
Kitap 15/15/4 30/30/8 30/30/8|180/180/10+5*
Siireli Yayin - 21212 2/1/3 [2/1/3

*5 KITS / ILL kitabi

Kaybedilen Kiitiiphane Bilgi Kaynaklar:

MADDE 13- (1) Zarar goren ve kaybedilen kaynaklarin bedelleri kullanicidan tahsil edilir.
Kaynak kayip iicreti, kaynagin iicreti, kargo masrafi goz Oniine alinarak Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Miidiirliigiince belirlenir.

(2) Kullanici, hasar verdigi tamiri miimkiin olmayan kaynaklar i¢in Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Miidiirliigiince belirlenecek kaynak hasar iicretini 6demekle yiikiimliidiir.
Kaynagin temin veya tamiri i¢in gegen siire i¢in de kullanicidan gecikme bedeli tahsil edilir.

Ilisik Kesme

MADDE 14 — (1) Universite’den izinli ya da emekli olarak veya istifa ederek ayrilan akademik
ve idari personel ile mezun olan 6grencilerin ilisik kesme islemleri Kiitiiphane’den 6diing aldig1
kaynaklar1 iade edilmeden ve varsa fazla kullanim ve kayip kaynak bedelleri 6denmeden
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tamamlanamaz. Universite tarafindan hazirlanan “Ilisik Kesme Formu” Kiitiiphane Personeli
tarafindan imzalanir.

BESINCI BOLUM
Cesitli, Gecici ve Son Hiikiimler

MADDE 15 - (1) Kiitiiphanede bulunan Fotokopi/Cikt1 hizmetinden faydalanmak {izere
kullanicilar Odiing Verme Bankosuna miiracaat eder.

(2) Kiitiiphane 24 saat kapali devre giivenlik sistemi ile izlenir. Kaynaklar izinsiz kiitiiphane
disina c¢ikartildiginin ya da kaynaklara zarar verildiginin tespitinde adli ve idari yaptirimlar
uygulanir.

(3) Kullanicilar Kiitiiphane i¢inde bulunduklari siirece kendi sahsi esyalarindan sorumludurlar
ve kayb1 durumunda Kiitliphane personeli sorumlu degildir.

(4) Kiitliphane’ye yiyecek ve igecek ile girmek, tiitlin ve benzeri igmek, yliksek sesle konugmak
ve cep telefonu ile konusmak yasaktir.

(5) Kiitiiphane bildirimlerini, kullanicilarin tiniversiteden aldigt (@antalya.edu.tr veya
(@std.antalya.edu.tr uzantili kurumsal e-posta adreslerine yapar.

ALTINCI BOLUM
Gozden Gecgirme, Yiiriirliikten Kaldirma, Yiiriirliik ve Yiiriitme
Gozden Gecirme

MADDE 16 — (1) Bu Yonerge’yi gozden gecirme ve giincellestirme sorumlulugu Kiitiiphane
Miidiirii’ne aittir.

Yiiriirliikten Kaldirma

MADDE 17 — (1) Bu Yonergenin yiiriirliige girdigi tarih itibariyle; 28.04.2017 tarih ve 06 sayili
Senato karar1 ile kabul edilen Antalya Bilim Universitesi Kiitiiphane Yonergesi yiiriirliikten
kaldirilmistir.

Yiiriirliik

MADDE 18 — (1) Bu Yonerge Antalya Bilim Universitesi Senatosu tarafindan kabuliinii
takiben yliriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 19 — (1) Bu Yénerge hiikiimleri Antalya Bilim Universitesi Rektdrii tarafindan
yuriitiiliir.
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