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ANTALYA BiLIM UNIVERSITESI
DEMIRBAS YONERGESI
AMAC
Madde 1-

(1) Bu Yénergenin amaci, Antalya Bilim Universitesi’nin satin alma, kendi biinyesinde iiretme,
hibe veya herhangi bir hukuki sebebe dayali olarak iktisap yoluyla temin ettigi mallardan,
demirbag nitelikli olanlarin envantere kayit, amortisman, zimmet, aktarma, kullanim, kontrol
ve kayittan silme kurallar1 ile demirbas malzemenin teknolojik dmriiniin sona ermesi halinde
uygulanacak esaslar1 belirlemektir.

KAPSAM
Madde 2-

(1) Bu Yonerge, Antalya Bilim Universitesi adina satin alinan ve/veya hibe yoluyla edinilen
demirbaglar ile tiiketilen esya ile kayit altina alinan arsiv, kiitiiphane vb. dokiimanlar1 ve
yazilimini kapsar.

TANIMLAR VE KISALTMALAR
Madde 3-
(1) Bu Yonergede gecen;

a) Amortisman: Asinma, yipranma payini ifade eder. Demirbasa yatirilan sermayenin, azar
azar sermayeden eksilmesini,

b) Amortismanli Kiymet: Demirbasin kayit kiymetinden yipranma nedeniyle olusan deger
kaybinin (amortisman) ¢ikarilmasini,

c) Demirbag: Hizmetlerin yliriitiilmesi amaciyla, belli bir zamana bagli kalmaksizin
devamli ve uzun siire bir yerde kullanilan, kullanildig siirece tiikkenmeyip 6zelliklerini
muhafaza eden, bir kisiden digerine teslim edilip zimmete alinan ve sabit kiymetler
kayitlarina alinmasinda yarar goriilecek diizeyde kiymet tasiyan mallari,

d) Demirbas Sorumlusu: Universite’nin demirbaslar ile ilgili siireclerin kontrol edilerek
raporlanmasindan, sayilmasindan ve zimmetlenmesinden sorumlu kisiyi,

e) Demirbas Kullanicisi: Kullanmasi i¢in kendisine demirbas teslim edilen kisiyi,

f) Laboratuvar Sorumlusu: Universite’nin laboratuvarlarindaki demirbaslardan sorumlu
kisiyi,
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g)

h)

)

)

k)
D

Demirbas Numarasi: Kayit yapilirken demirbasa Demirbas Sorumlusu tarafindan
verilen numarayzi,

Envanter: Hesap donemi sonunda Antalya Bilim Universitesi mevcutlarinin sayimini ve
dokiimuni,

Hurda Eski Kaybolan Komisyonu (HEK Komisyon): Hurdaya ayrilmasi ve/veya
teknolojik olarak yenilenmesi gereken (Hurda- Eskimis-Kullanilamayacak durumda)
demirbasin tespiti i¢in kurulan Komisyonunu,

Kayit Kiymeti: Kayda alinan demirbasa bigilen Tiirk Liras1 (TL) cinsinden kiymeti ifade
eder. Diger para birimleri 6denerek satin alinan demirbaglarin doviz cinsinden
kiymetleri, TL 6denerek satin almman demirbaslarin 6deme tarihindeki resmi kurdan
belirlenen doviz cinsi kiymetleri de kayit altina alinir. Doviz olarak Amerikan Dolar1
kullani,

Miitevelli Heyeti: Antalya Bilim Universitesi Miitevelli Heyeti’ni,

Rayi¢ Bedel: Giinlin kosullarina gore, pazar fiyatlarina endeksli olarak ve “HEK
Komisyonu” tarafindan belirlenen kiymet/bedelini,

m) Rektorliik: Antalya Bilim Universitesi Rektorliigii ni,

n)
0)

Universite: Antalya Bilim Universitesi’ni,
Zimmet: Bir ¢alisanin gorevi dolayisiyla; idare, muhafaza ve yetkisi altinda bulunan
mallari,

ifade eder.

DEMIRBASLARIN ANA BOLUM ADLARI

Madde 4-

(1) Demirbaglarin ana boliim adlar agagida gosterilmistir.

a)
b)
©)
d)
e)
f)

g)
h)

Tesis, Makine ve Cihaz

Biiro Demirbaglar1 (Mefrusat, v.b.)

Biiro Makinalar1 (Televizyon, bilgisayar, fotokopi makinesi vb.)
Laboratuvar, Stiidyo ve Atolye Demirbaslari

Tasitlar

Kiitiiphane Demirbaslar1 (Kitap, dergi, biilten v.b.)

Tasinmaz mal

Yazilimlar

DEMIRBASLARIN KAYIT ISLEMLERI

Madde 5-

(1) Universiteye; satin alma, kendi biinyesinde iiretme, hibe veya herhangi bir hukuki sebebe

dayali olarak iktisap veya temin edinilen demirbasa, Universite’nin demirbas sorumlusu

tarafindan demirbag numarasi verilir. Laboratuvar demirbaslar1 numaralandirma laboratuvar
sorumlusu tarafindan yapilir.
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(2) Kullanilis bigimleri ve yapilar1 nedeniyle lizerlerine etiket ve numara konulamayanlar
disinda kalan tiim demirbas malzemelerin {lizerine, goriiniir bicimde ve silinmeyecek tarzda,
demirbasin kurum mal1 oldugunu belirten, demirbag numarasini yazilir veya etiket konulur.

(3) Satin alma, kendi biinyesinde iiretme, hibe veya herhangi bir hukuki sebebe dayali olarak
iktisap veya temin edilen demirbasin kayitlarinda “Kayit kiymeti” maliyet miktar1 iizerinden
yapilir.

(4) i¢ piyasadan satin alma veya ithalat yoluyla edinilen demirbasin kayitlarinda esas alinan
bedel maliyet miktar1 olup, eger K.D.V. 6denmis ise maliyet miktar1 K.D.V. tutar1 indirildikten
sonra kalan net miktar esas bedeldir. Bagis yoluyla edinilen demirbasin kayitlarinda esas alinan
bedel ise, satin alinmasi halinde ddenmesi gereken bedeldir. Kendi biinyemizde iireterek
edinilmis demirbaglarda ise iiretim maliyeti kayit bedelidir.

(5) Demirbas kayit kiymeti ve amortismali kiymeti “Tiirk Liras1 Para Birimi” (TL) esasinda ve
ayrica “Ddoviz” cinsinden gosterilir.

(6) Demirbasin kaydiyla birlikte, talep sahibi ve kullanici birime zimmet edildigine iligkin
kayitlar Destek Hizmetleri Birimi/Bilgi Teknolojileri Birimi tarafindan tutulur. Tiiketilen
esyalar yetkililerce kullanicilara verilir ve demirbas kaydi1 yapilmaz.

(7) Kullanici; demirbasin korunmasindan, kaybolmasindan, daimi bakim ve kontrol altinda
bulundurulmasindan, meydana gelecek hasar ve arizanin yetkililere bildirilmesinden
sorumludur.

AMORTISMAN iSLEMLERI
Madde 6-

(1) Universite’ye kaydedilmis demirbas malzemelerin yipranma nedeniyle olusan kiymet
kayiplar1 hesaba katilmak suretiyle kiymetleri “amortismanli kiymet” olarak gdsterilir.
Demirbaglarin yipranma paylari, kayitlara aliman kiymet bedelleri iizerinden ve ilgili
demirbasin faydali/ekonomik 6mrii esas alinarak belirlenir.

(2) Amortismanlt kiymeti, “sifir” olan ve kullanilmaya devam edilen demirbaglarin
amortismanl kiymeti, “sifir” olarak envanter kayitlarinda yer alir.

(3) Henliz 6mriinii tamamlamamis ancak envanter kayitlarindan silinmesi gereken demirbasin
net kiymetin tamamina amortisman uygulanir.

(4) Universite amortisman ayirmak ya da ayirmamak konusunda serbesttir.
ZIMMET ISLEMLERI
Madde 7-

(1) Universite’ye kaydedilen demirbas malzemenin talep sahibi ve kullanic1 birim amirlerine
zimmetlenmesi halinde, zimmet iglemi Demirbas Sorumlusu tarafindan yapilir.

(2) Talep sahibi ve kullanict birim adina zimmeti Birim Amiri alir.

Form No: UY-FR-0013 Yayin Tarihi:03.05.2018 Deg.No: 0 Deg. Tarihi:



€)

Demirbas, demirbas1 kullanacak ve/veya sorumlugunu alacak personele dogrudan

zimmetlendiginde ise Demirbas Sorumlusu bu islemi kayit altina alacaktir.

(4) Akademik birimlerde zimmet birim adina Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii/Uygulama Merkezi
[dare Amiri, Idari birimlerde ise Miidiir/Koordinator tarafindan alinr.

DEMIRBAS KULLANIM ESASLARI

Madde 8 —

(1)
2

€)

(4)

©)

(6)

(7
(8)

)

Demirbaslar, amacina ve usuliine uygun olarak kullanilmalidirlar.

Kisilere zimmetli olan envantere kayitli cihaz, makine, alet, mefrusat, ulasim veya is aract
vb. demirbaslar, belirlenmis alan ve amaci disinda kisisel maksatlarla kullanilamaz, bir
baskasina kullandirilamaz ve yetkili makamin onayr olmadan bir bagkasina
devredilemezler.

Kendi kusuru ile iizerine zimmet kaydi olan demirbasin kaybolmasi, ¢alinmasi, tamir
edilemeyecek sekilde hasara ugramasina sebebiyet veren kisiler demirbasin giincel
degerini 6demek zorundadir. Tamir edilebilir hasarlarda ise tamir bedelini 6demek
zorundadir.

Uzerine demirbas zimmet kayd1 yapilan kisiler Universite’den ayrildiklarinda iizerlerine
kayith demirbasi teslim etmek veya demirbasin amortismanli kiymetini 6demek
zorundadirlar.

Kayith demirbag malzemeler, Rektorliilk onay1r olmaksizin kayith bulunduklar1 yerlerden
baska yerlere gecici silireler icin bile olsa aktarilarak kullanilamazlar. Ancak
gergeklestirilmesi Rektorlilkce onaylanmis sosyal kiiltiirel, bilimsel vb. etkinlikler icin
kullanilacak demirbaslar kayith bulunduklari yer disina Antalya Bilim Universitesi Genel
Sekreterligi’nin onay1 ile ¢ikarilabilirler.

Demirbaglar, kullanim amaci disinda, tamir-bakim, egitim ve benzeri isleri yapmak
amactyla kayith bulunduklar1 yer disina Antalya Bilim Universitesi Genel Sekreterligi nin
onaya1 ile ¢ikarilabilirler.

Kayitli bulunduklar1 yer disina gecici olarak ¢ikarilacak demirbas, teslim tutanagi ile imza
karsiliginda sorumlusu tarafindan demirbasi alacak olanlara teslim edilir.

Kayith bulunduklar1 yer disina gecici olarak ¢ikarilmis demirbasin iade islemi, mevcut
teslim tutanagi kullanilarak iade edildigine dair imzalanmasi seklinde veya yeni bir teslim
tutanag diizenlenerek gerceklestirilir.

Kayitli bulundugu yerin disina gegici olarak ¢ikarilmasi amaciyla demirbasi teslim alan
kisi/kisiler, teslim aldiklar1 demirbasi iade edinceye kadar bu demirbastan sorumludurlar
ve bu demirbas teslim aldiklar1 hal ve durumda iade etmek icin gerekli 6zen ve dikkati
gosterirler. Bu kisiler, s6z konusu demirbasi belirlenmis alan ve amaci disinda kisisel
maksatlarla ve/veya ¢ikar saglamak amaciyla kullanamaz, bir bagkasina kullandiramaz ve
yetkili makamin onay1 olmadan bir baskasina devredemezler.

HEK KOMiSYONU OLUSUMU

Madde 9-
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(1)

2)

Demirbas malzemelerin, tazmine esas kiymetinin belirlenmesinde, amortisman yipranma
nispetleri takdirinde ve kayittan silme/satis ile tasfiye islemlerinde karar almak lizere HEK
Komisyonu kurulur. Bu Komisyon

Universite Genel Sekreteri’nin Baskanliginda, Rektdr tarafindan belirlenen dért iiyeden
olusturulur. Komisyon iiye sayisinin salt cogunlugu ile toplanir ve toplantida hazir bulunan
iiyelerin ¢ogunluk oyu ile karar alir. Komisyon tarafindan alinan Kararlar Rektorlik
makaminin onayinin ardindan yiiriirliige girer.

KAYITTAN SILME iSLEMI

Madde 10-

(1) Teknolojik olarak kullanma imkan1 kalmayan, ekonomik dmriinii yitirmis, kullanilmayacak

derecede yipranmis veya tamir edilmeyecek durumda olan, kaybolan veya c¢alinan
demirbaslar,

(a) kayit bedeli 10 asgari ticret tutarina kadar olanlar HEK Komisyonu karar1 ve Rektorliik
onaya1 ile,

(b) kay1t bedeli 10 asgari iicret tutarindan daha ¢ok olan demirbaglar HEK Komisyonu karari
ve Rektorliik ve Miitevelli Heyet onay ile

envanter kaydindan silinir.

(2)

€)

Demirbas kaydindan silinen demirbasin herhangi bir aksami1 demirbasg lizerinden alinarak
Universite’de degerlendirilebilir veya demirbas tiimiiyle yedek parga olarak veya bagka bir
amagla degerlendirilmek {izere Universite nin herhangi bir birimine teslim edilebilir.
Demirbas kaydindan silinen herhangi bir demirbas, teknolojik dmriinii tamamlamis olmasi
nedeniyle Universite iginde degerlendirilemedigi ve ekonomik kiymetinin bulundugu
hallerde, HEK Komisyonu’nun karar1 ve Rektérliik ve Miitevelli Heyet onayi ile Universite
caligsanlarina, 6grencilerine ve iiglincii kisilere satilabilir. Bu tasarruflarda Antalya Bilim
Universitesi’nin tabi oldugu yasal mevzuat uygulanir.

YURURLUK VE YURUTME

Madde 10-

(1) Bu Yonerge Antalya Bilim Universitesi Senatosu tarafindan onaylandig: tarihten itibaren
yiiriirliige girer.

(2) Bu Yénergeyi Antalya Bilim Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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