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ANTALYA BIiLiM UNIiVERSITESI
MISAFIRHANE YONERGESI

Ama¢ MADDE 1-
Bu Yonergenin amaci; Antalya Bilim Universitesi misafirhanelerinin ¢alisma usul ve esaslarini
diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- Bu Yénerge; Universitenin misafirhanelerinde barmdirilacak konuklar ile ilgili
kriterlerin saptanmasi, misafirhanelerinin yonetimi, isletilmesine ait usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak
MADDE 3 - Bu yonerge, 2547 sayili Kanun’un 47. maddesine dayanilarak hazirlanmustir.

Tammlar
MADDE 4- Bu Yonergede ad1 gegen:
a) Universite: Antalya Bilim Universitesi’ni,
b) Rektér: Antalya Bilim Universitesi Rektoriinii,
¢) Senato: Antalya Bilim Universitesi Senatosunu,
d) Miitevelli Heyet Baskanhgi: Antalya Bilim Universitesi Miitevelli Heyet Baskanligini,
e) Genel Sekreter: Antalya Bilim Universitesi Genel Sekreterini,
f) Muhasebe Miidiirii: Antalya Bilim Universitesi Muhasebe Miidiiriinii,
g) Baskan: Misafirhane Yonetim Kurulu Bagkanini,
h) Misafirhane: Antalya Bilim Universitesi Misafirhanelerini,
1) Misafir: Konaklama hizmeti verilen kisiyi,
j) 1Idari ve Destek Hizmetleri Miidiirliigii: Antalya Bilim Universitesi Idari ve Destek
Hizmetleri Midiirligiinii,

k) Rezervasyon ve Konaklama Sorumlusu: Misafirhane rezervasyon ve konaklama
sorumlusu kisiyi ifade eder.

Yonetim Kurulunun Kurulus, Isleyis ve Gorevleri:

Madde 5 - (1) Yonetim Kurulu, Rektor tarafindan gorevlendirilecek bir Rektor Yardimcisi
baskanliginda, Genel Sekreter, Muhasebe Miidiirii, Misafirhane Rezervasyon ve Konaklama
Sorumlusundan olusur. Yonetim Kuruluna Rektor Yardimcisi bagkanlik eder.
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(2) Yonetim Kurulu, gerek goriildiigii hallerde Bagkanin daveti lizerine toplanir ve katilanlarin
salt cogunluguyla karar alir.

(3) Yonetim Kurulunun goérevleri sunlardir:
(a) Misafirhanelerde calisacak personel ihtiyacini belirlemek ve genel sekreterlige bildirmek,

(b) Misafirhanelerde kalacak misafirlerin kabul sekli ile uygulanacak kurallar1 tespit etmek,
(c) Rektdr ve Universitenin ilgili kurumlarindan gelen teklifleri gériisiip karara baglamak,
(¢) Bu yonergede belirtilen diger gorevleri yiirtitmek.

Misafirhanelerde Konuk Kabul Usulii

Madde 6 - (1) Kisa siireli gecici konaklamalarda, konaklama nedeni belirtilmek ve yasal ve
gecerli bir kimlik (Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik belgesi, siiriicti belgesi, pasaport) ibraz edilmek
suretiyle misafirhane kaydi yapilir. Konuk bilgileri ve kalma siiresi (giris ve ayrilig tarihleri)
kayit altina alinir ve ilgili diger kamu kuruluslarma bildirimde bulunulur.

(2)  Yabanci uyruklu misafirler i¢in ilgili makamlardan alinacak Tirkiye’de oturma izin
belgesi ile misafirin pasaportunda kimlik ve vize bilgilerinin yer aldig1 sayfalar ile Tiirkiye’ye
son giris tarihinin yazildig sayfanin fotokopisi,

(3)  Misafirhanede uzun siireli konaklama yapacak olan misafirlerin uygunluk onay1 Genel
Sekreterlikten alinir.

Rezervasyon, konaklama ve yasal yiikiimliiliikler

MADDE 7- (1) Misafirhanelerin rezervasyon islemlerinin yapilmasi, kaydedilmesi, bos
odalarin takibi ve kamu kurum ve kuruluslarina yapilan yasal bildirimler Misafirhane
Rezervasyon ve Konaklama Sorumlusunun tarafindan gerceklestirilir. Rezervasyon islemleri
kayit altina alinir.

(2)  Misafirhanede kalanlarin riayet edecekleri kurallar, Genel Sekreterlik tarafindan ayrintili
olarak tespit edilerek gerekli yerlere asilmak suretiyle ilan edilir.

(3)  Universite 6gretim elemanlari gérevlendirildikten sonra konut ihtiyaglarmi karsilamak

icin 15 giin ticretsiz kalabilirler.

(4)  Antalya Bilim Universitesi personeli ve 1. derece yakinlar1 uygunluk durumu varsa iicret
karsiliginda kalabilirler.

Misafirhane Bakim ve Tedarik Hizmetlerinin Karsilanmasi

MADDE 8- Misafirhanelerin giivenliginin saglanmasi, temizligi, arizalarin giderilmesi,
ihtiyaglarinin karsilanmasi1 Misafirhane Rezervasyon ve Konaklama Sorumlusunun tespit ve
talebi dogrultusunda Idari ve Destek Hizmetleri Miidiirliigii tarafindan yapilir.

Konaklama Ucreti
MADDE 9- (1) Antalya Bilim Universitesi misafirhanelerinde uygulanacak konaklama
ticretleri her yilin basinda Universite Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir.
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(2) Ucret, misafirhaneye giris yapilirken kredi kart1, havale veya EFT yontemi ile yapilir. Nakit
odeme kabul edilmez.

Konaklama iicreti allmmayacak haller

MADDE 10-(1) Universitede ders vermek iizere yurt disndan ve yurt icinden gelen

akademisyenlerden,

(2) Rektor, Rektor Yardimcist ve Genel Sekreter tarafindan, kamu galisani olsun ya da olmasin
iiniversiteye maddi ve/veya manevi katki sagladig1 degerlendirilen kisilerden,

(3) Universitenin egitim-arastirma faaliyetlerine katilmak veya resmi temaslarda bulunmak
iizere siireli olarak Universitede bulunan yerli veya yabanci 6gretim elemanlari, arastirmact,
yonetici ve diger ziyaret¢ilerden,

(4) Bir refakatgr ile birlikte kalan 12 yas ve alti gocuklardan, konaklama ticreti alinmaz.

Misafirhanenin Bosaltilmasi

MADDE 11- Misafirhanelerden faydalananlarin, kalma siirelerinin sonunda en geg saat
12:00’de oday1 bosaltmalar1 gerekmektedir. Siire sonunda daha 6nce yapmis oldugu bir
rezervasyon olmaksizin odasini bosaltmayanlardan kalinan her giin i¢in, gecerli giinliik
tarifenin iki kati ticret tahsil edilir.

Hasar Odemesi

MADDE 12- (1) Misafirhanelerde kalan kisiler teslim aldiklar1 ve kullandiklari tiim esyayi
korumakla sorumludurlar. Misafirhaneden ayrilirken teslim aldiklar1 malzemeleri, odalarinda
kullandiklar1 demirbaglart eksiksiz olarak teslim etmek ve eger varsa sebep olduklar1 hasarlari,
Odeme giintindeki maliyet lizerinden karsilamakla yiikiimliidiirler.

(2) Misafirlerin tiim esya ve parasinin sorumlulugu kendisine aittir, herhangi bir durumda
misafirhane gorevlileri sorumlu tutulamaz.

(3) Misafirhanelerde 1sitici, iitii, kahve makinesi gibi elektrikli ev aletlerinin disaridan
getirilerek kullanilmasi yasaktir.

Diger Hususlar:

Madde 13- (1) Bu Yonergede yer almayan hususlarda yapilacak uygulamaya iliskin esaslar,
yiiriirliikteki mevzuat ve bu Yonergeye aykirt olmamak tizere, Rektorliik tarafindan tespit edilir.
(2) Bu Yonergenin yiiriirliige girdigi tarih itibariyle, 04.03.2019 tarihinde kabul edilen Antalya
Bilim Universitesi Misafirhane Y&nergesi yiiriirliikten kaldirilmistir.

Yiirirlik

MADDE 14 — Bu Yénerge Antalya Bilim Universitesi Senatosu tarafindan kabuliinii takiben
yiirlirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 15 - Bu Yonerge hiikiimleri Antalya Bilim Universitesi Miitevelli Heyet Baskanlig
tarafindan yiiriitiiliir.
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