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HAZIRLAYAN ONAYLAYAN KALİTE SİSTEM ONAYI

BAŞLANGIÇ

Okullardan sözlü talep alınır. 

Sözlü talep sonrası, etkinliğe 
dahil olacak birimlerin 

uygunlukları kontrol edilir. 

Bölüm uygunluğu alındıktan 
sonra, okul ziyaret tarihi 

belirlenir. Okuldan yazılı talep 
alınır. 

Konferans Salonu rezervasyonu 
yapılır. 

Varsa ikram talebi girilir.

Genel Sekreterlik ten ikram 
talep onayı alınır. 

Güvenliğe bilgi verilir. 

Teknik servis talebi girilir. 

Bölüm bilgilendirmesi yapacak 
hocanın belirlenmesi için fakülte 

sekreterlerine mail atılır.

Belirlenen hocalara 
bilgilendirme saatleri iletilir. 
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