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	Dersin Kodu  (Code)
	

	Dersin Adı (Course Name)
	

	Dönemi  (Year / Semester)
	

	Dersi Veren Öğretim Üyesi/Üyeleri (Instructor/Instructors)
	


MÜHENDİSLİK FAKÜLTESİ (ENGINEERING FACULTY)  - 
DOSYA KONTROL FORMU (CONTROL FORM) - İÇİNDEKİLER

	Açıklama (Definition)
	Mevcut (Available)

	1
	Yıliçi Ders ve Sınav Programı  (Syllabus)
	

	2
	Ders Katalog Formu (Course Catalogue Form)
	

	3
	Ders Kitabı ve Kaynaklar (Course Books and References)
	

	4
	Ödev-Grup Çalışması Örnekleri (Examples of group/homework assignments)
	

	5
	Ara Sınav Soruları ve Cevapları (Questions and Answers of Midterm Exam/Exams)
	

	6
	Ara Sınav Değerlendirmesi (Midterm Exam Evaluation)
	

	7
	Takım Çalışması Konuları Örnekleri
(Examples of Team Projects with Presentations)
	

	8
	Yapılan Her Lab. vb. Uygulama Raporu Örnekleri (Examples of Laboratory Practice Reports Submitted by Students)
	

	9
	Yıliçi Sınav ve Ödevlerinin Değerlendirme Sonuçları
(Evaluation Results of Midterm Exams, Quizzes, Assignments and Projects)
	

	10
	Final Sınavı Soruları ve Cevapları (Questions and Answers of Final Exam)
	

	11
	Final Sınavı Değerlendirmesi (Final Exam Evaluation)
	

	12
	İstatistiksel Değerlendirme ve Yorumlama (Statistical Evaluation)
	

	13
	UBS’den Alınmış Öğrenci Not Listesi ve Ders Değerlendirme Formu – İmzalı ve Paraflı (Students Grade List along with Evaluation Form of the Course – with Signed and Initialed
	

	14
	Ders Takip Çizelgeleri - Öğrencilerin Tükenmez Kalemle Imzalamaları Gerekmektedir (Attendance Sheets - Students must sign with a Pen)
	

	15
	Sınav Yoklama Tutanakları – Öğrencilerin Tükenmez Kalemle Imzalamaları Gerekmektedir (Exam Signature Sheets - Students must sign with a pen)
	

	16
	Ders Anket Sonuçları ve Değerlendirmesi (CI)
(Course Questionnaire Results and Evaluation)
	

	17
	Öğrenci Görüşleri (Student Perceptions)
	

	18
	Sınav Soruları-Dersin Öğrenme Çıktıları İlişkisi
(Relation Between Exam Questions-Course Learning Outcomes)
	

	19
	BÖLÜM EĞİTİM VE AKREDİTASYON KOM. DEĞERLENDİRMESİ (Evaluation of Education and Accreditation Committee of Department)
	



· Sınav zarfları eksiksiz doldurulmalı, zarflar üzerinde gözetmen ve öğretim üyesine ait imza olmalıdır (Exam Envelopes must be filled in completely and the signature of the proctor and instructor must be on the envelopes).
· [bookmark: _GoBack]Mazeret Sınavları, Tek Ders Sınavları ve Ek Ders Sınavları ayrı bir zarf ile muhafaza edilmeli, içerisinde Fakülte Yönetim Kurulu kararı yer almalı, kontrol formu her bir sınav türü için yeniden düzenlenmelidir (Make-up Exams, Single Course Exams and Additional Course Exams should be kept in a separate envelope, also the Faculty Board decision should be included in it and the control form should be rearranged for each type of exam). 
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