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BAŞLANGIÇ

Meslek Yüksekokul 
Müdürlüğüne gelen 
evrakın kayıt altına 

alınarak EBYS den ÜY-GT-
0022 Müdüre yönlendirilir.

Yönlendirilen evrak için 
cevabi yazı hazırlanacak 

mı? 

ÜY-GT-0004 Rektörün 
imzasından sonra bir 

nüshasının ilgili kuruma/
birime/ kişiye gönderilir. 

(gerekli durumlarda iadeli 
taahhütlü gönderilir.)

BİTİŞ 

MESLEK YÜKSEKOKUL 
GELEN  EVRAK İŞ AKIŞ SÜRECİ

Doküman 
No:
Yayın 
Tarihi:
Revizyon 
No:
Revizyon 
Tarihi

MY-İA-0003

03/05/2018

1

31/01/2019

İlgili yazının kaleme 
alınması ve imza için 

EBYS den ÜY-YÖ-0043 - 
İmza Yetkileri Yönergesi 
kapsamında Müdüre arz 

edilir. 

Cevabi yazı için bilgi/ 
belgeler toplanır.

Evet

Bilgilendirilmesi gereken 
birim/kişi varsa 
yönlendirilmesi/

duyurulması ve sonrasında 
evrak arşive kaldırılır.

Hayır

HAZIRLAYAN

Semra ZENGİN

KONTROL EDEN

Dr. Öğr. Üyesi
Muhammet Fatih AK

ONAYLAYAN

Şafak GÜR
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