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BAŞLANGIÇ

Karar

Uygun

Staj raporunun biçimi ve 
içeriği uygun mu?

Öğrenciye staj 
belgelerini düzenlemesi 
için 30 gün süre verilir.

Staj komisyonu düzeltme 
istenen raporları yeterli buldu 

mu?

Uygun değil

Hayır

Öğrencinin staj çalışması 
Başarısız (U) olarak 

belirlenir

Sonuçlar öğrencilere 
ilan edilir

BİTİŞ

Uygun

Evet

Öğrencinin ilk zorunlu 
stajı mı?

Öğrenci (düzensiz öğrenci) en az 
dört (üç) yarıyıl eğitim gördü mü? 

EvetHayır

Öğrenci staj 
önkoşullarını 

sağlayamadığı için 
zorunlu stajına 

başlayamaz.

Hayır

Hayır

EvetEvet

Öğrencinin staj çalışması 
Başarılı (S)  olarak 

belirlenir
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HAZIRLAYAN

Arş. Gör. Seren Öykü YAZGAN

KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Staj yapılacak kurum IFS’yi kullanmayı kabul ediyorsa;
Öğrencinin staj çalışması ile ilgili bilgilerin IFS’e girişi 
STAJ BAŞLANGIÇ TARİHİNDEN  EN GEÇ BİR HAFTA 
ÖNCE araştırma görevlisi tarafından tamamlanır. 

.
(https://ifs.antalya.edu.tr/

SBS_Kullanim_Kilavuzu_Ogr_01.pdf)

Staj raporu olası ekleri ile 
beraber öğrenci 

tarafından IFS ye girilir. 
(https://ifs.antalya.edu.tr/
SBS_Kullanim_Kilavuzu_O

gr_01.pdf)

Öğrenci staj yeri ile anlaşır ve staj yerini IFS 
sistemi hakkında bilgilendirir.

Uygun değil

Öğrenci staj çalışmasına başlar

Öğrenci (düzensiz öğrenci) en az 
beş (dört) yarıyıl eğitim gördü mü? 

Hayır

Hayır

Bilge ÜNLÜERProf. Dr. İsmail YÜKSEK

Öğrencinin staj belgeleri,staj evraklarının son teslim tarihinden itibaren 
en geç bir ay içerisinde bölüm staj komisyonu tarafından 

değerlendirilip
öğrencilere ilan edilir.

Öğrenc, staj bitimini 
takip eden güz 

döneminde
yapılan staja bağlı 
olarak ilgili “ME 
300” ya da “ME 

400” kodlu derslere 
kayıt oldu mu?.

Öğrenci «STAJ BİLGİ VE ONAY FORMU» nu doldurUr  ve 
Staj başlangıç tarihinden EN GEÇ 15 GÜN ÖNCE STAJ 

KOMİSYONUNDAKİ SORUMLU ARAŞTIRMA 
GÖREVLİSİNE İLETİLİR. 

Staj yeri uygunluğu, STAJ KOMİSYONUNDAKİ BİR ÜYE 
TARAFINDAN değerlendirilir.

Staj yapılacak kurum IFS kullanmayı kabul etmiyorsa;
Onaylı formların bir kopyası bölümdeki araştırma 

görevlisine, orijinal evrak ise
sigorta girişi için insan kaynakları birimine STAJ 

BAŞLANGIÇ TARİHİNDEN EN GEÇ 1 HAFTA ÖNCE 
öğrenci tarafından teslim edilir.

Staj raporu, olası ekleri ile 
beraber makine 

mühendisliği staj raporu 
içeriğine uygun olarak  

yazılır. 

Raporun çıktısı alınarak tüm 
sayfalar ekleri ile beraber 

kurumdaki sorumlu makine
mühendisi tarafından STAJ 
BİTİMİNDEN İTİBAREN 15 

GÜN içinde, “Staj 
Değerlendirme Formu” ile 

beraber kaşelenip imzalanır.

Staj yeri sorumlusu 
öğrencinin raporunu IFS’den 

kontrol ederek,  STAJ 
BİTİMİNDEN İTİBAREN EN 

GEÇ 15 GÜN içerisinde 
onayladı mı?

Staj Raporu ve Staj 
Değerlendirme Formu 

AKADEMİK TAKVİME GÖRE 
GÜZ DÖNEMİ DERS 

BAŞLAMA TARİHİNDEN 
İTİBAREN 15 GÜN İÇİNDE 

sorumlu araştırma 
görevlisine teslim

edildi mi?
Evet

Evet

Evet

* Ayrıntılı bilgi için lütfen Makine Mühendisliği Web Sayfası’nda yer alan “Makine Mühendisliği Bölümü Staj Kılavuzu” nu inceleyiniz.
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