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IS TANIMI:

SINAV EVRAKLARININ ARSIVLENMESi SURECI

C

SORUMLULAR >

( IS SURECI >

OGRETIM ELEMANI

OGRETIM ELEMANI

BiRIM ARSIV GOREVLISI

BiRIM ARSIV GOREVLISI

( BASLANGIC )

Y

HER DERS DONEMi SONUNDA
"Final Sinavlarina Ait Not Girisleri" BASLANGIC TARIHINDE
SINAV EVRAKLARININ ARSIVLENMESi SURECi BASLAR

\ 4
DiJiTAL DOKUMANLAR
L:\Institute\DIJITAL DERS DOSYALARI ARSiVi
ADLI KLASORE YUKLENIR.

BASILI DOKUMANLAR DOSYALANIR

ARSIV DOKUMANLARI
"DERS EVRAKLARI TESLIM TUTANAGI" iLE BIRLIKTE
EN GEC "Final Sinavlarina Ait Not Girisleri" BiTiS TARIHINE KADAR
BiRiM ARSIV GOREVLISINE TESLIM EDILIR.

EKSIKLIKLERIN TAMAMLANMASI iCiN
"Sinav Sonuglarina itiraz" BASLANGIC
TARIHINE KADAR SURE VERILIR

TUM (BASILI/DIJITAL) ARSIV DOKUMANLARI,

A

BiRiM ARSIV GOREVLISi TARAFINDAN "DERS
EVRAKLARI TESLIM TUTANAGI"
UZERINDEN KONTROL EDILIR

EVRAKLARDA EKSIKLIK
VAR MI?

EVET

HAYIR

|

ARSIV EVRAKLARI, SAKLAMA SURESI (5 YIL)
BOYUNCA YONETIM TARAFINDAN
BELIRLENEN YERDE MUHAFAZA EDILIR VE
SAKLAMA SURESI (5 YIL) SONUNDA iMHA
EDILIR

Y

( BiTIS )

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Enstitii Midir Yardimcisi Kamer Ozgiin

Enstiti Mudur Yardimcisi Kemal Erkisi
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