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HAZIRLAYAN

Başlangıç

Süreli yayınlar satın alma işlemleri iş
akış süreci

Süreli yayınlarla ilgili talepler alınır.

KD-PR-0002 Süreli Koleksiyon Geliştirme 
Birim Prosedürüne uygun olarak süreli yayın 

talepleri KD-GT-0001 Kütüphane Danışma 
Kurulu na sunulur.

Değerlendirilerek teminine karar
verilenlerin, bibliyografik kontrol,

ISSN kontrolü yapılarak listeler
hazırlanır.

Düzenlenen listelerin dış firmalara
gönderilerek fiyat teklifi istenmesi ve

temin durumlarının öğrenilmesi

Satın Alma Müdürlüğü tarafından
doğrudan temin yoluyla Süreli

yayınlar temin edilmesi

Firmaya olumlu kararın bildirilmesi ve
siparişlerin verilmesi

Alımı gerçekleşen süreli yayınların
kütüphaneye girişi, dergilerin açılması

ve kontrolü yapılır.

Süreli yayınlara ait yıl, cilt, sayı gibi
bilgilerin varsa ekleri ile birlikte KD-PO-0002 

Kataloglama Politikası, KD-PR-0002 Süreli 
Koleksiyon Geliştirme Birim Prosedürü, KD-
TL-0001 Kütüphane Otomasyon Programı 

Kullanım Talimatı ve KD-TL-0002 Yazım 
Kuralları Talimatına uygun olarak
kütüphane otomasyon sistemine
girilmesi, kaşeleme ve etiketleme

işlemlerinin yapılması

İşlemi biten süreli yayınların,
kullanıcıların hizmetine sunulması için

raflara yerleştirilir.
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