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HAZIRLAYAN

Tuğçe YEYEN

Kütüphane Şefi

Başlangıç

Akademik birimlerin gereksinim
duydukları elektronik yayın talepleri
Kütüphane Müdürlüğüne resmi yazı

veya e-posta ile bildirilir.

Akademik birimler tarafından
Kütüphane Müdürlüğüne gelen yazılar KD-PO-0001 Kütüphane 
Koleksiyon Geliştirme Politikası ve KD-PR-0006 E-Kaynak Birim 

Prosedürüne göre incelenerek  KD-GT-0001 Kütüphane Danışma 
Kuruluna  sunulur.

Veri tabanı konsorsiyum ya da ilgili
firma ve satış temsilcilikleri ile

görüşülüp deneme erişimi talep
edilir.

Veri tabanının deneme erişimi
Kütüphane web sayfasında duyurusu
yapılır. Deneme erişimi ile ilgili link

eklenir.

Deneme erişimi sonunda deneme
erişim kullanım istatistikleri alınır ve

değerlendirilir.

Kullanım, birim maliyet ve bütçe
analizi hazırlanarak rapor oluşturulur

ve KD-GT-0001 Kütüphane Danışma Kuruluna
sunulur.

Elektronik yayınının bütçe dahilinde
satın alınıp alınamayacağı

değerlendirilir.

Karar

Satın alınmasına karar verilen
elektronik yayının ANKOS veya ilgili

firmalarla yazışması yapılır.

Abonelik lisans sözleşmesi imzalanır.

Doğrudan temin 4737 sayılı kanunun
22/a  ya göre abonelik satın alma
evrakları eksiksiz olarak hazırlanır.

(Tek yetkili vs. belgeleri)

Ödeme işlemleri yapılır. Fatura
dekontları ilgililere gönderilir.

Veri tabanı erişimi kütüphane web
sayfasında duyurusu yapılır. Kullanıcı

kılavuzu ve veri tabanıyla ilgili bilgi
verilir.

Bitiş

Uygun olmadığına karar verilen
talebi içeren evrak, dosyasına
kaldırılır. İlgili akademik birim

bilgilendirilir.

HayırEvet

KALİTE SİSTEM ONAYIONAYLAYAN
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