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Arşiv Araştırması İş Akış Süreci 

AKADEMİK-İDARİ PERSONEL ARŞİV ARAŞTIRMASI İŞ AKIŞ ŞEMASI

BAŞLANGIÇ

Araştırma Görevlisi ve Öğretim Görevlisi Hocalarımızınilgili akademik kadro sınavını 
asil olarak kazandığına ve atamasının yapılmasına dair talebini iletmiş olduğu 

dilekçenin Müdürlüğüme ulaşmasını, Dr. Öğr. Üyesi ve üstü kadro unvanları için ise 
Yazı İşleri Müdürlüğünce ilgili kadroya atamanın gerçekleştiğine dair Mütevelli Heyeti 

Kararnamesinin Müdürlüğümüze ulaşmasını takiben Arşiv araştırmasının yapılması 
talebine ilişkin Üst yazının hazırlanması ve EBYS üzerinden, Akademik personelin 

ikametgahının bulunduğu Valilik İl Emniyet Müdürlüğü ne hitaben yazılan üst yazının 
İnsan Kaynakları Müdürü, Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardımcısı  ve Rektör 

Yardımcıları parafı ile Rektörlük makamına imzaya gönderilmesi 

BİTİŞ

Rektörlük Makamınca tarafından İmzalanan Üst 
Yazının KEP üzerinden ilgili Valilik, İl Emniyet 

Müdürlüğüne gönderilmesi

Rektör tarafından elektronik olarak imzalanan ve ilgili 
makama gönderilen üst yazının  çıktısının alınması ve 

ilgili personelin özlük dosyasına kaldırılması
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Yazı İşleri Müdürlüğünce, ilgili İdari kadroda görev başlamasına uygunluk 
kararı verilmiş olan personelin görev başlamasına dair Mütevelli Heyeti Karar 
örneğinin  Müdürlüğümüze ulaşmasını takiben Arşiv araştırmasının yapılması 
talebine ilişkin Üst yazının hazırlanması ve EBYS üzerinden, İdari personelin 

ikametgahının bulunduğu Valilik İl Emniyet Müdürlüğü ne hitaben yazılan üst 
yazının İnsan Kaynakları Müdürü, Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardımcısı  
ve Rektör Yardımcıları parafı ile Rektörlük makamına imzaya gönderilmesi 

İlgili Valilik İl Emniyet Müdürlüğünden gelen cevabın 
personel özlük dosyasına kaldırılması

HAZIRLAYAN

Nükhet ESENDEMİR

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Semih EKERCİN

KALİTE SİSTEM ONAYI

Şafak GÜRÇağatay ASLAN

GENEL SEKRETER
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