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Yabanci Uyruklu Personel Calisma Izni Islemleri Is Akig Streci
BASLANGIC
2547 sayili Kanunun 34. Maddesi geregince
gorevlendirilmek isteyen misafir 6gretim elemaninin insan
Kaynaklar Mudiirliigi’ne dilekceyle miracaat etmesi. insan
Kaynaklar Mudirltgi tarafindan ilgili Fakilteye belgelerin
gonderilmesi.
Y
ihtiyac halinde Fakiilte / Yiiksekokul Yénetim Kurulu kararinin
alinmasi
Y
ihtiyag Kararinin EBYS’den iist yazi ile Rektérlilk Makamina arzi
Y
Misafir Ogretim elemaninin belgelerini incelenmek iizere; Universite
Yonetim Kurulu Karari ve inceleme ve Degerlendirme Komisyon
Kurulu toplanmasi.
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Uygun goriilmesi durumunda EBYS’den iist yazi ile YOK’e arzi
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YOK’e giden evrak bilgisinin insan Kaynaklarina havale edilmesi
A
Calisma izni alinacak / Calisma izni uzatilacak olan yabanci uyruklu
personeli, calisma izni &n onayinin alinmasi igini insan Kaynaklari
Midiirltgi tarafindan Yiiksekogretim Bilgi Sistemi Sayfasina YOKSIS
Kullanici adi ve sifresi ile giris yapiimasi
Y
Ana Meniide yer alan Personel islemlerinin altinda yer alan Yabanci
Uyruklu Calisma On izni meniisiinden «Basvuru» sekmesine girilmesi
A
Acilan pencereden «Basvuru Yap» sekmesi araciligiyla yapiimak
istenen isleme gdre « Yeni Calisma On izni», «Siire Uzatimi On izni»,
«izin iptali» segeneklerinden birini secilmesi
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Yeni Calisma On izni», «Siire Uzatimi On izni» secilmesinin ardindan L AR r T A .
acilan sayfalarda Yabana Uyruklu Personelle ilgili gerekli bilgilerin, izlllfnn;iilr:zleLpE<a;l Itgallr;ZZ§;::lecaakl|O:1r':;aiszlnri]?Iltnadligﬁz\clzLuoT::
~ Fakilte Dekanliklarindan tarafimiza yonlendirilmis bilgilerden P ¢ L sally p . X
. . . yabanci uyruklu personelin agilan sayfadan segilmesi
S faydalanilarak, sisteme girilmesi
N
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.. Bilgi girislerinin ardindan «Kaydet» sekmesinden sonra «Basvuruyu
= Gonder» segenegi ile ilgili basvurunun YOK’e, ¢alisma izni n onayi o
= icin arz edilmesi Calisma Izni Iptali igin bagvurulacak olmasi halinde Basvuru Yap
l‘_" sekmesinden « iptal» segilerek, calisma izni iptal edilecek olan
N~ yabanci uyruklu personelin agilan sayfadan segilmesi
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5& Basvuru sonrasi «Beklemede» ibaresi ile ana ekranda yer alan
) basvurunun Onaylanana kadar takip edilmesi. Onay surecine kadar
(@] herhangi bir iade islemi yapilirsa, iade nedeninin gincellenerek
— basvurunun giincellenmesi
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= YOK tara.ﬁndan Cal|.§m.a Izni On Onayi gelen Yabanci Uyruklu iptal Sebebi ve gerekli diger bilgilerin giriginin ardindan
g Pe'r§cfn.elln, galisma izni ba"§vur.usunun yapilmasi adina Kl.J.rumb «Kaydet» ‘e tiklanarak, ilgili calisma izin iptalinin YOK’e
sa0 yetkilisinin E- devlet hesabi uzerlndeq Calisma ve Sosyal Glvenlik gonderilmesi
g Bakanhgi’'nin, Yabancilarin Calisma Izinleri otomasyon sistemi
o sekmesinden giris yapilarak, gerekli bilgi giriglerinin tamamlanarak
— basvuru islemlerinin yapilmasi
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? Calisma izni onaylanan yabanci uyruklu personelin kart basim
c islemleriigin Calisma ve Sosyal Glivenlik Bakanligi'nca talep edilen
= Harg ve Katki Pay tutarlarinin 6denebilmesi adina Finans
i Mudarlagi’ne iletilmesi
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o Basvuru ve onay islemlerinin tamamlanmasinin ardindan
o. kurumumuza ulasan yabanci uyruklu personel ¢alisma izin kartinin
E ilgili personele teslim edilmesi
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HAZIRLAYAN GENEL SEKRETER ONAYLAYAN KALITE SISTEM ONAYI
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