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BASLANGIC

A 4

Cesitli nedenlerden dolayi ( Emeklilik, Askerlik, Evlilik,
istifa v.s.) isten ayrilmak isteyen idari / Akademik Personel
dilekgesinin tarafimiza ulastiriimasi

Dilekgenin Gelen evrak listesine kayit edilmesi

A 4

isten ayrilma talebinin ilgili Stire¢ sorumlusuna iletilerek
onay / imzasinin alinmasi

Y

Suire¢ Sorumlusunun onayinin ardindan Genel
Sekreterlik / Rektdrliik onayina sunularak gerekli imzalarin
alinmasi

Y

Onaylanan (Islak imzali) isten ayriima talebi
dogrultusunda isten Cikis siirecinin baslatiimasi

v

idari / Akademik Personelin siirre¢ sorumlusundan ilgili
aya ait puantajin talep edilmesi ve bu dogrultuda
personelin maas bordrosunun yapilmasi

Y

isten ayrniima durumuna gére ( Emeklilik, Evlilik v.s.) kidem
ve/veya ihbar tazminatinin hesaplanmasi, kullaniimamig
Yillik izin var ise icretinin hesaplanmasi

\ 4

Gerekli kontrollerin ardindan gikis evraklarinin isveren
vekilinin imzasina sunulmasi

Y

isveren vekilinin imzasinin ardindan personelin imzasina
sunulmasi ve ¢ikig islemleri stirecinde personele verilmesi
gereken tiim evraklarin teslim edilmesi ( imzal, kaseli
Maas Bordrolari, Calisma Belgesi ve diger tiim gikis
evraklarinin fotokopisi v.s.)

v

Personelin isten ayrilis bildirgesinin yapilmasi ile isten ¢ikis
isleminin tamamlanmasi

v

Personel tarafindan imzalanan tum cikis evraklarinin ve
isten ayrilis bildirgesinin bir niishasinin personel 6zlik
dosyasina kaldiriimasi ve 6zlik dosyasinin arsivienmesi
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