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BAŞLANGIÇ

İcra Müdürlüklerinden İş yerimize personel adına gelen Haciz 
Bildirim yazısı 

Haciz Bildirim yazısının, yazıda istenmiş olan personel ile ilgili 
bilgiler ( İş Başı Tarihi, Maaş Bilgisi, Ünvanı, İletişim Bilgileri ve 

personel adına açılmış başka bir icra dosyasının olup olmadığı v.s.) 
ile birlikte  Hukuk Müşavirliği ne iletilmesi

Haciz bildirim yazısı hakkında ilgili personelin bilgilendirilmesi ve 
yazının bir nüshasının personele verilmesi 

Hukuk Müşavirliği tarafından ilgili İcra Müdürlüğüne cevap yazısı 
gönderilmesi 
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Personelin ve personele ait borcun gerekli diğer bilgilerile birlikte 
İcra Kesiniti Takip Listesine eklenmesi

Yazının elimize ulaşmasının ardından ödenecek ilk maaşından, 
haciz yazısında belirtilen doğrultuda kesintinin yapılması 

İcra kesintisi yapılan diğer personellerle birlikte yapılan toplam icra 
kesintilerine ait listenin  Finans Müdürlüğü ne bildirilmesi 

Finans Müdürlüğü nce yapılan İcra ödemelerine ait tarafımıza 
iletilen dekontun çıktısının alınarak, bir nüshasının ilgili ayın Ödeme 

dekontlarının arasına ve 1 nüshasının da personelin özlük 
dosyasına kaldırılması 

Haciz yazısında belirtilen toplam borç bitene veya personel tarafından 
borç kapatılana ve/veya İcra Müdürlüğünden kişiye ait borcu yoktur 
yazısı tarafımıza ulaşana kadar kesinti yapılmasına devam edilmesi 
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