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Ay icinde insan Kaynaklarn MiidirlGgi mailine
igorhata@sgk.gov.tr adresinden ulasmis olan ve
personellerimizin elden mudurlagumize ulagtirmis olduklari
Saglk Raporlari ( is Gérmezlik Belgeleri)

Y

A

y

Raporlarin SGK sistemine islenmesi ve 2 glinden fazla istirahath
olan personelin rapor iicretini alabilmesi icin is yerimize

https://uyg.sgk.gov.tr/vizite/

welcome.do

tanimlanan kullanici kodu ve is yeri sifresi ile SGK Saglik

odemeleri sistemine giris yapilmasi

Giris yaptiktan sonra gelen sayfada, “Elektronik Calisiimadigina
Dair
Bildirim islemleri” meniisiinden personel raporlarinin sisteme
girilerek onaylanmasi

Y

Kimlik No’ya Gore Rapor Arama” ekraninda, personelin “T.C. Kimlik No”
ve
“Rapor Turl” girilerek “Rapor Ara” sorgulama butonuna basilarak

“Tarihe Gore Rapor Arama” sayfasinda gelen ekranda tarih
secildikten sonra “Rapor
Ara” butonuna tiklanarak rapor sorgulama isleminin
gerceklestiriimesi ve segilen

Onayli Raporlar arama ekranindan rapor aranacak
tarih arahg girildikten sonra rapor ara butonuna

Arsiv Sorgulama ekranindan tarih aralig
girilerek argive kaldirilmig olan raporlann
goruntiilenmesi

sorgulama yapilmasi tarihe kadar bildirim islemi yapilmamig olan tiim raporlarin basilmasi
listelenmesi
Y i
Ekranda listelenen A 4 A

ilgili rapor igin segildikten sonra “Detay Goruntile” ile personelin rapor
detaylarinin gosterilmesi veya kisi isyerimizde galisan bir personel degil
ise “Personelim Degildir” butonuna basilarak
islemin gerceklestiriimesi
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fsTem yapiimak istenen rapor segildikten sonra, Detay Goruntule
butonu segildikten sonra, Ekranda yer alan baslangig tarihine e k
olarak rapor bitis tarihi isaretlenmesi ve “galismistir” veya
“calismamistir” segimi yapilarak ¢alisiilmadigina

Sorgulama sonrasi listelenen raporlardan ilgili rapor
secildikten sonra duruma gére “onay iptal”
butonu ile rapor onayinin iptal edilmesi veya “onay
detaylari” butonu ile rapora ait detay
Bilgilerinin gortuntilenmesi

Acilan ekranda ilgili rapor segilerek

bilgilerine ulagilmasi

rapor detay

Giris yaptiktan sonra gelen agilan sayfada “Arsiv” menisinden Ana ekrana
diismeyen raporlar igin tarih aralig girilerek raporlarin gérintilenmesi

Ardindan islem yapilmak istenen rapor segilmesi ve Detay Gorintiile butonu
secildikten sonra, Ekranda yer alan baslangig tarihine ek olarak rapor bitis
tarihi isaretlenmesi ve “calismamistir” segimi yapilarak ¢aligilmadigina
dair bildirim isleminin tamamlanmasi ve raporun onaylanmasi
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HAYIR: >» Rapor Glincelleme ekrani ile agilan sayfada, sigortalinin

Girilen Rapor bilgileri dogru mu ?

EVET
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Onaylanan Raporun giktisinin alinarak Personel Ozliik dosyasinda
muhafaza edilmesi

rapor bildirim bilgileri yeniden girilerek, “Glincelle”
butonu ile dogru rapor bilgilerinin girilerek giincelleme
isleminin gerceklestiriimesi
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HAZIRLAYAN

GENEL SEKRETER

ONAYLAYAN

KALITE SISTEM ONAYI

Niikhet ESENDEMIR
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