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BAŞLANGIÇ

İdari / Akademik Personelden ve diğer süreçlerden 
sözlü ve/veya yazılı olarak (E-mail yoluyla) gelen belge 

talepleri (Çalışma Belgesi, Maaş Bordroları, Vize 
başvurusunda gerekli olan belgeler v.s.)

Gelen talep doğrultusunda ilgili belgelerin 
hazırlanması

Hazırlanan belgelerde gerekli olması durumuna göre 
belgenin İlgili Departman Müdürü, İnsan Kaynakları 

Müdürü, Genel Sekreter veya Rektör tarafından 
imzalanmak üzere yönlendirilmesi  

BİTİŞ

İmza / Onaylı belgenin, belgeyi talep eden idari /
akademik personele teslim edilmesi

IK- FR- 0016
IK- FR- 0017
IK- FR- 0020

HAZIRLAYAN

Nükhet ESENDEMİR

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Semih EKERCİN

KALİTE SİSTEM ONAYI

Şafak GÜRÇağatay ASLAN

GENEL SEKRETER
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