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HAZIRLAYAN

MUSTAFA TUNA Prof. Dr. İsmail YÜKSEK Şafak GÜR

KALİTE SİSTEM ONAYIONAYLAYAN

Talep                    

Fakülte Sekreterliğine 

teslim edilir.

Başvuru Evrakları 

Tamam mı?
E

Fakülte Yönetim 

Kurulunun bir sonraki  

toplantı gündemine 

eklenir.

Değerlendirme 
Fakülte  Yönetim 

Kurulu                     

İş Akışı na göre 

yapılır.

Mazeret Sınavı 

Başvuru Formu            

ÖİM bürosundan alınır.

Sağlık Raporu veya 

Vefat Belgesi veya 

Kaza Tespit Tutanağı 

veya Görevli Belgesi  
veya Emniyet 

Birimlerinden Alınan 

Belge veya  Mazereti 

Belgeleyen Farklı Bir 

Doküman.

Gelen Evrak                 

Talep kabul edildi 

mi?
EH

Hazırlanacak Üst Yazı; 

talep sahibi ve 

başvuruya konu dersi 

veren Öğretim 

Elemanına bilgi vermek 

üzere ve Kurul Kararı 

varsa Örneği eklenerek 

Dekan onayına sunulur.

Karar Örneği

Hazırlanacak Üst Yazı; 

Kurul Kararı eklenerek  

gereği için ÖİM ne ve 

dersi veren Öğretim 

Elemanına, bilgi 

vermek amacıyla da 

talep sahibine iletilmek 

üzere Dekan onayına 

sunulur.

Belgelerin Kontrolü 
Mazeret Sınav 

Yönergesi ne göre yapılır.

Giden Evrak                

Dekan onay 

verdi mi?

Talebin kabul 

edilme durumuna 

göre hazırlanmış 

olan evrak yeniden 

düzenlenir.

H

Onaylanan belge ÖİM, 

dersi veren Öğretim 

Elemanı ve talep 

sahibine iletilir.

Dekan tarafından 

onaylanan evrak teslim 

alınır.

ÖİM den sistemde 

gerekli işlem 

yapıldığına dair sözlü 

bilgilendirme beklenir.

E

Başvuruya konu dersi 

veren öğretim elemanı 

aranarak mazeret sınav 

tarih, saat ve yeri sözlü 

olarak öğrenilir.
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