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1. GENEL ESASLAR
1.1. Amacg

Bu kilavuzun amaci, Antalya Bilim Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisii
bilinyesinde yaptirilacak Yiiksek Lisans Tezleri, Donem Projeleri ile Doktora Tezlerinin
yazilmasinda sekil birligi saglayacak kurallari belirlemektir. Bu kilavuzun bundan
sonraki kisimlarinda Yiiksek Lisans Tezi, Donem Projesi ve Doktora Tezi ifadelerinin
tamami i¢in “tez” ifadesi kullanilacaktir.

1.2. Kapsam

Bu kilavuz, lisansiistii tezlerin bicim ve goriiniimiine iliskin esaslar ile
ogrencilerin tezlerini yazarken izleyecegi yol ve yontemleri agiklar.

Kilavuz iceriginde tezler icin belirtilen sekil ve esaslar, arastirma raporu, seminer,
caligmas1 gibi Ogrencilerin yapacagi tim calisma ve arastirmalarin yazimi i¢in de
gecerlidir.

1.3. Esaslar
1.3.1. Tez Yazinm ile Ilgili Temel ilkeler

Tiirkge tezlerin yaziminda Tiirk Dil Kurumunca belirlenmis yazim kurallarina
uyulur. Bu amagla Tiirk Dil Kurumunun yayimladig: en son tarihli Yazim Kilavuzu esas
alinir.

Tezlerde kullanilan terimlerde birlik saglanir. Ayni anlamdaki terimlerden hangisi
tercih edilecekse tezin tamaminda sadece o terim kullanilmalidir. Diger kaynaklardan
aynen yapilan aktarmalar bu kuralin disindadir.

1.3.2. Tezlerde Uslup Birligi

Tezlerde bir veya birden fazla kaynaktan yapilan aktarma veya alintilar birbiri ard
sira bir sayfa veya daha fazla yer tutacak sekilde verilmez. Bunun yerine, alinti/aktarmalar
arasinda tezi hazirlayanin elestiri, yorum ve agiklamalar1 da yer almali veya bu tiir
aktarmalar tezin “EKLER” boliimiinde gdsterilmelidir.

1.3.3. Etik Thlalleri ve Aktarimlar

Yazar ¢alismasinda kullandig1 diger yazarlara ait tiim bilgiler i¢in kaynak gosterir.
Kaynak gosterilmeden dolayli veya dolaysiz alintilar bilimsel etige uygun degildir.

Almt1 yapilirken kaynak gosterme kurallarina eksiksiz uyulur. Disiplinsiz,
kurallara uygun olmayan sekilde yapilan alintilar; bilimsel saptirma (bilingli olarak
sahtekarlik) veya kaynak gostermeden aynisiyla kopya (intihal) olarak nitelendirilir.

Etik dis1 uygulamalar; asirma-intihal (kaynak gostermeden yazma), saptirma-
carpitma (konuyu bireysel bagkalastirma), uydurma (gergek disi1 bilgi), tezlerin bagkalari
tarafindan yaptirilmasi veya bagkalarina ait tezlerin kendi ¢alismasi gibi degistirilerek
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sunulmasi etik dis1 davranislardir. Etik dis1 davranislarin tespit edilmesi halinde tez ilgili
kurullar tarafindan reddedilir ve yasal islem yapilir.

1.3.4. Tez Konularinin Belirlenmesi ve Bildirilmesi

Tez konulari, 6grencilerin ve tez danismanlarinin da goriisleri alinarak anabilim
dal1 bagkanliklarinca belirlenir ve Enstitii Yonetim Kurulunun onayina sunulur.

Ogrenciler goriislerini, ikinci béliimde aciklanan “tez Onerisi hazirlama
esaslarina” gore hazirlayarak ilgili anabilim dali baskanligina sunar. Anabilim dali
baskanliklar1 6grencilerin tez Onerisini Enstitii Yonetim Kuruluna teklif eder. Enstitii
Yonetim Kurulu, teklif edilen tez konusunun kapsamini genisletebilir veya daraltabilir.

Enstitii Yonetim Kurulunca son sekli verilen ve onaylanan tez konusu, 6grencinin
bilgi iletisim sistemine eklenerek 6grenciye ilan edilir.

1.3.5. Tez Teslim Siireci

Ogrenci, bu kilavuzda agiklanan ilke ve kurallara uygun bicimde hazirladig
tezini, tez danismanina teslim eder. Tez danismaninin karari ile tez savunma sinavi siireci
baslamuis olur.

Ogrenci asagidaki belgeler ile tezini enstitiiye teslim eder:

e Tez Danismani Onay Formu (imzali)
e 1 Adet Spiral Ciltli Tez
e Tez Caligmasiin Dijital Kopyasi (Word ve Pdf Formatinda)

Tezin enstitiiye tesliminden itibaren en gec¢ 10 giin icerisinde, tezden jiiri iyesi
kadar spiralli cilt ¢ogaltilir. Bu kopyalar, Lisansiistii Egitim Enstitiisii web sitesinden
temin edilecek “Tez Teslim Tutanak Formu” diizenlenerek, jiiri iiyelerine imza
karsiliginda dagitilir. Dagitim sonunda, imzali tutanak formu enstitiiye ulagtirir.
(Ayrintilar i¢in bkz. EK 1)

1.3.6. Sorumluluk

Tezin sayisal ortamda yazilmasi ve kaydedilmesi, bastirilmasi, gogaltiimasi,
zamaninda Enstitlii Miidiirliigiine istenen sekilde ve miktarda teslim edilmesi, tezle ilgili
idari faaliyetlerin ve gerekli kayitlarin aksatilmadan takip edilmesinden tezi hazirlayan
ogrenci sorumludur.
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2. TEZ ONERIiSi HAZIRLAMA ESASLARI

Antalya Bilim Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisiinde hazirlanacak yiiksek
lisans ve doktora tezleri i¢in verilecek olan tez onerileri asagidaki bagliklar altinda ve her
baslik i¢in belirtilen esaslar dahilinde sunulacaktir.

Tez konulariin belirlenmesi asamasinda hazirlanacak kisa tez onerilerinde ise
“Tezin Baglig1”, “Arastirmanin Problemi”, “Tezin Amac1”, “Gegici Ana Hatlar” ve
“Kaynaklar” basliklar1 kullanilacaktir.

2.1. Tezin Baghgi

Tezin bashgi, arastirma problemiyle dogrudan ilgili olmak {izere, tezin konusu,
kapsami ve sorunu ile de ilintili olmalidir. Cok uzun, anlasilmasi gii¢ ve ¢ok genel
olmamalidir. Konuyu tanimlayabilmelidir. Arastirma ilerledikce, tezin adinda, esasi
degistirmeyecek sekilde Enstitii Yonetim Kurulu karar ile gelistirmeler yapilabilir.

2.2. Arastirmanin Problemi

Aragtirma problem c¢ozmeye yonelik bir siirectir. Bu baglamda arastirma
problemi, aragtirmaciy1 ¢alisma yapmaya motive eden, bilimsel meraka dayali bir ana
meselenin ayrintil bigimde ortaya konuldugu boliimdiir. Uzerinde ¢alisilacak konu ile
ilgili {retilmis bilimsel bilginin hangi boyutlarda inceleneceginin belirlenmesiyle
sinirlandirilir.

Arastirma problemi; problemin ¢éziimii ile saglanacak yarar nedir? (6nemlilik),
problem daha oOnce ¢oziimlenmis mi? (yenilik) ve problem yapilacak arastirma ile
¢oziilebilir mi? (¢ozilebilirlik) dlgiitleri gdz Oniine alinarak secilir. Bu, ayn1 zamanda
tezin bagligini, amacini, onemini ve gerekgesini belirleyecek temel adimdir. Hangi
kaynaklarin secilecegi, hangi teorik ¢ercevede ve nasil bir yontemle konunun ele
alinacagi da dogrudan aragtirma problemiyle ilgilidir. Dolayisiyla, arastirma problemi
tezin kilit noktasini olusturur.

2.3. Amaci

Tezin ni¢in, hangi amacla yapilmak istenildigi acik bir bicimde ifade edilmelidir.
Tezin birden fazla amaci olmasi halinde, her amacin ayrica agiklanmasi gerekir.
Aragtirmanin alt amaclar1 “soru climleleri” ya da ‘“hipotezler” seklinde ifade edilebilir.
Bu bagslik altinda “ne yapilacag: degil neden yapilacagr” ortaya konulur.

2.4. Onemi

Burada, neden bagka bir konu degil de bu konunun secildigi gerekgeli olarak
aciklanir. Arastirmaci kendi amacini gerekgesini ortaya koyar. Tezin konusu ve amaci ile
dogrudan ilgili 6nemli ¢aligmalara deginilerek, bunlarin 6nerilen konuyu hangi boyutlari
ile ele aldig1 belirtilir. Sorunun ¢6ziimiinde toplanan verilerin nasil kullanilacag: anlatilir.
Bilime hangi 6l¢iide katki saglayacagi agik olarak ortaya konur, bilimsel agidan 6nemi
belirtilir. (Kuramsal ve uygulamaya yonelik yararlar1 belirtilir.)
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2.5. Yontemi

Yontem béliimiinde “neyin nasil yapilacagr” agiklanir. Onceki béliimde arastirma
sorular1 veya hipotezlerle somut bir sekilde belirtilen hususlarin nasil incelenecegi tek tek
anlatilir. Aragtirma yontemi bir baska aragtirmacinin ayni ¢alismay1 gerektiginde aynen
tekrarlayabilmesine olanak saglayacak kapsam ve ayrintida verilmelidir. Asagida yontem
aciklanirken yardime1 olacak maddeler belirtilmektedir.

2.5.1. Kuramsal / Kavramsal Cercevesi

Hangi teori veya modele gore nasil bir yaklasimla tez konusunun ele alinacagi
belirtilir. Hangi gerekcelerle s6z konusu teori, model veya yontemin tercih edildigi
aciklanir. Tezde kullanilan kavramlar ve terminoloji kuramsal tartisma i¢inde agiklanir.
Kavramsal c¢ercevede, tezde benimsenen bilimsel yaklasim kavramsal olarak
gerekgelendirilir. Bu kisimda tezin problemi ile ilgili kavramsal temel belirlenir ve
konunun bu temele dayal1 olarak hangi cer¢evede ele alinacagi tartigilir.

2.5.2. Varsayimlari

Bu Tezin dayandirildidi varsaymmlar belirlenir ve ortaya konur. Ornegin
arastirmact “Tiirkiye bolgesel bir giigtiir” diyerek tiim ¢alismalarini bu temele dayali
olarak yiiriitebilir. Arastirmanin sonuglarinin gegerliligi, bastan dogru oldugunu kabul
ettigimiz “varsayim” olarak adlandirilan bu yargilarin dogruluguna bagl olacaktir.

2.5.3. Stmirhiliklar:

Arastirmacinin, yapmak isteyip de ¢esitli nedenlerle vazge¢mek zorunda kaldig:
hususlardir. Bu hususlar gerekgeli olarak, veri, kaynak, giicliikk, zaman, varsa maliyet
sinirlamalari vb. durumlar belirtilerek, agikliga kavusturulur. Ornegin; belli bir konuyu
tarih boyutu i¢inde ele alirken sadece belli yillar arasinda ¢ikan belgelerin incelenmesi,
zaman ve kaynaklar yoniinden bir sinirlilik olabilir.

2.5.4. Veri Toplama Teknigi

Tezdeki sorular1 yanitlamak veya varsayimlari smnamak icin gerekli verilerin
hangi tekniklerle toplanacagi gerekgeleriyle belirtilir. Arastirmada, hangi tiir (olgusal,
yargisal) verilerin, hangi kaynaklardan (belge, insan, diger) elde edildigi belirtilir.
Ampirik tezlerde gozlem, goriigme, 6rnek olay incelemesi, vb. tekniklerinden hangisinin
neden segildigi gerekgeli olarak yazilir ve toplanan verilere uygulanacak istatistiksel
islemler hakkinda bilgi verilir.

2.6. Calisma Plam

Burada, tezin hazirlanmasi i¢in gereken zaman, sathalar ve bu safhalar icin
belirlenen tahmini siireler ayrintili olarak gosterilir. Yani, kaynak arastirmasi, veri
toplama, uygulama, degerlendirme ve yazma gibi asamalarin her birine ne kadar zaman
ayrilacagi ve bunlara ait tahmini tarihler yazilir. Zamanlamada Enstitii YOnergesinde
belirtilen normal siire esas alinir.
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2.7. Kaynakcasi

Arastirmanin dayanacagi kaynaklar bu bdliimde verilir. Kaynak¢a boliimii
arastirmanin ilerleyen asamalarinda gelistirilebilir. Ancak kaynakcanin “bilimsel”,
“glincel” ve “birincil” kaynaklara dayali olarak hazirlanmasina 6zen gosterilmelidir.

2.8. Gegici Ana Hatlar

Bu baslik altinda, tez i¢in ongoriilen "taslak plan", igindekiler sayfasina uygun
olarak hazirlanir. Taslak plan, arastirma boyunca geliserek degisecek olan plandir.

2.9. Ekleri

Cizelge, fotograf, harita-kroki, anket, kavram agiklamalar1 gibi gerekli goriilen
bilgi ve belgeler tez projesinin ekleri olarak sunulabilir. Tezin dayandigi kuramsal bilgiler
ve tez konusu ile ilgili olarak belirtilmek istenen dnceki yayinlar, tezde tartisilan konular
ile ilgilendirilerek bu boliimde verilir ve en az iki sayfa olmalidir.
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3. TEZIN SEKIL OZELLIKLERI

Bu boliimde, tez hazirlamada; kagit ozellikleri, yazi 6zellikleri, sayfa diizeni,
sayfa numaralandirilmasi, paragraf Ozellikleri, tablo ve sekil gibi gorsel nesnelerin
yerlestirilmesi, formiillerin, dipnotlarin, simgelerin ve kisaltmalarin metin i¢inde
kullanimi1 vb. konulara yer verilmistir.

Bu boliim i¢inde yer alan “tez yazimi ile ilgili bigimsel kurallar” ve “tez yazim
kurallarinda” bahsedilen ayarlar Microsoft (MS) Word kelime islem programi ayarlaridir.
Bu standartlara yakin olmak kaydiyla 6grenci, diledigi kelime islem programini
kullanabilir.

Yabanci dille egitim-6gretim yapan lisansiistii programlarda kayitl 6grencilerin,
Yiiksekogretim Mevzuatinin, “Yiksekogretim Kurumlarinda Yabanci Dil Egitim-
Ogretimi ve Yabanci Dille Egitim-Ogretim Yapilmasinda Uyulacak Esaslara iliskin

~ 199

Yonetmeligi” nin 10. maddesine gore tezlerini yabanci dille hazirlamasi gerekmektedir.
3.1. Kagit Ozellikleri ve Baski

Tezler bilgisayarda yazilir, basili ¢iktist alinir. Tezlerin yaziminda 21 cm x 29,7
cm (A4) sayfa boyutu, basiminda ayni boyutta en az 80 gram birinci hamur beyaz kagit
kullanilir. Lazer yazicidan alinan ¢ikti ile tez ¢ogaltilmalidir.

Tezlerde kullanilacak ¢esitli tablo, sekil, grafik, resim, harita vb. i¢in yazim
alanmin gerektirdigi hallerde kagit boyutu, tez danigsmaninin onay1 ile degistirilebilir.
Ancak farkli boyuttaki bu kagitlar ciltlemede uygun bigimde katlanmalidir.

150 sayfadan az olan tezler i¢in biitiin tez, kigidin tek yiiziine yazdirilmahdir.
150 sayfadan fazla olan tezler icin giris boliimiinden itibaren boéliimler sagdan
baslayacak sekilde cift yonlii baski yapilmahdir. Her bir yeni boliim sagdan baslayan
yeni bir sayfa ile baglamalidir Tezlerin enstitiiye teslim edilecek niishalarinin orijinal ¢ikt1
olmasi sart degildir. Cogaltmalar (fotokopi) orijinal kabul edilir.

3.2. Yaz1 Ozelligi

Tezin genel govdesi Times New Roman fontunda dik ve normal harflerle yazilir.
Gerekli oldugu durumlarda koyu ya da italik diizen kullanilabilir. D1s kapak ve cilt kapagi
dahil tezin tiimiinde harf biyikligi on iki (12) punto olmalidir. Zorunlu durumlarda
sadece tablolarda ve dipnotlarda dokuz (9) veya sekiz (8) punto karakter
kullanilabilir. Yazimda noktalama isaretlerinden (. , ; ? vb.) sonra bir karakter bogluk

birakilmalidir. Kesme isaretinden sonra bosluk birakilmamalidir (6r: Ankara’nin, Sekil
5.3’lin vb.).

3.3. Kenar Bosluklari, Sayfa Diizeni ve Ust Bilgi

Yazimda, her sayfanin sol kenarinda 4 cm, alt ve {ist kenarlarda 3 cm, sag
kenarinda ise 2 cm bosluk birakilmali (Sekil 3.1) ve {ist ve dip notlar sayfanin yazim alani
icinde olmahidir. Zorunlu olarak yatay yazdirilma durumunda tez sag tarafa
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dondiiriilerek okunacak sekilde, genel sayfa diizeni bozulmadan ilgili sayfalar icin
uygulanmalidir.

Jem

dem 2cm

3cm

Sekil 3.1. A4 kagidina gore sayfa diizeni (burada yazilan bilgiler bir satir1 gegmesi
durumunda, bu formatta yazilacaktir. Sekil yazilari, sekillerin altina yazilmalidir)

Sayfalarin onlii arkali ¢iktilar alindiginda, sayfa kenarlarinda ayni dl¢iide bosluk
kalmasinin saglanabilmesi i¢in; “Sayfa Diizeni” ana baglig1 altinda “Sayfa Yapis1” se¢ilip
acilan pencereden “Kenar Bosluklar1” sekmesi segilerek “Sayfalar” alt bagligi boliimiinde
yer alan acilir secenek meniisiinden "Karsilikli kenar bosluklar"” secilmelidir. Bu
durumda Ozetten itibaren arkali onlii yazdirilabilmesi i¢in bu iglem yapilmali ve ayni
pencerede “On izleme” sekmesi “Uygulama yeri” alt bashgindaki acilir secenek
meniisiinden "Bu noktadan ileriye" secilmelidir.
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Ust bilgi 10 punto ve 1 (bir) satir aralikli olmal1 ve sol tarafta biiyiik harflerle
boliim basligi, sag tarafa ise yine biiylik harflerle 6grencinin ADININ ilk harfi ve
SOYADININ tamami1 yazilmalidir. Sablonda [I. SOYADI] biciminde.

Ornek:

GIRIS K. OZGUN

3.4. Yazam Plani, Boliim Bashk ve Alt Bashklar

Tezin yazim plani, kilavuzun 5. Béliimiinde aciklanan siralamaya uygun
olarak hazirlanmalidir (Bkz. Tablo 5.1). Tezin metin kismindaki boliimlerinin ve alt
boliimlerinin belirlenmesinde gereksiz ayrintiya girilmemeli; bolim ve alt boliimlerin
birbirlerine gére dncelik sirasina dikkat edilmelidir.

Metindeki tiim baghklar koyu ve 12 punto olmalidir. BIiRINCi DERECE
bolim bagliklart TUMU BUYUK HAREF ile yazilmali ve sayfaya ortalanmig olmalidir
(ve, ile, ya, veya, yahut, ki, da, de sozleriyle mi, mi, mu, mii soru eki de biiyiik harfle
yazilir).

ikinci Derece alt boliim basliklarinda HER KELIMENIN ILK HARFI BUYUK,
digerleri kiigiik harflerle yazilmahdir. ikinci derece basliklarda eger "'ve/veyalile™ vb.
gibi baglaclar varsa, bunlarin tiimii kii¢iik harflerle yazilmahdir, eger kullanilacaksa
kisaltmalar 6zgiin hali ile yazilmahdir.

Uciincii Derece ve (kullaniliyorsa) Dérdiincii Derece alt boliim bashiklar da
aynen ikinci derece alt boliim bagligi gibi yazilmalidir. Dérdiincii ve daha ileri derecede
alt boliim bashgr kullanmilmast onerilmemektedir. (MS Word dosyast iizerinde
caligiliyorsa “Giris” Sekmesindeki “Stiller” ayarindan uygun boliim bagliklari secilebilir.)

1.BiRINCi DERECE BOLUM BASLIGI

1.1. ikinci Derece Alt Boliim Bashklarinda Kisaltmalarin ve Baglaclarin
Kullamimina Ornek Olarak Web of Science (WoS) ile TUBITAK UBYT Programi

1.1.1. Uciincii Derece Alt Boliim Baghklar: ikinci Derece ile Aym

Sekil 3.2. Ornek béliim ve alt boliim basliklariin metin icinde kullanimi
3.5. Sayfalarin Numaralandirilmasi

Sayfa numaralar1 sayfa altinda orta kisma yazilmalidir (Sekil 3.1) ve
numaralandirma islemi 6zet sayfasindan baslatilmalidir. Bunu yaparken 6zet, abstract,
varsa simgeler ve kisaltmalar, tablolar listesi, sekiller listesi, ekler listesi, onsoz (veya
tesekkiir), gibi tez 6n sayfalar1 "i, ii, iii, iv, v, vii,.." seklinde kiiciik harf Romen rakamlar1
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ile; giris boliimii ile baslayan tez metni, kaynaklar ve ekler ise "1, 2, 3, ..." seklinde normal
rakamlar ile numaralanmalidir D1s kapak, i¢ kapak, jiiri iyelerinin kabul ve onay sayfasi,
akademik beyan, i¢indekiler sayfasi numaralandirilmamahdir (Bkz. Tablo 5.1).

Sayfa numaralarinin solunda ve saginda ayirag, ¢izgi vb. gibi bir karakter
kullanilmamalidir. Kagidin iki yiiziine de yazdirilma yapildiginda, sayfa numaralarinin
yazdirilan sayfalarda sirt sirta denk gelebilmesi i¢in; sayfa alan1 yerine, yazdirilan metin
alanina gore ortalanmasi1 gerekmektedir.

3.6. Paragraf Yapisi ve Satir Arahiklar:

Bolim ve alt bolim bashklar1 ile satir baslar1 bosluk birakilmadan sola
dayandirilmalidir. Paragraf baslar1 bu ¢ergeveden 1 sekme (1 tab: Word’daki sabit degeri
1.25 cm) bosluk birakilarak sagindan baglanmalidir. Sag kenarda ise tiim satirlar ayni
hizada bitirilmelidir.

Tiim tezin metin yazimi ile Ozet, Abstract, Igindekiler, Sekiller Listesi ve
Kaynaklar gibi ana bashklar, béliim bashklar: ve alt béliim bashklart TEK satir
arah@ yapilarak once 0 nk sonra 12 nk olacak sekilde ayarlanmahdir. Bir alt
boliimiin son satir1 ile bir sonraki alt boliim basligi arasinda bir satir bosluk birakilmalidir.
Boliimler daima yeni bir sayfanin basindan baslamahdir.

Sekil, Tablo ve Denklemler arasinda bir satir bosluk olmalidir. Sekil ve Tablo ile
aciklamalar1 arasinda bir satir bosluk olmalidir. Sekiller ve Tablolar listesinde,
aciklamalar arasinda bir satir bosluk birakilmalidir (eger satir araliklar1 6nce 0 nk sonra
12 nk olarak ayarlandi ise, otomatik olarak tek satir bosluk birakilacaktir, fazladan bogluk
birakilmamalidir).

Kaynaklar listesinde referanslar arasinda once 0 nk sonra 6 nk ve tek satir
aralig1 olacak sekilde ayarlanmalidir.

3.7 Tablolarin ve Sekillerin Metin icinde Kullaninm

Tez i¢inde anlatima yardimci olacak bicimde tablolar ve sekiller konulabilir.
Tablo ve sekillerde yer alacak tiim ¢izgi, isaret, simge, rakam ve yazilar, bilgisayar
kullanilarak yapilmali; bunlarin okunacak kadar biiyiik olmasina (ancak 8 puntodan
kiiciik yazi olmamasina) dikkat edilmelidir.

Tablolar ve gekiller, metinde ilk deginildikleri sayfa iizerinde veya bir sonrakinde
yer almalidir. Bunlarin yerlestirilmelerinde sayfa kenar bosluk sinirlarina uyulmali,
belirlenen kenar bosluklari kesinlikle asilmamalidir. Asma durumunda olanlar ya
kiiciiltiilmeli ya da EK’te sunulmalidir. Tez metni i¢inde sayfalar1 kivrilmis (katlanmais)
sekil ve tablo olmamalidir. Bir sayfadan uzun olan tablolar tez metni iginde bulunmak
zorunda ise bir sayfa boyutunda (uygun bir yerden) béliinmeli; en dip sag alt koseye kenar
bosluklar sinir1 icinde kalmak sartiyla " (Devami Arkada) " seklinde bir dipnot
yazilmalidir.
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3.7.1. Tablolar

Tablo olusturulurken ayn1 ve benzer veriler birden fazla tabloda sunulmamali, bir
iki ciimlede Ozetlenebilecek veriler icin tablo diizenlenmemelidir. Tablolar, numara ve
baslik, ¢cerceve, icerik ve dipnotlar olmak {izere dort ana unsurdan olusur. Tiim tablolarin
kendine ait bir numarasi olmalidir. Numaralar her boliim icinde sira ile rakamlarla
yapilmalidir. Tablolarin numaralandirilmast Times New Roman, 12 punto, kalin yazi
tipiyle yapilmahdir, Tablo 1.1, Tablo 1.2, Tablo 1.3, ...... ,, Tablo 2.1, Tablo 2.2, Tablo
2.3,......, seklinde olmalidir. Tablo numarasini tablo bashig: takip eder. Bagligin ilk harfi
bliyiik olmak kosulu ile kiigiik harfle yazilir. Tablo bagliklarinin bir satir1 gegmesi
durumunda yaziminda bir satir araligi kullanilmalidir

Numara ve baslik tablonun {istline yazilmalidir. Tablo bashgi ile ait oldugu tablo
arasinda bir satir bosluk birakilmahdir. Tablo iginde kalan bilgiler (siitun, baglik ve
veriler) tablonun igerigini olusturmaktadir. Siitiin basliklar1 ve tablo verileri ortalanarak
yazilir. Yaz1 boyutu tabloya gére ayarlanabilir ancak 8 puntodan kiiciik
olmamahdir. Tablo verilerine ait agiklamalar ve kaynak tablonun dipnot kisminda
aciklanir. Tablodaki verilerin nereden temin edildigi (yazarin 6nceki ¢alismalarinda kendi
olusturdugu veriler dahi) tablo dipnotunda kaynak gdsterilmelidir. Bir 6rnek olarak Tablo
3.1 agagida verilmistir.

Tablo 3.1. Westerlund panel es-biitiinlesme testi sonuglar1 (Tablo bilgileri tablo tstiinde
yazilmalidir. Bilgilerin bir satir1 gegmesi durumunda, bu formatta yazilacaktir.)

Westerlund sabit gecikme (0 1) 6zyiikleme(100)

[statistik Deger Z-deger  P-degeri Direncli P-degeri

Gt -2,167* -4,283 0,000 0,000
Ga -5,321** -1,250 0,106 0,030
Pt -7,314* -4,630 0,000 0,000
Pa -4,681 * -4,723 0,000 0,010

* %1 anlamlilik diizeyinde es-biitiinlesme oldugunu gostermektedir.

** 95 anlamlilik diizeyinde es-biitiinlesme oldugunu gdostermektedir

Kaynak: Erkisi, K. (2019). iktisadi biiyiime ve gelir dagilim adaleti iliskisi: Bir panel veri analizi.
Sosyoekonomi, 28(43), 195.

3.7.2. Sekiller

Tablo disinda kalan grafikler, haritalar, diyagramlar, planlar, fotograflar vs.
sekiller bash@ina dahildir. Tablolarda oldugu gibi sekillerin de kendine ait bir numarasi
olmalidir. Numaralar her boliim iginde sira ile rakamlarla yapilmalidir. Sekillerin
numaralandirilmasi Times New Roman, 12 punto, kalin yazi tipiyle yapilmalidir, Grafik,

10
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diyagram, fotograf, harita vb. tiirden ¢ok sayida sekil bulunuyorsa her gruba kendi
icinde ayr1 ayr1 numara verilebilir. Ornegin grafik kullanilmigsa “Sekil 3.1” yerine
“Grafik 3.1 denilebilir. Bu durumda tercih edilen ifadelerin bir listesi arastirmanin 6n

kismina koyulmalidir.

Sekil numarasi ve agiklamasi “sekil altyazisi” olarak seklin altinda gdsterilmelidir.
Altyazinin ilk harfi biiylik olmak kosulu ile kiigiik harfle yazilir Sekil alt yazilar1 sonuna
nokta veya virgiil konulmamalidir. Sekil altyazisi ile seklin alt kenar1 arasinda da bir satir
bosluk, oncesi ve sonrast 0 nk birakilmalidir. Bu altyaz1 olabildigince 6z ve acgiklayici

olmalidir. Baslik ve alt yazilarin bir satir1 agmasi halinde, ikinci ve onu izleyen satirlar
birinci satir basi ile ayni hizada baslamalidir ve yaziminda bir satir aralig1 kullanilmalidir

(Bkz. Sekil 3.1).

Enflasyon(m), ~  mm——— Issizlik sabmmm
Igsizlik (U)

F

o H H H
o6 ' Fa -~ - ;ﬂ-.\

Sod A Ry . w
: : -

4

. : : :
H H H :Zaﬂlﬂﬂ {"fﬂ)

Sekil 3.1. Politik se¢im ¢evrimlerinde issizlik enflasyon salinimi (Sekil altyazisinin bir

satir1 gegmesi durumunda, bu formatta yazilacaktir.)
Kaynak: Erkisi K, (2019 s. 201)

3.8. Formiillerin ve Denklemlerin Metin icinde Kullanim

Tez boyunca ayni format kalmak {izere, Formiiller ve Denklemler, sola dayali
veya ortal1 olarak yazilabilir. Ana konu bashgi ve o bashk altindaki kacincr formiil
oldugu parantez iceresinde olacak sekilde numaralandirilmalidir. Numaralandirma
islemi gerekli goriilen her bagmti i¢cin yapilmalidir (atif verilmeyen formiiller ve
denklemler i¢in numaralandirma yapilmamalidir). Formiil biiytikliikleri 12 punto ile

uyumlu olacak tarzda secilmelidir..

Formiillerin veya bagintilarin yazim diizeni o6rnek olarak verilen (3.1)
bagintisindaki gibi olmalidir. (MS Word dosyas1 iizerinde ¢alisiliyorsa “Ekle”
mentsiinden “Denklem” se¢ilerck asagida 6rnegi verildigi gibi olusturulabilir.)

- nmx . nmx
f(x) =aqg+ Z (an cos —— + b, sin T) (3.2)
n=

11
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3.9. Dipnotlar

Tezin herhangi bir sayfasinda, metnin i¢inde yazilmas1 halinde konuyu dagitici ve
okumada stirekliligi engelleyici nitelikteki ¢ok kisa ve 6z agiklamalar birkag satir halinde,
ayn1 sayfanin altina DIPNOT olarak verilebilir. Dipnotlar sayfa i¢indeki ana metinden
sonra iki aralik birakildiktan sonra, soldan saga sayfanin ortasina kadar ¢izilen siirekli bir
cizgi ile ayrilmahidir. Sayfanin alt kenarinda birakilmasi gereken 3 cm'lik bosluk alani
kesinlikle gec¢ilmemelidir. Dipnotun yaziminda bir aralik kullanilmali ve miimkiinse
dipnot daha kiiciik bir punto (8 veya 9 punto) ile yazilmalidir. DIPNOT'lar her sayfa
icinde belirtme sirasina gore "1" den baslayarak numaralanmalidir. Her iki yone hizali
olmalidir. (MS Word dosyast iizerinde caligiliyorsa “Dipnot ve son not ekleme”
fonksiyonundan faydalanilabilir.)

Ornek: Sismograf kayitlari tek tek incelendikten sonral, depremlerin ilk hareket
analizleri (sayfanin altindaki dipnota bakiniz).

3.10. Simgelerin ve Kisaltmalarin Metin icinde Kullanim

Tezde c¢ok kullanilan ve birden fazla sozciikten olusan terimler i¢in bas harfleri
kullanilarak kisaltma yapilabilir. Bu durumda yapilan kisaltma ilk gegtigi yerde parantez
icinde yalniz bir kez agiklanmalidir. Bu kisaltmalar Tiirkge yazilan tezlerde Tirk Dil
Kurumunun (TDK) (http://tdk.gov.tr) imla Yazim Kilavuzuna gore yapilmalidir. (r:
ABU, ODTU, NATO, ABD, AB, TBMM).

Tez yaziminda kullanilan birimler i¢in SI (International System of Units)
(http://www.ume.tubitak.gov.tr/tr/si-birimleri) standardi kullanilmalidir. Birimlerin
simgeleri i¢cin de ayni standarttan yararlanilmalidir. Birim gdsteren simgenin sonuna
nokta konulmamalidir. Tezde ondalik yazim kullaniliyor ise ondalik ayiracinin hangisinin
kullanildig: belirtilmelidir ("21.01" veya "21,01").

Tezde gecen simgelerin ve kisaltmalarin listesi, Sayfanin iist orta kismina biiyiik
ve kalin harflerle "SIMGELER VE KISALTMALAR" bashig: altinda (Bkz. Boliim
3.4’de BIRINCI DERECE baslik) alfabetik sirayla verilmelidir.

3.11. Kaynakca Diizeni

Kaynakga sayfasi tezin metin kisminin sonunda varsa EKLER bdliimiinden 6nce
verilmelidir. Sayfanin iist orta kismina biiyiikk ve kalin harflerle “KAYNAKCA” veya
“KAYNAKLAR” bashigi (Bkz. Béliim 3.4’de BIRINCI DERECE baslik) yazilir.

Kaynaklar listelenirken her referansin yaziminda Times New Roman, 12 punto
yaz1 karakteri kullanilir, ilk satir1 sayfanin sol kenar boslugu hizasindan baglar ve alt

"Her bir sismograf kaydindan sadece kaydin birinci kismu kullanilarak deprem aninda istasyondaki ilk yer hareketinin
deprem kaynagindan uzaklasan mu (bir itme mi), yoksa kaynaga dogru mu (bir ¢cekme mi) oldugu belirlenebilir. Béylece, bir deprem
aninda serbest kalan elastik kuvvetlerin yonii belirlenebilir.

12
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satirlari i¢in girinti 1.25 cm’dir. Kaynaklarda paragraf bicimi 6nce 0 nk sonra 6 nk ve
tek satir arahig olacak sekilde ayarlanmalidir

Ornek: Kaynaklarda paragraf bigimi

INKAYNAKLARDA TIMES NEW ROMAN 12 PUNTO YAZI KARAKTERI
KULLANILIR PARAGRAF BICIMI ONCE 0 NK ve SONRA 6 NK ve TEK
SATIR ARALIGI OLACAK SEKILDE AYARLANMALIDIR (Buradaki girinti
1.25 cm’dir). !!!

Tez igeriginde kullanilan kaynaklar, ilk yazarin soyadina gore alfabetik
siralanmahidir. (MS Word dosyasi iizerinde ¢alisiliyorsa “Giris” sekmesinde bulunan
A’dan Z’ye siralama fonksiyonundan faydalanilabilir.)

Ayni1 yazar(lar)in farkl yillardaki yayinlari, tarih sirasina gore verilmelidir. Ayn
yazar(lar)in ayn1 yildaki yayinlari, yaym yilinin hemen arkasinda a, b, c..... seklinde
belirtilerek verilmelidir.

Kaynaklara ayrica sira numarasi verilmez, maddeleme yapilmaz. Kaynaklarda
yazariin unvani kullanilmaz, sayfa numaralar1 belirtilmez.

Bu kilavuzun “KAYNAK GOSTERME KURALLARI” béliimiinde metin ici
gondermelerin nasil yapilacad: ve yayn tiirlerine gore kaynak¢a olusturma kurallar
ayrintili olarak acgiklanmistir (Bkz. Boliim 4). Siklikla kullanilan kaynak tiirleri i¢in
kaliplar asagida verilmistir.

e Siireli yayinlarda tek yazarh makale

Yazarin soyadi, Yazarin Adinin Bas Harfi. (Y1l). Makalenin bashigi. Siireli Yayinin Adh,
Cilt(Siireli yaymin sayisi), Sayfa araligi. http://d0oi.org/XX.XXXXXXXXXX

e Siireli yayinlarda iki yazarh makale

Birinci yazarin soyadi, Admin bas harfi. ve ikinci yazarin soyadi, Admnin bas harfi. (Yil).
Makalenin bashgi. Siireli Yayimin Adi, Cilt(Siireli yayinin sayist), Sayfa aralig.
http://d0oi.org/XX . XXXXXXXXXX

e Siireli yaymnlarda 21 ve daha fazla yazarh makale

Sirasiyla ilk 19 Yazarin Soyadi, Admin bas harfi.,. . . Son yazarin soyadi, Adinin bas
harfi. (Yil). Makalenin baghig1. Siireli Yayimin Adi, Cilt(Siireli yaymin sayist),
Sayfa araligi. http://doi.org/XX.XXXXXXXXXX

e Tek yazarh kitap
Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Y1l). Kitabin ad1 (Baski Sayis1). Yayinevi.
e ki yazarh kitap

Yazarmn soyadi, Yazarin adinin bas harfi. ve Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi.
(Y1l). Kitabin adr (Baski Sayisi). Yayievi

e Kitap boliimii

Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi. ve Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi.

13
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(Yil). Kitap boliimiintin adi. Kitabin adi (Baski sayisi, Sayfa araligi) iginde.
Yaymevi

e Tezler

Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Y1il). Tezin baslhig: [Yayimlanmamis yiiksek
lisans tezi / Yayimlanmamis doktora tezi]. Universitenin adi.

Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Y1l). Tezin baslig: [ Yiksek lisans tezi / Doktora
tezi, Universitenin ad1].Yayimlanan veritabani/Internet adresi.

e Bilimsel Toplanti ve Sempozyum

Toplanti ve sempozyum bildirileri kitap veya silireli yayin formatinda
yayimlanabilir. Kitapta yayimlanms bildirilere atif yaparken Kitap veya Kkitap
boliimii formati kullanilir. Diizenli olarak yayimlanan bildirilere atif yaparken ise
siireli yayin formati kullanilir. Resmi olarak yayimlanmamis olan bildiri/poster
sunumlar1 veya sempozyuma yapilan katkilar i¢in su formatlar kullanilir:

Yazarmn soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Yil, Giin, Ay). Sozli sunumun adi [Sozli
Sunum]. Bilimsel Toplantinin Adi, Toplantinin gergeklestigi sehir, Ulke.

Yazarin soyadi, Yazarin adinin bag harfi. (Y1l, Ay). Poster sunumun adi [Poster sunumu].
Bilimsel Toplantinin Adi, Toplantinin gerceklestigi sehir, tilke.

e Yaymmlanmamis Eserler

Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Yil). Makelenin basligi [metnin durumu].
Calismanin {iretildigi boliim adi, Universite ad1.

Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Baskida). Makelenin basligi. Yayimlanacak
derginin adu.

e Internet Sayfas1 Kaynaklari

Yazar Soyadi, Adinin bas harfi veya Grup adi. (Y1l). Calismanin baslig. Internet sitesinin
adi. URL adresinden .... tarihinde alinmustir.

3.12. Ekler

Metin iginde yer almalar1 halinde konuyu dagitici, okumada siirekliligi engelleyici
nitelikte ve dipnot olarak verilemeyecek kadar uzun olan, metinde belirtilen herhangi bir
konuyu genisleten veya agiklayan, tamamlayici nitelikteki yazili veya gorsel dokiimanlar
tezin EKLER boliimiinde verilmelidir.

Bunlar, tez metninde gosterilmeyen tablo, harita, grafik, sekil ve resimler,
metinle ilgili formlar, genis kapsamli ve ayrintili deney verileri, bir formiiliin ¢ikarilisi,
ornek hesaplamalar olabilecegi gibi nadir bulunan belgelerin kopyalari, vb. dokiimanlar
da olabilir.

Tez metnine bagl olarak bir ve birden ¢ok ek kullanilabilir. Tezin EKLER
boliimiinde sunum sirasina gore "EK-1, EK-2, EK-3,..." seklinde, her biri ayr1 bir
sayfadan baslayacak sekilde “KAYNAKCA” boliimiinden sonra sunulmalidir.. EKlere
icerigini belirten bir baslik verilir. Baglik ise sayfanin iist ortasina biiyiik ve kalin
harflerle BIRINCI DERECE (Bkz. Boliim 3.4) baslik formatinda yazihr.
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Tez i¢in sunulan tiim eklerin sayfalar1 normal rakam ile numaralandirilmali (Bkz.
Béliim 3.5) ve “ICINDEKILER” béliimiinde sirastyla verilmelidir.

Eklerde yer verilen bilgiler bagka kaynaklardan aktarilmis ise bu kaynaklara ait
referanslar mutlaka belirtilmelidir.

3.13. Anlatim Bi¢imi

Tez kolay anlagilir, yazim kurallarina ve aragtirma alanina uygun bilimsel bir dille
yazilmalidir. Anlatim {igilincii sahislar agzindan yapilmali, kisa ve 06z ciimleler
kullanilmalidir  (‘buldum’ ya da ‘bulduk’ seklinde degil ‘bulunmustur’ gibi).
Paragraflarda fikir biitiinligli bulunmasina ve boliimden boliime gegislerde ve paragraflar
arasinda gerekli baglantilarin kurulmasina 6zen gosterilmelidir.
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4. KAYNAK GOSTERME KURALLARI

Kaynakga gosterim yontemi olarak Amerikan Psikoloji Dernegi (APA-
American Psychological Association) kullanilmaktadir.

4.1. Metin ici Gondermeler

Bu boliimde farkli metin i¢i gonderme yapma sekilleri, ¢alismanin tiiriine ve
yazar sayisina gore nasil metin i¢ci gonderme yapilacagi anlatilmakta, metin igi

gonderme

yaparken karsilagilabilecek durumlara Ornekler verilerek aciklik
getirilmektedir.

Metin ici gonderme temel olarak iki sekilde yapilmaktadir.

Ornek
Kullanim
Sekli-1

Kaynak

Gonderme

Ornek
Kullanim
Sekli-2

Kaynak

Gonderme

Kaldor (1957), gelistirdigi modelde, yiliksek gelirli gruplarin marjinal
tasarruf egiliminin diisiik gelirli gruplara kiyasla daha yiiksek oldugunu
belirterek, yiiksek bir gelir esitsizliginin toplam tasarruflari, sermaye
birikimini ve boylelikle biiyiimeyi arttirdigini1 savunmaktadir.

Kaldor, N. (1957). A model of economic growth. Economic Journal, 67
(268), 591-624.

Kaldor (1957)

Ugiincii goriis ise borglanma kapasitesiyle ilgili olup, yalmzca varlik
sahiplerinin teminat gosterme hakkinin oldugunu ve bdylece yalniz bu
kisilerin yatirim kredilerini kullanabilecegini ifade etmektedir (isagiller,
2007, s.85).

Isagiller, A. (2007). Income Distribution and Economic Growth. Sosyal
Bilimler Dergisi, 12(1), 83-94.

(Isagiller, 2007, s. 85) veya Isagiller (2007, s. 85)

Eger bir paragraf icerisinde bir ¢alismaya gonderme yapilmis ve aym paragraf
icerisinde tekrar bu calismadan bahsetmek gerekiyorsa yazar soyadini vermek
yeterlidir, tarih bilgisini eklemeye gerek yoktur. Ayni paragraf igerisindeki ikinci
gonderme ayn1 yazarin farkli bir caligmasina ise tarih bilgisi eklenir.

Ornek: Milanovic (2016) ise bu hipotezi daha da gelistirerek ge¢miste ve
giiniimiizde yasanan gelir dagilimi esitsizligini Sanayi Devrimi Oncesine giderek
aciklamaktadir. Milanovic, son besyiiz yilda gelir dagilimi esitsizliginde meydana gelen
artis ve azalis yoniindeki degisimleri "Kuznets Dongiileri" olarak isimlendirmektedir.
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Yazar sayisina ve tiiriine gore gonderme ornekleri Sekil 4.1°de verilmistir,
detayli agiklamalar bu boliimiin ilgili kisminda bulunabilir.

At tard

Parantez ici diger

Dil il génderme Diger géndermeler Parantez ici ilk gonderme  géndermeler
Tarkge an (2014 an (2014 Dodan, 2014 Dodan, 2014
Tek yazarli galigma _ __Q Dogan (2014) Dogan (2014) (Dog ) (Do )
Ingilizee  Turmer (2014) Turner (2014) (Tumer, 2014) {Tumer, 2014)
. Tirkge an ve Sencan (2014 an ve Sencan (2014 Dofan ve Sencan, 2014 Dogan ve Sencan, 2014
iki yazarh calisma _ ”9 Dogan ve & : (2014) Dogan ve : (2014) (Dog Een ) (Dog Senl )
Ingilizce  Tumer ve O'Neill (2014) Tumer ve O'Neill (2014) (Tumer ve O'Neill, 2014) {Tumer ve O'Neill, 2014)
i Tarkge ~ Dodan. Sencanve Tagkin Dodan ve digerleri (2014)  (Dogan. Sencanve Tagkin. 1y o inerieri, 2014)
Ug yazarli galigma _ (2014) 2014)
Ingilizce  Tumer, O'Neill ve Peter (2014)  Tumer ve digerlen (2014) (Tumer, O'Neill ve Peter, 2014)  (Tumer ve diferler, 2014)
Turkge a‘zﬁi’; Sencan, Tagkinve Al 120 ve digerler (2014) (Z%ﬁ?n Sencan, Tagkin Ve Al (nosan ve digerler, 2014)
Dort yazarl galisma Turner, O'Neil, Peter ve (Tummer, O'Meill, Peter ve
P ! X v N . s , W . .
Ingilizce Doherty (2014) Turner ve digerleri (2014) Doherty, 2014) (Tumer ve diferler, 2014)
Dogan, Sencan, Tagkin, Akga ) . (Dogan, Sencan, Tagkin, Akca " .
Tarkge ve Al (2014) Dodan ve digerleri (2014) ve Al 2014) (Dogan ve diferler, 2014)
Bes yazan galisma Turner, O'Neill, Conley, Peter (Tummer, O'Neill, Conley, Peler
Ingilizce ve Humphries (2014) Turner ve diferleri, (2014) ve Humphries, 2014) {Tumer ve diferler, 2014)
Alti ve daha fazla Tirkge  Dodan ve diferler (2014) Dodan ve dijerlern (2014) (Dofan ve diferer, 2014) {Dogan ve dijerlen, 2014)
yazarll galigma Ingilizece  Tumer ve dierler (2014) Tumer ve digerlen (2014) (Tumer ve difereri, 2014) {Tumer ve diferleri, 2014)
Tarkge Y iksekdgrenim Kurulu (YOK, YOK (2013) (Yilksekdfretim Kurulu [YOR], (YOK, 2013)
Grup galismasi - 2013) 2013)
Tamimlanmig bilinen bir Organization for Economic (Organization for Economic
kisaltmasi var ise Ingilizce  Cooperation and Development  OECD (2014) Cooperation and Development  (OECD, 2014)
(OECD, 2014) [OECD], 2014)
Grup calismasi - Grup  Tyrkge  Hacettepe Universitesi (2012)  Hacettepe Universitesi (2012)  (Hacettepe Universitesi, 2012)  {Hacettepe Universitesi, 2012)
adinin kisaltmasi yok _
ise ingilizce  Global Libraries (2012) Global Libraries (2012) (Global Libraries, 2012) (Global Libraries, 2012)

Sekil 4.1. Yazar sayisina ve tiiriine gére gonderme 6rnekleri
Kaynak: Sencan, 1., ve Dogan, G. (2017). Bilimsel yayinlarda kaynak gdsterme, tablo ve
sekil olusturma rehberi, APA 6 kurallar1 (2. Basim). Tiirk Kiitiiphaneciler Dernegi
Yayinlari. Erisim adresi: http://www.tk.org.tr/APA/apa_2.pdf

4.1.1. Tek Yazarh Cahismalar

Tek yazarl eserlere gondermeler yazarin soyadini ve tarih bilgisini igerir.

Ornek 1:

Yaprakli, S. (2007). Ticari ve finansal disa aciklik ile ekonomik biiyiime

Kaynak

Gonderme

Ornek 2:

Kaynak

arasindaki

iliski:

Tiirkiye tizerine bir

uygulama.

Istanbul

Universitesi Iktisat Fakiiltesi Ekonometri ve Istatistik Dergisi, (5),
67-809.

(Yaprakli, 2007, s.70) veya Yaprakli (2007)

Ono, S. (2017). Financial development and economic growth nexus in
Russia. Russian Journal of Economics, 3 (3), 321-332.
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Gonderme : (Ono, 2017, s.325) veya Ono (2017, s. 325)
4.1.2. Bir Yazarin Aym Yildaki Calismalar:

Bir yazarin ayn1 yilda birden fazla eseri kaynak gosterilecekse yayin tarihinden
hemen sonra “a” dan baslamak {izere (a, b, c, ...) kiiclik harf ilave edilir. Metin igi
gonderme yaparken kaynak ayrimi yapabilmek icin harf ilavesi yapilmis tarihler
kullanilir.

Ornek:

Boga, S. (2019a). Determinants of foreign direct investment: a panel data
analysis for Sub-Saharan African countries. Emerging Market

Kaynak Journal, 9(1), 80-87.

Boga, S. (2019b). Impact of foreign capital inflows on domestic investments
a panel data analysis for selected developing countries. Sayistay
Dergisi, 114, 135-155.

Boga (2019a) veya (Boga, 2019a, s. 82) ve Boga (2019b) veya (Boga,

Gonderme 141, 5. 142)

4.1.3. iki veya Daha Fazla Yazarh Calismalar

Iki yazarl bir ¢alisma igin her gondermede iki yazarm soyadi da yer almalidir.

Ornek:
Erkisi, K. ve Boga, S. (2019). High-technology products export and
Kaynak economic growth: A Panel Data Analysis for EU-15 countries.
Bingél Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Dergisi, 9(18), 669-
683.

Gonderme : (Erkisi ve Boga, 2019, s. 675) veya Erkisi ve Boga (2019, s. 675)

Uc, dort ve bes yazarh calismalara génderme yapilirken sadece metin i¢indeki
ilk gondermede tiim yazarlarin soyadlar1 verilir. Diger gondermeler i¢in ilk yazarin
soyadinin yanina ve digerleri ifadesi eklenmelidir.

Ornek:
Luintel, K., Khan, M., Leon, R. ve Li, G. (2016). Financial development,
Kaynak structure and growth: new data, method and results. Journal of
International Financial Markets, Institutions and Money, 43, 95-
112.
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Ilkinde: (Luintel, Khan, Leon ve Li, 2016) veya Luintel, Khan, Leon ve Li

(2016)

Gonderme Sonrakilerde: (Luintel vd., 2016) veya Luintel vd. (2016)

Gerekirse sayfa numaralari tarihten sonra ilave edilebilir. (Luintel vd., 2016,

s. 98)
4.1.4. Yazarlarin Soyadlar1 ve Adlarimin ilk Harfleri Aym Olan Calismalar

Kaynakcada soyadlar1 ve adlarinin ilk harfleri ayn1 olan farkhi iki yazar yer
aliyorsa, yazarlarin adlan kiinyede koseli parantez igerisinde verilmeli, gonderme ise
yazarlarin ad ve soyadlarina yapilmalidir.

Ornek:
Erkisi, K. [Kemal]. (2018). Financial development and economic growth in
BRICS countries and Turkey: A panel data analysis. Istanbul
Gelisim University Journal of Social Sciences, 5(2), 1-17.
Kaynak

Erkisi, K. [Kazim]. (2018). Foreign direct investment, trade openness and
economic growth: A Case of Turkey. Akademik Hassasiyetler,

5(10), 189-202.
Gonderme : (Kemal Erkisi, 2018) ve (Kazim Erkisi, 2018)
4.1.5. Tiizel Kisili Calismalar

Dernekler, sirketler, devlet kurumlar gibi tiizel kisi ve gruplar ve diger calisma
gruplarin calismalarina atifta bulunulacaksa grup veya kurumun ismi metin i¢indeki
gondermede agik ve anlasilir bicimde verilmelidir. Eger tiizel kisiligin ad1 uzunsa,
kisaltma herkesce anlasilir oluyorsa veya ada yonelik zaten bilinen bir kisaltma var ise
ilk kullanimda hem agik hali hem kisaltma hali kullanilip, sonraki kullanimlarda ise
sadece kisaltma kullanilabilir. Eger grup adi kisa ise veya kisaltmasi herkesge anlagilir
olmuyorsa tiim gondermelerde adin acik hali yazilir.

Ciimle sonunda yapilan gondermede:
Ilkinde; (Tiirkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu [TUBITAK], 2020)
Ikinci ve sonraki géndermelerde; (TUBITAK, 2013) seklinde olmalidir.

Ciimle icinde yapilan gondermede:
Ilkinde; Tiirkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu (TUBITAK, 2013)

Ikinci ve sonraki géndermelerde; TUBITAK (2013)
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4.1.6. Yazari Belli Olmayan Anonim Calismalar

Eger bir ¢calismanin yazari belli degilse metin icerisinde gonderme yapilirken
yazar soyadinin olmasi gereken yere genel basligin ilk birkag¢ kelimesi ve yil kullanilir.
Metin i¢i gondermelerde makale bashgi, boliim bashg ya da bir web sayfasimin adi
¢ift tirnak icinde; dergi, Kkitap, brosiir ya da rapor bashg ise italik olarak yazilr.
(Sencan ve Dogan, 2017, s.6).

Ornek: Web sayfasi, boliim basligi
Kaynak " insan  Haklari  Bilimsel Toplantist ~ (2022).  Erisim  adresi:
https://antalya.edu.tr/tr/duyurular/insan-haklari-bilimsel-toplantisi
Gonderme : (“Insan Haklar1 Bilimsel Toplantis1”, 2022)

Ornek: Dergi, brosiir ya da rapor bashig

Kaynak " Para Politikasi Uzerine Gortisler (2020). Ankara: T.C Merkez Bankas.
Gonderme : (Para politikasi iizerine, 2020)
4.1.7. Aym Parantez Icerisinde Birden Cok Génderme Yapilmasi

Ayn1 parantez igerisinde birden fazla kaynaga génderme yapilacaksa yazarlarin
soyadlarina gore alfabetik siralama yapilmali ve noktali virgiil ile ayirmalidir.

Ornek: (Bagci, 2016; Boga, 2020; Erkisi, 2018, Yilmaz, 2015)

Ayni yazara ait farkli ¢aligmalar ayni1 parantezde verilecekse, ge¢misten giincele
yil sirasi takip edilir ve yazar soyadi gondermenin en basina bir kez yazilir. Baskida olan
calisma ise yil sirasinda en sona birakilir (Sencan ve Dogan, 2017, s.7).

Ornek: (Erkisi 2018, 2020)

Ayn1 yazar ya da ayni ad sirasindaki yazar grubuna ait aym yilda yapilmisg
caligmalar a, b, ¢ harfleri ile birbirinden ayrilir.

Ornek: (Erkisi 2018a, 2018b)
4.1.8. Ikincil Kaynaklar

Ikincil kaynaklar ancak orijinal kaynagin baskidan kaldirildigs, orijinal kaynaga
bilinen kaynaklardan erisilemedigi ve birincil kaynagin orijinal dilinin Tiirk¢e ya da
Ingilizce olmadigi gibi istisnai durumlarda kullanilabilir. Eger ikincil kaynak
kullanildiysa, bu kaynagin kiinye bilgisinin kaynakcada verilmesi gerekmektedir. Ikincil
kaynaga yapilacak gondermeler asagidaki Ornekte gosterildigi bicimde olmalidir.
(Sencan ve Dogan, 2017, s. 8).

Ornek: Erkisi’nin ¢alismasinda (aktaran Bagci, 2016), ...
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Bu 6rnekte ikincil kaynak (Bagci, 2016)’dur.
4.1.9. Klasik Eserler

Yaym yili tam olarak bilinmeyen klasik eserler i¢in yayin yili kisminda “cev.”
kisaltmasi ile birlikte ¢eviri yili ile birlikte gosterilir.

Ornek: (Sokrates, gev. 1931)
Klasik eserin orijinal tarihi biliniyorsa o da gonderme i¢inde kullanilir.
Ornek: (Hugo, 1840, cev. 1941)

4.1.8. Kisisel Tletisim

Ozel mektuplar, giinliikler, e-postalar, arsivlenmeyen tartisma listeleri mesajlar:
gibi elektronik iletisimlere; kisisel rOportajlara; telefon goriismeleri gibi kisisel
iletisimlere gonderme yapilir ancak bagkalar: tarafindan elde edilebilir olmadiklar i¢in
kaynakc¢ada yer verilmez. Kisisel iletisimlere yapilan metin i¢i gondermeler asagidaki
ornekten goriilecegi gibi yap1 olarak biraz daha farklidir (Sencan ve Dogan, 2017, s. 8).

Ornek: Z. D. Giindogdu (kisisel iletisim, 23 Nisan 2020)
4.1.9. Alintilar

Bir kaynaktan dogrudan alint1 yaparken metin i¢i gondermede her zaman yazar,
yil ve sayfa araligi bilgilerine, sayfa numarasi olmayan materyallerde ise paragraf
numarasi bilgisine yer verilmelidir.

Eger dogrudan alinti 40 kelimeden az ise bu alintt metinde ¢ift tirnak icinde
verilir. Alintitya metnin ortasindaki ciimlelerde yer verilmisse, alinti yapilan kisim ¢ift
tirnak iginde verildikten hemen sonra parantez i¢inde kaynaga gonderme yapilir.

Ornek: Arastirmada belirlenen unsurlara iliskin mevcut durumu ortaya
koyabilmek ve belirlenmis hipotezlerin dogrulugunu smmamak igin “betimleme yontemi”
kullanilmistir. Betimleme yontemi ile “olaylarin, objelerin, varliklarin, kurumlarin,
gruplarin ve cesitli alanlarin ne oldugu betimlenmeye, aciklanmaya galisilmaktadir”
(Kaptan, 1989, s. 34).

Eger dogrudan alint1 40 ve daha fazla kelimeden olusuyorsa bu alintiya yeni
bir satirda sol taraftan yarmm ing¢ (1,25 cm) iceriden yazarak baslanir. Alint1 yapilan
kisimda ikinci bir paragraf yer alacaksa ilk satir1 yarim ing daha iceriden baslamalidir.
Blok alintinin bitiminde atif yapilan kaynaga ve sayfa ya da paragraf bilgisine son
noktalama igaretinin ardindan parantez i¢inde atif yapilmalidir.

Ornek: Betimleme yontemi, Kaptan (1995) tarafindan su bicimde tanimlanmustir:

“Olaylarin, objelerin, varliklarin, kurumlarin, gruplarin ve cesitli alanlarin ne
oldugunu betimlemeye, agiklamaya calisan incelemelerdir. Bunlar nedir?
sorusuna cevap bulmaya yoneliktir. Bununla mevcut durumlar, kosullar, 6zellikler
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aynen ortaya konmaya c¢alisilir. Betimleme arastirmalari, mevcut olaylarin daha
onceki olay ve kosullarla iliskilerini de dikkate alarak, durumlar arasindaki
etkilesimi agiklamay1 hedefler” (s. 59).

4.2. Yayin Tiirlerine Gore Kaynakca Olusturma Kurallar

Kaynakgadaki belirtilen her kaynakta genel olarak yazar/lar, yayin yili, baglik ve
yayin bilgisi alanlar1 yer almalidir. Dergi adlarinin, yayin yili bilgisinin, cilt ve say1
numaralar1 ile sayfa numaralarinin ve elektronik erisim bilgilerinin tam olarak
aktarilmasina, 6zel adlarin ve yabanci dildeki kelimelerin hecelenigine dikkat edilmelidir.
Kaynakga yazimimda dikkat edilmesi gercken genel kurallar asagida verilmistir.

e Yazar unvanlar1 kaynaklarda yer almaz.

e Birden cok yazarli eserlerde, yazarlar virgiil ile ayrilir ve son yazardan once “ve”
baglaci kullanilir.

Kitap adlan italik yazilir.

Siireli yayinlarda dergi adlar italik yazilir.

Yayinevlerinin adlar1 kisaltilmaz.

Ceviri eserlerde, eser adindan sonra ¢evirenin adi verilir.

Basim bilgisi varsa eser adindan sonra ayrag¢ (parantez) i¢inde basim bilgisi verilir.
Siireli yayinlarda dergi adindan sonra cilt, say1 numarasi ve sayfa numaralari verilir.

Yaym tiirlerine gore kaynakca olusturma kurallar1 alt boliimlerde detayli olarak
orneklerle aciklanmistir. Kaynak¢a hazirlarken veya metin i¢i gondermelerde
kullanilabilecek kisaltmalar asagidaki Tablo 4.1°de verilmektedir.

Tablo 4.1. Kaynakgalarda kullanilacak kisaltmalar

Ifade Kisaltma
Basim bs.

Gozden gecirilmis basi Goz. gec. bs.
Editor(ler) Ed.

Yayina hazirlayan(lar) Yay. haz.
Ceviren(ler) Cev.

Tarih yok ty.
Sayfa(lar) S.

4.2.1. Siireli Yayinlar (Dergi, Gazete v.b.)

Stireli yaymlar diizenli olarak yayimlanan bilimsel dergi, popiiler dergi, gazete
ve haber biiltenlerini icerir. Siireli yayinlara iliskin genel atif format1 su sekildedir:

Yazar, A. A., Yazar, B. B. ve Yazar, C. C. (Y1l). Yazinin baghgi. Siireli Yayinin Bashgt,
Cilt(Sayn), sayfa sayilart. doi: XX . XXXXXXXXXX

e DOI numarasi olan dergi makaleler

Turner, S. J. (2010). Website statistics 2.0: Using Google Analytics to measure library
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website effectiveness. Technical Services Quarterly, 27(2), 261-278.
d0i:10.1080/07317131003765910

e DOI numarasi olmayan dergi makaleleri

Al, U. ve Dogan, G. (2012). Hacettepe Universitesi Bilgi ve Belge Yonetimi Boliimii
tezlerinin atif analizi. Tiirk Kiitiiphaneciligi, 26(4), 349-369. Erisim adresi:
http://lwww.tk.org.tr/

e Popiiler dergi yazisi

Semercioglu, C. (2015, Haziran). Siradanligin rayihasi. Sabit Fikir, 52, 38-39.
e Cevrimici popiiler dergi yazisi
Dempsey, L. (2006, Nisan). Libraries and the long tail: Some thoughts about libraries in

a network  age. D-Lib Magazine, 12(4). Erisim  adresi:
http://www.dlib.org/dlib.html

e Yazari olmayan haber biilteni yazisi
Adrese Dayali Niifus Kayit Sistemi Sonuglari, 2014. (2015, Ocak). Tiirkiye Istatistik
Kurumu Haber Biilteni, 18616. Erisim adresi: http://www.tuik.gov.tr/PreHaber

e Gazete yazisi

Hubbard, B ve Samaan, M. (2015, 25 Haziran). ISIS attacks two towns in northern Syria.
The New York Times, s. A6

Toker, C. (2015, 26 Haziran). ‘Unutma’ notlart. Cumhuriyet, s. 13.
e Cevrimici gazete yazisi
Tamer, M. (2015, 26 Haziran). E-ticaret hamle yapmak i¢in tiiketiciyi bekliyor. Milliyet.
Erisim, adresi: http://www.milliyet.com.tr/

¢ Resmi Gazete

Baslik. (Y11, Giin Ay). Resmi Gazete (Say1: xxx). Erigsim adresi: http://xxxx
Ornek:

Olaganiistii Hal Kapsaminda Bazi Tedbirler Alinmas1 Hakkinda Kanun

Kaynak Hiikmiinde Kararname (2017, 6 Ocak). Resmi Gazete (Say1: 29940

(Miikerrer)). Erisim adresi:
http://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2017/.

Gonderme : (Olaganiistii Hal Kapsaminda Bazi Tedbirler, 2017))
e Bir dergideki 0zel say1 veya boliim

Chen, H. (Ed.). (2005). Intelligence and security informatics [Ozel say1]. Journal of the
American Society for Information Science and Technology, 56(3).

Harkness, K. L., Hayden, E. P. ve Lopez-Duran, N. L. (Konuk editérler). (2015). Stress
sensitivity in psychopathology: Mechanisms and consequences [Ozel bolim].
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Journal of Abnormal Psychology, 124. Erisim adresi:
http://www.apa.org/pubs/journals/abn/

e Bir siireli yayindaki yalmz cevrimici erisilebilen ek materyaller

Miller, K. J., Sorensen, L. B., Ojemann, J. G. ve den Nijs, M. (2009). Power-Law scaling
in the brain surface electric potential [Ek materyal]. PLOS Computational
Biology, 5(12), 1-10. doi:10.1371/journal.pchi.1000609.s00

¢ Orijinal kaynak olarak 6z

Lamothe, A. R. (2015). Comparing usage between dynamic and static e-reference
collections [Oz]. Collection Building, 34, 78-88. Oze erisilen adres:
http://www.emeraldinsight.com/

e Ikincil kaynak olarak oz

Norden, D. J., Lawrence, G. H., ve Lawrence, G. H. (1981). Public terminal use in an
online catalog: Some preliminary results. College and Research Libraries, 42,
308-316. Oze Library and Information Science Abstracts veri tabanindan
erisilmistir (Erisim No. 8205348).

4.2.2. Kitaplar, Damisma Kaynaklari ve Kitap Boliimleri

Bu boliim kitaplari, ansiklopedi, sozliik gibi danigsma kaynaklarini ve disipline
0zel danisma kaynaklarini, sadece elektronik formatta yayimlanan kitaplari, ¢cevrimigi
erisilebilen danisma kaynaklarini ve serbest kullanimli/kamuya acik kitaplari, ¢cevrimici
arsivlerden erisilebilen baskisi tilkkenmis kitaplar1 igerir. Bir kitaba atif yapmak i¢in su
kaynakca formatlar1 kullanilir:

Yazar, A. A. (Y1l). Eserin basligi. Yer: Yayinci.

Yazar, A. A. (Y1l). Eserin basglig1. Erisim adresi: http://www.XXXXXXXXXXX

Yazar, A. A. (Y1l). Eserin baghgi. doi:xxxxxxxxxxxx Editor, A. A. (Ed.). (Yil). Eserin
bashigi. Yer: Yaymcu.

Bir kitap béliimii ya da damisma kitabindan bir giris icin su formatlar
kullanilir:

Yazar, A. A. ve Yazar, B. B. (Yil). Boliim ya da giris bashigi. A. Editor, B. Editor ve C.
Editor (Ed.), Kitap baslig1 (s. xxx-xxx) i¢inde. Yer: Yayinct.

Yazar, A. A,. ve Yazar, B. B. (Y1l). Bolim ya da giris basligi. A. Editor ve B. Editor
(Ed.), Kitap baslig1 (s. xxx-xxx) i¢inde. Erigim adresi: http://Www . XXXXXXXXXXX

Yazar, A. A. ve Yazar, B. B. (Y1l). Boliim ya da giris bashigi. A. Editor, B. Editor ve C.
Editor (Ed.), Kitap basligi (s. xxx-xxx) i¢inde. doi:XXXXXXXXXXXX

Sayfa numaras1 yoksa boliim ya da giris basligr yeterlidir. Yazar adinin olmadigi
bir giris icin ise agagidaki formatlar kullanilir:

Girig bashigt. (1998). A. Editor (Ed.), Danigsma kaynaginin baghgi (xx bs., Cilt. xx, s. xxx-
xxx) i¢inde. Yer bilgisi: Yayinct.
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Giris baghgi. (1998). Danisma kaynaginin baslig1 (xx bs., Cilt. xx) i¢inde. Erisim adresi:
http://AMWW. XXXXXXXXXX
Yazar ve yayinct ayni oldugu durumlarda yazar kismina yayinci adi yazilir.
Yazarsiz ve editorsiiz kitaplar basliktaki ilk harfe/harflere gore alfabetik siraya sokulur.
Metin i¢i gondermelerde, yazar adi yerine basliktaki ilk birka¢ kelime kullanilir. Eger
baslik kisa ise tlim baglik kullanilabilir. Basimlar/baski bilgisi (yenilenmis edisyonlar
gibi), cilt numaralar1 ve sayfa numaralar1 (boliim sayfa araligi gibi) basliktan hemen sonra

parantez icerisinde verilir ve parantezden sonra nokta konur. Ornek: (Goz. geg. 2. bs.) ya
da (Cilt. 2, s. 319-367)

e Basih siiriim kitap

Tonta, Y., Bitirim, Y. ve Sever, H. (2002). Tiirk¢ce arama motorlarinda performans
degerlendirme. Ankara: Total Biligim.

e Basih kitabin elektronik siiriimii

Tonta, Y., Bitirim, Y. ve Sever, H. (2002). Tiirk¢e arama motorlarinda performans
degerlendirme. Ankara: Total Bilisim. [Adobe Acrobat Reader siiriimii]. Erigsim
adresi: http://yunus.hacettepe. edu.tr/~tonta/yayinlar/tonta-bitirim-sever-arama-
motorlari.pdf

Morville, P,. ve Rosenfeld, L. (2006). Information architecture for the World Wide Web
(3.  bs.). [Adobe Digital Editions  siiriimii].  Erisim  adresi:
http://shop.oreilly.com/home

e Sadece elektronik siiriimii olan kitap

O’Keefe, E. (ty.). Egoism & the crisis in Western values. Erisim adresi:
http://www.onlineoriginals.com/ showitem.asp?itemID=135

e Yeniden yayimlanmis kitabin elektronik siiriimii

Freud, S. (1953). The method of interpreting dreams: An analysis of a specimen dream.
J. Strachey (Ed. ve Cev.), The standard edition of the complete psychological
works of Sigmund Freud (Cilt 4, s. 96121) i¢inde. Erisim adresi:
http://books.google.com/books (Orijinal ¢alisma 1900 yilinda yayimlanmaistir).

e Cok ciltli bir eserdeki birka¢ boliim

Cronin, B. (Ed.). (2000-2011). Annual Review of Information Science and Technology
(Cilt 34-40). Medford, NJ: Information Today, Inc.

e Bir serideki bir ciltte yer alan kitap boliimiiniin elektronik siiriimii

Yazar, Y. (Y1l). Bolim bashgi. E. Editor (Dizi Ed.), Dizi Adi: Cilt 1. Cilt bashig (s. 1-3)
icinde. doi: XXXXXXXX

Strong, E. K., Jr. ve Uhrbrock, R. S. (1923). Bibliography on job analysis. L. Outhwaite
(Dizi Ed.), Personnel Research Dizisi: Vol. 1. Job analysis and curriculum (s. 140-
146) i¢inde. doi:10.1037/10762-000
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Stewart, D. (1965). Introduction. O. E. Allen (Dizi Ed.), Life World Library: Cilt 34.
Turkey (s. 1-2). ABD: Time-Lif

e Kitap boliimiiniin basih siiriimii

Wouters, P. (2014). The citation: From culture to infrastructure. B. Cronin ve C.R.
Sugimoto (Ed.), Beyond bibliometrics: Harnessing multidimensional indicators
of scholarly impact (s. 47-66) i¢inde. Cambridge, Massachusetts: The MIT Press.

e Baska bir kaynaktan yeniden basilan Ingilizce ’ye cevrilmis kitap béliimii
y y g y p

Piaget, J. (1988). Extracts from Piaget’s theory (G. Gellerier ve J. Langer, Cev.). K.
Richardson ve S. Sheldon (Ed.), Cognitive development to adolescence: A reader
(s. 3-18) i¢inde. Hillsdale, NJ: Erlbaum. (Manual of child psychology, s. 703-732,
P. H. Mussen, Ed., 1970, New York, NY: Wiley kitabindan yeniden basilmistir)

Gonderme: (Piaget, 1970/1988)

Eger Ingilizce olmayan bir eserin Ingilizce gevirisi kaynak olarak kullamildiysa,
Ingilizce cevirisine atif yapilir. Eserin Ingilizce bashg parantez olmadan yazilip,
sonrasinda parantez i¢inde ¢evirenlerin adi verilir.

e Damsma kaynagi
Hangerlioglu, O. (2000). Felsefe sozliigii (Gelistirilmis ve genisletilmis yeni basim).
Istanbul: Remzi Kitabevi.
e Cevrimici danisma kaynagi

Van den Bergh, S. (2015). Abad. P. Bearman, Th. Bianquis, C.E. Bosworth, E. van
Donzel ve W.P. Heinrichs (Ed.), Encyclopaedia of Islam (2. siiriim) i¢inde. Erisim
adresi: http://referenceworks. brillonline.com/entries/encyclopaedia-of-islam-2

e Yazarn ve editorii olmayan ¢evrimici damiysma kaynag

Sempozyum. (t.y.). Tiirk Dil Kurumu giincel Tiirk¢e sozliik i¢inde. Erigim adresi:
http://www.tdk.gov.tr/ index.php? option=com_gts&view=gts

Information. (Ag¢iklama 2a). (t.y.). Merriam-Webster online dictionary i¢inde. Erisim
adresi: http://www.merriam-webster.com/dictionary/information

4.2.3. Teknik Raporlar ve Arastirma Raporlari

Teknik raporlar ve aragtirma raporlari, dergi makalelerinde oldugu gibi genellikle
orijinal aragtirmalar1 igerir, hakemli ya da hakemsiz olabilirler. Teknik raporlar ve
aragtirma raporlart bazen gri literatiiriin bir parcasi olarak amilmaktadirlar. Teknik
raporlar ve arastirma raporlar1 atiflari i¢in kullanilan format kitap atiflar1 i¢in kullanilan
format ile hemen hemen aynidir.

Yazar, A. A. (1998). Calismanin basligi (Rapor No. xxx). Yer bilgisi: Yayinci.

Eger diizenleme rapora bir numara atama yoluyla yapiliyorsa (6rnegin, rapor
numarasi, iletisim numarasi, monograf numarasi gibi), numara basliktan hemen sonra
parantez i¢inde verilir.
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e Tiizel yazarh devlet raporu

T.C. Kalkinma Bakanligi, Bilgi Toplumu Dairesi. (2015). 2015-2018 Bilgi toplumu
stratejisi  ve eylem plami  (Yaym No. 2939). FErisim adresi:
http://lwww.kalkinma.gov.tr/Lists/Yaynlar/Attachments/649.pdf

e Tiizel yazarh belli bir is ekibi tarafindan hazirlanan ¢evrimici raporlar

Tirkiye Bilisim Dernegi, Bilisim Kentleri Calisma Grubu. (2013). Bilisim kentleri
kilavuzu (5. siirlim). Erisim adresi: http://www.tbd.org.tr/usr_img/raporlar/BK-
KILAVUZ -SON.pdf

e Sivil toplum kuruluslarinca olusturulmus yazar belli olan raporlar

Aslan, D., Vefikuluay, D., Zeyneloglu, S., Erdost, T ve Temel, F. (2008). Ankara’da iki
hemsirelik  yiiksekokulunun  birinci ve dordiincii  simiflarinda  okuyan
ogrencilerinin flort siddetine maruz kalma, flort iligkilerinde siddet uygulama
durumlarinin ve bu konudaki goriislerinin saptanmasi arastirmast (Teknik rapor).
Hacettepe Universitesi Kadin Sorunlari Uygulama ve Arastirma Merkezi web
sayfasindan erisildi: http://www.huksam.hacettepe.edu.tr/Turkce/Sayfa
Dosya/flort_siddeti.pdf

4.2.4. Toplant1 ve Sempozyum Bildirileri

Toplanti ve sempozyum bildiriler1 kitap veya siireli yaym formatinda
yayimlanabilir. Kitapta yayimlanmig bildirilere atif yaparken kitap veya kitap bolimii
format1 kullanilir. Diizenli olarak yayimlanan bildirilere atif yaparken ise siireli yayin

format1 kullanilir. Resmi olarak yayimlanmamis olan bildiri/poster sunumlar1 veya
sempozyuma yapilan katkilar i¢in su formatlar kullanilir:

Sunan, A. A. (Y1l, Ay). Bildiri ya da poster basligi. Kurulug Adinin toplantisinda sunulan
bildiri ya da poster, Yer bilgisi.

Resmi olarak yayimlanmamis olan bildiri/poster sunumlar1 veya sempozyuma
yapilan katkilar i¢in kaynak¢ada toplantinin/sempozyumun ay ve yil bilgileri verilir.

e Sempozyum katkisi

Cinar, M., Dogan, D. ve Seferoglu, S. S. (2015, Subat). Egitimde dijital araglar: Google
simif  uygulamasi iizerine bir degerlendirme [Oz]. Akademik Bilisim
Konferansinda sunulan bildiri, Anadolu Universitesi, Eskisehir. Erisim adresi:
http://ab2015.anadolu.edu.tr /index.php?menu=5&submenu=27

¢ Diizenli olarak ¢evrimici yayimlanan bildiriler

Pervushin, N. (2015). Internet as a new space for life: Phenomenological view. Procedia
- Social and Behavioral Sciences, 91, 227-233. doi:10.1016/j.sbspro.2015.04.940

e Kitap formatinda yayimlanan bildiriler

Schneider, R. (2013). Research data literacy. S. Kurbanoglu ve digerleri (Ed.),
Communications in Computer and Information Science: Vol. 397. Worldwide

27



KAYNAK GOSTERME KURALLARI ABU LEE

Communalities and Challenges in Information Literacy Research and Practice (s.
134-140) i¢inde. Cham, Isvigre: Springer. doi:10.1007/978-3-319-03919-0

4.2.5. Doktora ve Yiiksek Lisans Tezleri

Doktora ya da yiiksek lisans tezlerine elektronik veri tabanlarindan, kurumsal
arsivlerden ve kisisel web sayfalarindan erisilebilir. Eger bir teze ProQuest doktora ve
yiiksek lisans tezleri veri tabanindan ya da diger bir kaynaktan erisildiyse atifta bu bilgi
verilmelidir. Bir veri tabam servisinde mevcut olan bir doktora ya da yiiksek lisans tezi
icin agsagidaki kaynak gosterme bi¢imi kullanilir:

Yazar, A. A. (Yil). Doktora ya da yiiksek lisans tezinin baslhigi (Ylksek lisans
tezi/Doktora tezi). ... veri tabanindan erisildi (Erisim ya da Siparis No.).

Yayimlanmams bir doktora ya da yiiksek lisans tezi i¢in asagidaki kaynak
gosterme sekli kullanilir:

Yazar, A. A. (Y1l). Doktora ya da yiiksek lisans tezinin basligr (Yayimlanmamis doktora
tezi/yiiksek lisans tezi). Kurum adi, Yer bilgisi.

e Ticari bir veri tabaninda yer alan yiiksek lisans ya da doktora tezi

Van Brunt, D. (1997). Networked consumer health information systems (Doktora tezi).
ProQuest Dissertations and Theses veri tabanindan erisildi. (UMI No. 9943436)

e Kurumsal bir veri tabaninda yer alan yiiksek lisans ya da doktora tezi

Yaylali Yildiz, B. (2014). University campuses as places of potential publicness:
Exploring the politicals, social and cultural practices in Ege University (Doktora
tezi). Erisim adresi: http:/library.iyte.edu.tr/tr/hizli-erisim/iyte-tez-portali

e Web’de yer alan yiiksek lisans ya da doktora tez

Tonta, Y. A. (1992). An analysis of search failures in online library catalogs (Doktora
tezi, Kaliforniya Universitest, Berkeley). Erisim adresi:
http://yunus.hacettepe.edu.tr.

4.2.6. Degerlendirme ve Elestiriler

Kitaplarin, sinema filmlerinin ve diger bilgi veya eglence iirlinlerinin
degerlendirmeleri siireli yayinlar, web sayfalar1 ve bloglar gibi pek ¢ok farkli platformda
yayimlanabilmektedir. Baz1 yayinlar degerlendirenin elestirisine veya ayni iirtiniin goklu
degerlendirmelerine yazarin cevabi olarak basilmaktadir.

Degerlendiren, A. A. (2000). Degerlendirme yazisinin bashigi [... baslikli, A. A. Yazar
kitabin degerlendirmesi]. Dergi adi, XX, XXX-XXX.

Eger degerlendirme basliksiz ise, koseli parantez igine yazilanlar bashk yerine
kullanilir; kdseli parantez icinde de bunun bir igerik tanimi oldugu, bashik olmadig
belirtilir. Degerlendirilen materyal tiirii (kitap, televizyon programi, sinema filmi vb.)
koseli parantez igerisinde belirtilir. Degerlendirilen materyal bir kitap ise, yazar ad(lar)1
kitap basligindan sonra bir virgiil konularak belirtilir. Degerlendirilen materyal bir film,
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DVD ya da bagka bir medya ise piyasaya ¢ikarildig: tarih ¢calismanin adindan sonra bir
virgil eklenerek belirtilir.

e Kitap degerlendirmesi

Hammarfelt, B. (2015). Review of beyond bibliometrics: Harnessing multidimensional
indicators of scholarly impact [B. Cronin ve C. R. Sugimoto tarafindan yayina
hazirlanan Beyond bibliometrics: Harnessing multidimensional indicators of
scholarly impact baslikli kitabin degerlendirmesi]. Journal of Documentation, 71,
416 - 418. doi:http://dx.doi.org/10.1108/JD-09-2014-0132

e Video degerlendirmesi

Schaefer, J. C. (2015). Must we burn Hitchcock? (Re)viewing trauma and effecting
solidarity with the Birds (1963) [A. Hitchcock’un yapimcisi ve yonetmeni oldugu
Birds filminin degerlendirmesi, 1963]. Quarterly Review of Film and Video, 32,
329-343. doi:10.1080/10509208.2015.999220

4.2.7. Gorsel-isitsel Ortam

Gorsel-igitsel ortam sinema filmlerini, ses ya da televizyon yayinlarini
(podcast’ler de dahil olmak lizere), haritalar, fotograflar ve sanat ¢aligmalar1 gibi statik
objeleri igerir. Bir sinema filmine asagidaki sekilde atif yapilmalidir:

Yapimcei, A. A. (Yapimci) ve Yonetmen, B. B. (Yonetmen). (Y1l). Sinema filminin adi
[Sinema filmi]. Mensei iilke: Stiidyo.

Yazar pozisyonundaki temel katki saglayanlar listelenir ve parantez i¢inde
katkilar tanitilir. Televizyon veya radyo serilerinden bir boliim i¢in kitap boliimii formati
kullanilir, fakat senaryo yazar1 ve yonetmen yazar kisminda, yapimei ise editor kisminda
yer alir. Bir miizik kaydina asagidaki sekilde atif yapilmalidir:

Yazar, A. A. (Telif yil1). Sarkinin bagligi [B. B. tarafindan kaydedildi. Eger sarkici sarki
s0zl yazarindan farkl ise]. Albiim adi [Kaydedilen ortam: CD, kayit, kaset, gibi].
Yer: Etiket. (Kayit yil1 — eger telif yil1 kayit yilindan farkl: ise)

e Video

Akan, T. (Yonetmen). (2011). Koy enstitiileri/Bir mechul ogretmen [DVD]. Tedarik
edilebilecegi adres: http://www.dr.com.tr/

¢ Ortam akis1 (Podcast)

Radyo ODTU (Yapimer). (2015, 13 Nisan). Modern sabahlar [Podcast]. Erisim adresi:
http://www.radyoodtu.com.tr/

e Bir televizyon dizisinden tek bir boliim

Shore, D. (Senarist), Jackson, M. (Senarist) ve Bookstaver, S. (YOnetmen). (2012).
Runaways [Televizyon dizisi boliimii]. D. Shore (Bagyapimci), House M.D.
icinde. New York, NY: Fox Broadcasting.

e Miizik kaydi
Say, F. (2009). Galata Kulesi. Istanbul senfonisi [CD]. Istanbul: Ak Miizik.
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Gonderme: “Galata Kulesi” (Say, 2009, parga 9)
e Cevrimici erisilmis harita

Maden Tetkik ve Arama Miidiirliigli, Kizilcahamam Bolge Miudiirliigii. (2015). Ankara
ili jeoloji haritas1 [Harita]. Erisim adresi: http://www.mta.gov.tr/v2......

Saygili, R. (Kartograf). (2015). Ankara ili haritas1 [Harita]. Erisim adresi:
http://www.cografyaharita. com/haritalarim/41_ankara_ili_haritasi.png

4.2.8. Veri Setleri, Yazilimlar, Ol¢iim Aletleri ve Ekipmanlar

Bu kategori kisilere veri analizi ya da 6l¢lim yapma gibi isleri gerceklestirmede
yardimer olacak ham veri ve araglara nasil atif yapilacagi bilgisini igerir. MS Word,
Excel, Java, Adobe Professional, SPSS ve SAS gibi standart yazilimlar ve programlama
dilleri i¢in kaynakg¢ada atif girmek gerekli degildir. Metin igerisinde slirlim numarasi ile
birlikte yazilimin dogru/tam adin1 vermek yeterlidir. Belli bir 6zel amag i¢in iiretilmis ve
sinirl dagitimi s6z konusu olan bilgisayar programlar1 ya da yazilimlar i¢in kaynakcada
atif girisi asagida gosterildigi sekilde yapilmalidir:

Hak sahibi, A. A. (Yil). Programin adi (Stiriim numarasi) [Form/sekil tanimi]. Yer:

Ureticinin adu.

Eger bir bireyin yazilim {lizerinde miilkiyet hakki varsa, kiginin ad1 yazar olarak
verilir. Aksi halde, yazar1 olmayan ¢aligma gibi islem goriir. Yazilimlarin, programlarin
ya da programlama dillerinin ad1 italik yazilmaz ancak veri setinin baghg: italik yazilir.
Eger varsa bagliktan hemen sonra parantez i¢inde siiriim numarasi verilir. Basliktan veya
sirim numarasindan hemen sonra koseli parantez i¢inde kaynagmn tlirii tanimlanir
(bilgisayar programi, programlama dili, yazilim). Baslik ve koseli parantez i¢indeki bilgi
arasinda nokta kullanilmaz. Eseri lireten kurumun ad1 ve yer bilgisi eger uygunsa yayinci
pozisyonunda verilir. Eger program indirilebiliyorsa veya Web ’den siparis edilebiliyorsa
ilgili baglant1 tedarik adresi olarak verilmelidir.

e Veri seti

Pew Research Center. (2012). 2012 National survey of Latinos [Veri seti ve kodlama
cizelgesi]. Erisim adresi: http://pewhispanic.org/datasets/

e Olciim araclan

Friedlander, M. L., Escudero, V. ve Heatherington, L. (2002). E-SOFTA: System for
observing family therapy alliances [ Yazilim ve egitim videolar1]. Yayimlanmamais
olgtim arac1. Erisim adresi: http://www.softa-soatif.com/

¢ Yazilim

QSR International. (2015). NVivo (Siiriim 10.2) [Yazilim]. Victoria, Australia: QSR
International. Tedarik edilebilecegi adres: http://www.qgsrinternational.com/

e Ekipman
Tobii X2-60 Eye Tracker [Ekipman]. (2015). Stockholm, Sweden: Tobii Pro
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4.2.9. Yayimlanmamis ya da Gayr1 Resmi Olarak Yayimlanms Cahismalar

Yayimmlanmamis caligmalar heniiz devam eden calismalari, yayimlanmasi igin
basvurusu yapilmis ¢calismalar1 ya da tamamlanmis ancak yayimlanmasi i¢in bagvurusu
yapilmamis ¢alismalar1 icermektedir. Bu kategori ayni zamanda resmi olarak
yayimlanmamis fakat kisisel ya da kurumsal bir web sitesinden, ERIC gibi bir elektronik
veri tabanindan ya da 6n basi arsivinden erisilebilen ¢aligsmalari igerir.

Yazar, A. A. (Yil). Metnin basligi. Yayimlanmamis metin [ya da “Yayin i¢in bagvurusu
yapilmis metin” ya da “Hazirlik asamasindaki metin”].
Eger eser bir elektronik veri tabanindan erisilebiliyorsa, bu bilgi en sonda verilir.
Calisma yayimlanmadan dnce kaynakca sik sik gilincellenir. Eger miimkiinse kaynaklarin
en son siirtimlerine atif verilir.

o Universite ile baglantih yayimlanmamis metin

Cakin, 1. (2011). Bilgi ve belge yonetimine giris. Yayimlanmamus ders notu, Bilgi ve
Belge Yonetimi Boliimii, Hacettepe Universitesi, Ankara. Erisim adresi:
http://egitim.bilgiyonetimi.net /course/view.php?id=34

e Heniiz devam eden ¢calismalar veya yayimlanmasi icin basvurusu yapilmis
calismalar

Bauer, J., Leydesdorff, L. ve Bornmann, L. (basim asamasinda). Highly-cited papers in
Library and Information Science (LIS): Authors, institutions, and network
structures. Journal of the Association for Information Science and Technology.
Erisim adresi: http://arxiv.org/ftp/arxiv /papers/1504/1504.02576.pdf

Eger c¢alisma heniiz kabul edilmediyse yayimlanmasi i¢in bagvuru yapilan
derginin ya da yayincinin ad1 verilmez. Yayin i¢in kabul edilmis ancak heniiz basili olarak
yayimlanmamis bir calisma i¢in bu durum yazar bilgisinden sonra parantez ic¢inde
belirtilir. Ayn1 format bir taslak ya da devam eden ¢alisma icin de kullanilir fakat atiftaki
son ciimle olarak “Hazirlik asamasinda” ifadesi kullanilir. Metin i¢i gondermede, atif
yapilan taslagin y1l bilgisi kullanilir.

e Bashksiz bir calismanin yayimlanmamis ham verileri

Dogan, G. (2011). [Tirkiye’deki Bilgi ve Belge Yonetimi Boliimlerinde yapilan
lisansiistii tezlerin bibliyografik bilgileri]. Yayimlanmamis ham veri.

e Gayri resmi olarak yayimlanmis veya kisisel olarak arsivlenmis calisma

Tonta, Y. (2014). Akademik performans, égretim iiyeligine yiikseltme ve yayin destekleme
olgiitleriyle ilgili bir degerlendirme. Erigim adresi: http://yunus.hacettepe.edu.tr.

4.2.10. Web Sitesi

Internet tiim diinyadaki insanlara belirli konulardaki tartismalara katilmalar1 i¢in
bloglar, haber gruplari, ¢evrimici forumlar ve tartisma gruplari ile elektronik mesajlagsma
listeleri gibi ¢esitli segenekler sunmaktadir.
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Hacettepe Universitesi. (t.y.). Misyon, vizyon ve degerler. Erisim adresi:
http://hacettepe.edu.tr/hakkinda/misyonvizyondegerler

Gonderme:(“Hacettepe Universitesi”, t.y.)

Internette 1 saniyede neler oluyor? (2017, 4 Ocak). Erisim adresi:
http://www.ntv.com.tr/galeri/teknoloji/internette-1-saniyede...

Gonderme:(“Internette 1 saniyede”, 2017)

e Internet mesaj panolari, elektronik mesajlasma listeleri ve diger cevrimici
topluluklar
Internet tiim diinyadaki insanlara belirli konulardaki tartismalara katilmalar1 i¢in
bloglar, haber gruplari, cevrimici forumlar ve tartisma gruplari ile elektronik mesajlasma
listeleri gibi cesitli segenekler sunmaktadir.

Yazar, A. A. (Y11, Giin Ay). Postanin basligi [Bigim tanimi]. Erisim adresi: http://xxxx

Eger yazarin sadece takma adi (nickname) erisilebilir ise yazar girisi takma isme
yapilir. Gonderinin tam tarihi verilir. Tarihten sonra mesajin konusuna yer verilir ve bu
italik yazilmaz. Bagliktan sonra koseli parantez i¢inde mesaja iliskin bir agiklama verilir.
Ayrica mesajin arsivlenmis siirlimiine iliskin URL adres bilgisi verilmelidir. Mesaj
gonderilen listenin adi URL adresinin bir pargas1 degilse kaynakgada listenin adina da yer
verilir.

e Bir haber grubu, cevrimici forum ya da tartisma grubuna gonderilen mesaj

Oztiirk, O. (2015, 29 Mayis). Yamt: Bilgi ve Belge Yonetimi Boliimii’nii tercih edecek
ogrenciler icin genel bilgiler [Haber grubu yorumu]. Erisim adresi:
http://lwww.bbyhaber.com/bby/2012/07/22/  bilgi-vebelge-yonetimi-bolumunu-
tercih-edecek-ogrenciler-icin-genel-bilgiler/#comment-15752

¢ Elektronik mesajlasma listesine gonderilen mesaj

Pauli, J. (2014, 19 Aralik). PHP 5.5.20 is available [ Elektronik mesajlagsma listesi mesaji].
Erisim adresi: http://news.php.net/php.announce/138

e Blog yazisi/gonderisi

Yilmaz, D. (2010, 16 Mart). Intihal su¢ mu? [Blog yazisi]. Erisim adresi:
http://bilkentasistan.blogspot. com.tr/2010/03/intihal-suc-mu.html

Bir blog yorumuna atif asagidaki gibi yapilir:

Izafiyet. (2010, 22 Mart). Yorum: Intihal su¢ mu? [Blog yazsi]. Erisim adresi:
http://bilkentasistan. blogspot. com.tr/2010/03/intihal-suc-mu.html

Blog yorumuna yapilan atifta yazar adi olarak ekranda goriinen ad (takma ad)
kullanilmustir.

e Video blog gonderisi

Madran, O. (2015, 16 Nisan). BBY262 Web tasarimi dersi uygulamasi [Video]. Erisim
adresi: https://www.youtube.com/watch?v=rfsQHHi3tPE
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4.2.11. Sosyal Medya

Bu kisimda Facebook, Twitter gibi sosyal medya ortamlarindaki gonderilere/
kaynaklara atif verme kurallarina deginilmektedir.

e Facebook

Kiinye Tonta, Y. [Yasar]. (2014, 8 Kasim). Vatikan yazmalar1i agik erisim:
http://t.co/dUKv03jC9G Kralige de yazmalarini erisime ag¢iyor mu diye merak
edenlerin kulaklar1 ¢inlasin [Facebook durum giincellemesi]. Erisim adresi:
https://www.facebook.com/ya...

Gonderme:(Tonta, 2014)

Kiinye Okul Kiitiiphanecileri. (2015, 24 Haziran). Tiirkiye Adresli Tezlerden Belge
Saglama Hizmeti Verilmeye Baslanmistir. TUBITAK ULAKBIM CABIM
biinyesinde yiiriitiilen Belge Saglama galismalar1 kapsaminda, YOK Tez Merkezi
Veri Tabaninda [Facebook durum  giincellemesi]. Erisim  adresi:
https://www.facebook.com/okulkutuphanecileridernegi/posts...

Gonderme: (Okul Kiitiiphanecileri, 2015)

Facebook tizerinden paylasilan video, fotograf ya da infografikler i¢in yapilan tek
degisiklik koseli parantez igerisindeki agiklamanin paylasimin tiirtine gore [Video],
[Fotograf], [Infografik] seklinde degistirilmesidir.

e Twitter

Glushko, B. [rjglushko]. (2014, 10 Kasim). Our Discipline of Organizing book, named
BOOK OF THE YEAR by @asist org, has 1/2 price sale this wk at
@OReillyMedia http://oreil.ly/10yJ8nY [Tweet]. Erisim adresi:
https://twitter.com/rjglushko/status/5319....

Gonderme: (Glushko, 2014)

H.U. Bilgi Toplulugu. [bilgi_toplulugu]. (2015, 27 Mart). Hacettepe Universitesi Bilgi ve
Belge Yonetimi Bolimii artitk iSchools {iyelerinden biri. Tebrikler :)...
http://fb.me/10DcKmVwO [Tweet]. Erisim adresi:
https://twitter.com/bilgi_toplulugu/status/5815...

Gonderme: (H.U. Bilgi Toplulugu, 2015)
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5. TEZ iICERIGININ DUZENLENMESI

Tablo 5.1. Tez igeriginin siralamasi, sayfalarin numaralandirma sistemi ve boliim baslik
numaralandirma sistemi.

D1s Kapak

Bos Sayfa

Numara I¢ Kapak

Verilmez

Jiiri Uyelerinin Kabul ve Onay Sayfasi (1slak imzal1)

Akademik Beyan (1slak imzalr)

ICINDEKILER

OZET

ABSTRACT

SIMGELER VE KISALTMALAR (Var ise)

TABLOLAR LISTESI (Var ise)

HARITALAR LISTESI (Var ise)

GRAFIKLER LISTESI (Var ise)

SEKILLER LISTESI (Var ise)

RESIMLER LISTESI (Var ise)

ONSOZ (Var ise)

1.GIRIS

2.BOLUM, 3.BOLUM, ...

1,2,3, ... 6.SONUC

KAYNAKCA

EKLER (Var ise)
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5.1.D1s Kapak

Dis kapak beyaz parlak (Bristol) kartondan olur. Kapak tizerinde; enstitiiniin
adi, tezin 6zgilin adi, anabilim dali, tezin tiirii, yazarin ad1 ve soyadi, Anabilim dal1 ve
programi, tezin basildigi il ve yil bilgileri bulunur. Dis kapak ornegi sablonda
gosterilmistir. Kapak lizerindeki yazi gruplarmin arasinda Ornekte gorildiigii gibi
belirgin ve olgiilii araliklar birakilir. Dig kapak sayfasina numara verilmez.

Di1s kapagin sirtina; kapak tlistte olmak tizere kitap yatay tutuldugunda soldan saga
okunacak sekilde yazarin adi soyadi, tezin 6zgiin ad1 ve basim yil1, kapak i¢in agiklandigi
bicimde yazilir. Ancak yazi boyutu, tez adinin uzunluguna ve kitabin kalinligina bagh
olarak degistirilebilir. Kapak sirt1 6rnegi ekte gosterilmistir.

5.2.1¢ Kapak

I¢c kapagin sayfa diizeni ve icerigi, kullanilacak kagidin disinda tiimiiyle dis
kapagin aymisidir. I¢ kapak, tez yaziminda kullanilan normal kagit iizerine bastirilir. i¢
kapak, sayfasina numara verilmez.

5.3. Jiiri Uyelerinin Kabul ve Onay Sayfasi

Tezin jiri baskan ve dlyelerince kabul edildigine ve Enstitii Miidiirlince
onaylandigina dair aciklama ve imzalar1 iceren kabul ve onay sayfasi sablonda
gosterilen sekilde diizenlenir. Jiri iyelerinin kabul ve onay sayfasina numara
verilmez.

5.4. Akademik Beyan

Yazarin ¢alismasinda etik digi davraniglardan kagindigini beyan ettigi sayfa
sablonda gosterilen sekilde diizenlenir. Akademik beyan sayfasina numara verilmez.

5.6. Icindekiler Sayfas:

Tezde kii¢iik harf Romen rakamlari ile numaralandirilan tiim 6zel sayfalar ve tez
metninde yer alan normal rakamlar ile numaralandirilan biitiin bolim ve alt bolim
basliklar, kaynaklar (ve varsa ekler), "ICINDEKILER" béliimiinde eksiksiz olarak
verilmelidir. Eklerin alt basliklar1 (varsa), ICINDEKILER kisminda yazilmamalidir.

[k sayfada "ICINDEKILER" bashig1 ortali olmal, eger dizin bir sayfadan uzun
ise diger sayfalara bu baslik yazilmamalidir ICINDEKILER sayfas1 yazilirken bir satir
bosluk, oncesi_ve sonrasi 6 nk birakilmalidir. ICINDEKILER baslhig:i harig, bu
boliimdeki tiim yazilar, 12 punto ve koyu renkli olmamalidir. i¢indekiler sayfasina
numara verilmez. Ornek igin bu tez yazim kilavuzunun ilgili kism: veya sablon
incelenebilir.
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5.5. Ozet Sayfalan

Ozet sayfalari, tezin kapsam ve igeriginin 750 kelimeyi asmayacak bicimde
ozetlenerek Tiirkce ve Ingilizce dilinde yazildig:1 sayfalardan olusur. Her dil i¢in en ¢ok
iki sayfa kullanilir. Siralamada Tiirkge tezlerde once Tiirkce, sonra Ingilizce dzet yer
alir. Ozet sayfalarmin iist orta kismina baslik olarak biiyiik ve kalin harflerle Tiirkce
“OZET” ve Ingilizce “SUMMARY” kelimeleri yazilir. Ozet sayfalarn kiiciik harf
Romen rakamlari ile; numaralanmahdir. Ornegi sablonda verilmistir.

5.7. Simgeler ve Kisaltmalar Listesi

Tez metni i¢inde gecen simgeler ve sikc¢a yinelenen kelime, terim veya 6zel adlar
icin yapilan kisaltmalar Boliim 3.9°da belirtildigi sekilde ve sablondaki 6rnege uygun
olarak hazirlanmahdr.

Sayfamin iist orta kismina biiyiik ve kalin harflerle “SIMGELER VE
KISALTMALAR” baghgt yazilir. Bu sayfa kiiciik harf Romen rakamlart ile
numaralanmalidir. Once (var ise) simgeler, sonra (var ise) kisaltmalar alfabetik sirayla ve
sol ¢ergeve boslugundan sonra alt alta dizilerek listelenmelidir. Simgelerin ve
Kisaltmalarin tanimlar1 veya aciklamalar1 simgeden sonra 1 (bir) sekme birakilarak blok
halinde yazilmalidir.

5.8. Tablo, Harita, Grafik, Sekil ve Resim Listeleri

Tez metni iginde gecen tiim tablolar ve sekiller Bolim 3.7°de agiklandigi gibi
kullanilmal1 ve kendine ait bir numara ile numaralandirilmalidir.

Tablo disinda kalan grafikler, haritalar, diyagramlar, planlar, fotograflar vs.
sekiller bash@ina dahildir. Grafik, diyagram, fotograf, harita vb. tiirden ¢ok sayida sekil
bulunuyorsa her gruba kendi i¢inde ayr1 ayr1 numara verilebilir. Ornegin grafik
kullanilmigsa “Sekil 3.1 yerine “Grafik 3.1” denilebilir. Bu durumda tercih edilen
ifadelerin bir listesi arastirmanin 6n kismina koyulmalidir.

Sayfalarin iist orta kismma biiyiikk kalin harflerle “TABLOLAR LiSTESI,
HARITALAR LISTESI, GRAFIKLER LISTESI, SEKILLER LISTESi veya
RESIMLER LISTESI” seklinde kendi basliklar1 yazilir. Altina tablo, harita, grafik, sekil
veya resimler numara sirasina gore alt alta dizilir. Baglik veya icerigi ile bulundugu sayfa
numarasi hizalarinda belirtilir. Bu sayfalar kiiciik harf Romen rakamlarn ile
numaralanmahdir. Tablo, harita, grafik, sekil ve resim listelerinin diizenlenmesine
ornekler, bu kilavuza ek olarak sunulan sablonda mevcuttur.

5.10. Onsoz

Onsoz (ve/veya Tesekkiir), sayfasi, tezin metin kismindan énce konulur. Bu
sayfada; tezin bilimsel ve teknik detaylarmma girmeksizin yazarin gorisleri, tezin
hazirlanmasinda karsilasilan giigliikler, tezin hazirlanmasinda katkis1 olan kisi ve/veya
kuruluglara tesekkiir yer alir. Kisa ve 6z olmali, bir sayfayr gegmemelidir. Sayfanin iist
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orta kismina baslik olarak biiyiik ve kalin harflerle “ONSOZ”, bashigin altinda yazilir.
Bu sayfa kii¢iik harf Romen rakamlar1 ile numaralanmalidir.

5.11. Metin Kismu ve Boliilm Numaralari
Tez metni “Giris”, “Boliimler” ve “Sonug” olmak iizere ii¢ 6geden olusur.
5.11.1. Giris

Giriste, calismada c¢oziimlenmesi amaglanan bilimsel sorun veya arastirmanin
konusu etraflica tanimlanir. Arastirmanin amaci, hipotezleri, 6nemi, varsayimlari ve
sinirliliklari, kullanilan yontem ve kavramlar anlatilir. Giris, okuyucunun konuyla ilgili
baska yayinlari okumaya gerek duymadan tezi anlayip degerlendirebilmesini saglamak
icin yeterli temel bilgileri icermeli ancak gereginden fazla uzun olmamalidir. Tezin
anlasilir olmasina katki saglamayacak ayrintilara yer verilmemelidir.

Giris boliimiinde gerekirse arastirmanin amaci, gerekgesi ve onemi, konunun
kapsami ve varsayimlari, arastirma yontemi kapsaminda bilgiler giris bolimiini alt
basliklarinda  verilebilir. Bu sebeple “1.GIRiS” seklinde numaralandirilmasi
gerekmektedir. Baslik sayfanin iist ortasma biiyiik ve kahn harflerle BIRINCI
DERECE (Bkz. Boliim 3.4) baslik formatinda yazilir

5.11.2. Boliimler

Giristen sonra tez boliimleri yer alir. Tez boliimlerinde; arastirmada elde edilen
bulgular ve yapilan agiklamalar, gerek duyulan ayrinti diizeyinde ve tezi sonuca
gotiirecek mantiksal bir akis igerisinde ortaya konulur. Giris ve sonucun arasinda en az
iki boliim olusturulmahdir. Bolim basliklar1 yazar tarafindan konuya uygun olarak
secilir ve sirasiyla (2’den baslayarak) normal rakamlar ile BOLUM NUMARASI
VERILIR. Béliim bagliklar1 sayfanin iist ortasina biiyiik ve kahn harflerle BIRINCI
DERECE (Bkz. Boliim 3.4) baslik formatinda yazilir

5.11.3. Sonuc¢

Metin kismi, tez boliimlerini takiben sonug ile tamamlanir. Sonug (ya da “Sonug
ve Oneriler”) boliimii, en son boliim numarasim TAKIiP EDEN RAKAM IiLE
NUMARALANDIRIR. Sonucta; giriste agiklanan hususlar c¢ergevesinde, tezin
boliimlerinde varilan sonuglar agiklanir. Elde edilen sonuglar, basta One siiriilen
hipotezlerinin gegerliligine yonelik olarak yorumlanir. Arastirmanin problemine yonelik
¢oziimler aciklanir ve gerektigi takdirde daha sonraki calismalara 151k tutacak cesitli
Oneriler sunulabilir. Ayrica, yapilan arastirmada ¢6ziimlenemeyen sorunlar varsa,
bunlarin gelecekte hangi tiir veya konudaki arastirmalarla ¢oziimlenebilecegine iliskin
bilgilere de yer verilir. Sonug, tezin bir tekrar1 gibi algilanmamalidir. Elde edilen sonuglar
kisa ve 6z sekilde sunulmalidir.
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5.12. Kaynakc¢a

Kaynak¢a diizeni Bolim 3.11°de agiklandigi sekilde hazirlanir. Tezin metin
kisminin sonunda varsa EKLER boliimiinden 6nce Sayfanin iist orta kismina biiyiik ve
kalin harflerle “KAYNAKCA” veya “KAYNAKLAR” bashig1 (Bkz. Bolim 3.4°de
BIRINCI DERECE baslik) béliim numarasi verilmeden yazilir.

5.13. Ekler

Boliim 3.12°de agiklandigi sekilde hazirlanan tezin ekleri var ise bunlar sunum
sirasina gore "EK-1, EK-2, EK-3,..." seklinde, her biri ayr1 bir sayfadan baslayacak
sekilde “KAYNAKCA” boliimiinden sonra normal rakam ile numaralandirilarak
sunulmalidir.

Her bir ek i¢in uygun bir baslik secilmeli ve sayfanin iist orta kismina biiyiik ve
kahin harflerle (Bkz. Béliim 3.4’de) BIRINCI DERECE baslik ile yazilmalidir. Tez igin
sunulan tiim ekler ve “ICINDEKILER” béliimiinde sirastyla verilmelidir. Ornek icin tez
yazim kilavuzuna ek olarak sunulan sablon incelenebilir.
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6. KAYNAKCA

Sencan, I., ve Dogan, G. (2017). Bilimsel yayinlarda kaynak gdsterme, tablo ve sekil
olusturma rehberi, APA 6 kurallar1 (2. Basim). Tiirk Kiitiiphaneciler Dernegi
Yaywmlari. Erigim adresi: http://www.tk.org.tr/APA/apa_2.pdf

Hacettepe Universitesi A¢ik Ders Malzemeleri (2020). APA 7 Akademik Yayin Ilkeleri.
http://acikders.hacettepe.edu.tr/dersler/edebiyat_fakultesi/APA/APA.html
adresinden 16.Agustos.2022 tarihinde alinmustir.
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EK 1. ABU LEE TEZ TESLIM SURECI i$ AKISI

Tez Teslim Siireci Is Akist internet sitesinde (Bkz. https://antalya.edu.tr/tr/fakulte-ve-
enstituler/lisansustu-egitim-enstitusu) mevcuttur
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EK 2. SIRT KAPAK ORNEGI
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Times New Roman, Kalin,

Di1s kapagin sirtina; kapak iistte olmak
lizere kitap yatay tutuldugunda soldan saga
okunacak sekilde yazarin ad1 soyadi, tezin
0zglin ad1 ve basim yil1, kapak i¢in
aciklandig bicimde yazilir.

Yaz1 boyutu, tez adinin uzunluguna ve
kitabin kalinligina bagli olarak
degistirilebilir.
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EK 3. ABU LEE TEZ YAZIM SABLONU

Sablon internet sitesinde (Bkz. https://antalya.edu.tr/tr/fakulte-ve-enstituler/lisansustu-
egitim-enstitusu) mevcuttur
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