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ANTALYA BiLiM UNIiVERSITESI
TURIZM FAKULTESI STAJ YONERGESI
Amacg

Madde 1- (1) Bu esaslarin amac1, Antalya Bilim Universitesi Turizm Fakiiltesi grencilerinin,
egitim ve O6gretim yoluyla kazanmis olduklart bilgi ve becerilerini, turizm isletmelerinde
uygulayarak giliclendirmelerinin yani sira, dogru karar verme becerilerini gelistirmeyi
amaclayan staj uygulamalari ile ilgili esaslar diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- (1) Bu esaslar, Antalya Bilim Universitesi Turizm Fakiiltesi’'nde dgrenim goren
ogrencilere uygulanir.

Dayanak

Madde 3- (1) Bu esaslar, Antalya Bilim Universitesi Lisans Egitim ve Ogretim Y&netmeligi
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmimlar
Madde 4- (1) Bu esaslarda gecen;

a) Universite: Antalya Bilim Universitesi’ni,

b) Fakiilte: Antalya Bilim Universitesi Turizm Fakiiltesi’ni,

¢) Fakiilte Dekam: Antalya Bilim Universitesi Turizm Fakiiltesi Dekani’ni,

d) Dekanhik: Antalya Bilim Universitesi Turizm Fakiiltesi Dekanlig1’ni,

e) Fakiilte Kurulu: Antalya Bilim Universitesi Turizm Fakiiltesi Fakiilte Kurulu'nu,

f) Yonetim Kurulu: Antalya Bilim Universitesi Turizm Fakiiltesi Y&netim Kurulu'nu,

g) Staj: Antalya Bilim Universitesi Turizm Fakiiltesi dgrencilerinin yapmak zorunda
olduklari, siiresi, donemi ve esaslari, bu esaslarda tanimlanan ve yine bu esaslarda
belirtilen niteliklerdeki bir igsyerinde ¢calismay1 kapsayan uygulamayi,

h) Staj Esaslari: Antalya Bilim Universitesi Turizm Fakiiltesi Birim I¢i/Birim Dist
Uygulamasina iliskin Esaslari,

i) Staj Komisyonu: Staj esaslarinda tanimlanan ilkeler gercevesinde Turizm Fakiiltesi
Ogretim elemanlarindan olusturulan ve yine staj esaslarinda tanimlanan gorevleri
yapmakla yiikiimli olan komisyonu,

j) Ogrenci: Antalya Bilim Universitesi Turizm Fakiiltesi’nde lisans diizeyinde 6grenim
goren Ogrenciyi,

k) Stajyer: Staj esaslarinda yazili esaslar ¢ergevesinde staja baslamis 6grenciyi,

1) Staj Birimi: Staj komisyonunca uygun goriilmiis, stajin yapildigi kurum, tesis, isletme
vb. yerleri ifade eder.

m) TELP Staji: Turizm Deneyimsel Ogrenme Programi (ABU TELP) dahilinde ABU yaz
okulunda 6grenim goren d6grencinin ABU Partner otellerin birinde yapacagi staj.
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Staj Zorunlulugu ve Siiresi

Madde 5- (1) Antalya Bilim Universitesi Turizm Fakiiltesi’nde 6grenim goren her dgrenci,
mezun olabilmek i¢in staj esaslarindaki hiikiimler uyarinca yapmasi gereken staji basari ile
tamamlamak zorundadir. Stajini basari ile tamamlamamig 6grenciye, tiim derslerinde basarili
olsa dahi mezuniyet belgesi veya diploma verilmez.

(2) Turizm ve Otel Isletmeciligi Boliimii Ogrencilerinin tamamlamak zorunda
olduklart staj siiresi yiiz yirmi (120) giindiir. Ogrenciler tamamlamakla yiikiimlii olduklar1 bu
stirenin altmis (60) giinlinii 4.yariyili (2.sin1f) takip eden staj doneminde, kalan altmis (60)
giinii ise 6.yariyili (3.smnif) takip eden staj doneminde tamamlamak zorundadir. Bu siireler
kendi iginde boliinemez. Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 Boéliimii 6grencilerinin
tamamlamak zorunda olduklar1 staj siiresi yiiz yirmi (120) isgiiniidiir. Ogrenciler
tamamlamakla ylikiimlii olduklar1 bu siirenin altmis (60) isgiinlinii 4.yariyih (2.sinif) takip
eden staj doneminde, kalan altmis (60) isgiinii ise 6.yar1y1il1 (3.s1n1f) takip eden staj doneminde
tamamlamak zorundadir. Bu siireler kendi i¢inde boliinemez.

(3) Staj uygulama donemlerinde, 68rencinin talep etmesi, staj birimi yetkilisinin uygun
gormesi ve Fakiilte Dekaninin da onayi ile ilgili donemde 6grencinin staj siiresini uzatilabilir.
Uzatilan staj siiresi en fazla on beg (15) giin olabilir. Fazladan yapilan staj giinleri bir sonraki
donemde yapilacak staj giin sayisini etkilemez. Uzatilan giin kadar staj sigortas1 Universite
tarafindan 6denir.

(4) Derslere devam zorunlulugu olmadig tespit edilen 6grenciler egitim-6gretim yartyil
icinde de staj yapabilirler. Beklemeli 68renciler ve son sinif 6grencileri akademik yil igerisinde
Fakiilte Yonetim Kurulu’nun onayi ile staj ¢aligmasi yapabilirler.

(5) Herhangi bir derse ait uygulama veya yariyil igerisinde yapilan seminerler staj olarak
kabul edilmez.

(6) On lisans diplomas: almak isteyen Turizm ve Otel Isletmeciligi Béliimii
Ogrencileri de bu esaslarin tiim hiikiimlerine uymak zorundadir. Bu durumda olan 6grencilerin
staj siiresi altmis (60) giindiir. On lisans diplomas1 almak isteyen Gastronomi ve Mutfak
Sanatlar1 Boéliimii 6grencileri de bu esaslarin tiim hiikiimlerine uymak zorundadir. Bu
durumda olan 6grencilerin staj siiresi altmis (60) isgiiniidiir.

(7) Cift Ana dal ve Yan dal Programlarina kayith 6grenciler de bu esaslarin tiim
hiikiimlerine uymak zorundadir. Turizm ve Otel Isletmeciligi lisans programinda Cift Ana
dal yapan 6grenciler tek seferde altmis (60) giin olmak iizere toplamda yiiz yirmi (120) giin,
Yan dal yapan 6grenciler ise, tek seferde olmak {izere toplam altmis (60) giin staj yapmak
zorundadir.

(8) Gastronomi ve Mutfak Sanatlar lisans programinda Cift Ana dal ve Yan dal
yapan Turizm ve Otel Isletmeciligi 6grencileri, Turizm ve Otel Isletmeciligi Lisans
Programi icin tek seferde altmis (60) giinliik stajlarin1 tamamladiktan sonra, Gastronomi ve
Mutfak Sanatlar Lisans Program icin de tek seferde olmak iizere toplam altmig (60) is
giinii staj yapmak zorundadir.

(9) Turizm ve Otel Isletmeciligi lisans programinda Cift Ana dal ve Yan dal yapan
Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 6grencileri, Gastronomi ve Mutfak Sanatlar lisans
programi i¢in tek seferde altmis (60) is giinii stajlarin1 tamamladiktan sonra, Turizm ve Otel
Isletmeciligi lisans programi icin de tek seferde olmak iizere toplam altmis (60) giin staj
yapmak zorundadir.
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(10)  Fakiilteye dikey ya da yatay geg¢is yoluyla kayit yaptiran 6grencilerin daha 6nce
O0grenim gordiikleri akademik birimde yapmis olduklar1 stajlarim1 belgelendirmeleri
zorunludur. Bu 6grencilerin daha 6nce yapmis olduklar stajlar, Staj Komisyonu’nun
uygun gormesi durumunda kabul edilir. Bu 6grencilerden staj eksigi olanlar, bu
esaslarin hiikiimlerine gore stajlarin1 tamamlamak zorundadirlar.

(11)  ABU TELP 15 Mart - 15 Kasim tarihleri arasinda 6grenciler 14 hafta (+ 7 hafta)
staj yerinde calisirlar ve yaz doneminde Turizm Fakiiltesi’nin agacagi online derslere katilirlar.

Staj Donemi

Madde 6- (1) Staj Donemi igin Antalya Bilim Universitesi tarafindan her egitim-dgretim yili
icin yayinlanan Akademik Takvimde belirtilen Bahar Yariyili “Yartyil Sonu Siavlar1” bitis
tarihi ile bir sonraki egitim-6gretim yili Akademik Takvimde belirtilen Giiz Yariyili “Derslerin
Baglamasi1” tarihi arasinda olmak kaydiyla stajlarini belirlenen tarihlerde yaparlar.

(2) Staj donemi disinda yapilan staj ve calismalarla ilgili bagvurular degerlendirmeye
alinmaz.

Staj Komisyonu

Madde 7- (1) Staj Komisyonu, Fakiilte Kurulunca secilecek en az ii¢ 6gretim elemanindan
olusur. Komisyon iiyesi 6gretim elemanlarindan birisi, Fakiilte Kurulu tarafindan Baskan
olarak gorevlendirilir. Olusturulan bu komisyonun {iyelerinin ve baskaninin

gorev stiresi  Fakiilte Kurulunca  belirlenir. Komisyon iiyeleri 3 yil i¢in segilir ve
siiresi dolan {liye yeniden secilebilir.

Staj Komisyonunun Gorevleri

Madde 8- (1) Fakiilte 6grencilerinin staj esaslar1 dogrultusunda staj yapmalarin1 saglamak
amaciyla gerekli bilgileri almalari i¢in toplantilar diizenlemek ve duyurular yapmak,

(2)Staj yerleri ile ilgili kurum ve kuruluslarla gerekli yazigmalar1 yapmak ve isbirligini
saglamak,
(3) Stajda kullanilacak evraklarin zamaninda diizenlenmesini saglamak,
(4) Stajyerlerin kendi girisimleriyle bulacaklari staj yerlerinin uygunlugunu karara
baglamak,
(5) Staj yapan her bir 6grencinin stajini, bu esaslara gore tek tek degerlendirmek,
(6) Gerekli durumlarda stajin kalitesi ve kurallara uygunlugunu izlemek iizere staj
yapilan kurum ile iletisime gecerek denetim yapmak.
(7) Staj degerlendirmesini yapmak (Staj komisyonu, bu esaslar dogrultusunda
ogrencilerin yaptiklari stajlari tamamen veya kismen kabul veya reddetmeye yetkilidir),
(8) Staj1 kabul veya reddedilen 6grencilerin dosyasini, staj degerlendirme raporu ekinde
Fakiilte Kurulu'nda goriistilmek tizere Dekanliga sunmak,
(9) Gerekli gordiigii hallerde staj ile ilgili olarak miilakatlar diizenlemek,
(10)Stajla ilgili diger isleri yiiriitmek.

Staj Yeri Temini

Madde 9- (1) Yurtigi ve yurtdis1 kamu ve/veya 6zel isyerlerinden boliimlere gelen staj yerleri
Staj Komisyonu tarafindan incelenerek uygun olanlar1 6grencilere duyurulur ve 6grencilerin
bagvurularina gore firmalar yerlestirmeyi kendileri yaparlar.
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Ogrenciler, kendilerinin bulduklar1 turizm sektoriinde yurt icinde/yurt disinda faaliyet gdsteren
ve Staj Komisyonu tarafindan uygun goriilen isletmelerde de stajlarin1 yapabilirler. Bu
isletmeler;

a) Bes ve dort yildizli oteller,

b) Butik oteller,

c) Bes yildizli ve dort yildizl tatil koyleri,

d) Kiiltiir ve Turizm Bakanligindan belgeli birinci sinif lokantalar,

e) Kiiltiir ve Turizm Bakanligindan belgeli termal turizm tesisleri, saglikli yasam
tesisleri, golf tesisleri, eglence merkezleri, temal parklar, kis sporlar1 ve kayak
merkezleri, turizm kompleksleri, yat limanlari,

f) A, B, C grubu seyahat acenteleri,

g) Kongre ve organizasyon isletmeleri,

h) Havayolu isletmeleri ve havaalanindaki isletmeler,

1) Staj komisyonu tarafindan uygun goriilen diger turizm ya da yiyecek ve icecek
isletmeleridir.

(3) Erasmus, Mevlana ya da benzeri 6grenci degisim programlari kapsaminda yurtdigina
staj amagh giden 6grenciler yaptiklar: bu staji gerekli sartlar1 saglamasi halinde zorunlu staj
yerine saydirabilir. Ayrica dgrenciler;

a) Work and Travel projeleri kapsaminda,

b) Ozel anlasmalar kapsaminda ilgili isletmelerde,

¢) Yurtdisindaki isletmelerden alinacak davet mektubu ile staj g¢alismasi
yapabilirler.

(4) Yukarida belirtilmeyen ancak stajlarini yurt disinda yapmak isteyen 6grencilerin,
staj yapacaklar1 lilkedeki isletme sartlarinin nasil olacagi hususundaki yetki Staj Komisyonuna
aittir.

(5) Ogrenciler staja basladiktan sonra, Staj Komisyonunun bilgisi ve onay1 alinmaksizin
staj yeri degisikligi yapamazlar. Staj yerinin degistirilmesi durumunda, yapilan staj gegersiz
sayilir.

Staj Formlar

Madde 10- (1) Ogrenciler, ilk olarak Turizm Fakiiltesi/ Kariyer Gelistirme Merkezi tarafindan
hazirlanan “Form 1: Staj Onay Formu”nu doldurarak ilgili kuruma iletirler ve ilgili kurumun
form iizerindeki ilgili bolimleri doldurmasindan sonra (bu islemlerde fax ya da e-mail
kullanilabilir) 6grenciler bu formu, Staj Komisyonu tarafindan belirlenen 06gretim
iiyesine/gorevlisine veya boliim akademik danismanina onaylatirlar.

(2) Ogrenciler “Form 1: Staj Onay Formu” ile birlikte “Form 2: Kurallar ve
Diizenlemeler Formunu doldurarak imzalar ve Fakiilte Staj Komisyonu iiyelerine teslim ederek
staja giderler. Bu iglemler staja gidilmeden 6nce yapilmalidir.

(3) Staj ile ilgili biitiin formlar Kariyer Gelistirme Miidiirliigiiniin web sitesinde de hazir
bulundurulur.

Staj Raporu

Madde 11- (1) Ogrenciler, staj siiresince yaptiklar1 ¢aligmalar, haftalik olarak aciklayan bir
staj raporu yazmakla yiikiimliidiir. Staj raporu igerigi ve sablonu Staj Komisyonu tarafindan
belirlenir. Ogrenci bu sablona bagl kalarak raporunu yazar.
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(2) Staj raporlari, staj1 takip eden giiz yariyili baslamadan, Staj Komisyonu tarafindan
belirlenen ilgili 6gretim iiyesine/gorevlisine teslim edilmelidir. Bu siire sonunda staj raporunu
teslim etmeyen 6grencilerin stajlar1 yapilmamis sayilir.

(3) Raporlarini kurallara uygun olarak yazmayan 6grenciden, yaptigi staj basarili ise,
defterini iki hafta icinde uygun hale getirmesi istenir. Istenilen diizenlemeyi siiresi i¢inde yerine
getirmeyen veya raporu kabul edilmeyen 6grenciler bu stajlarini yeniden yapmak zorundadir.

Staj Dosyalarin1 Koruma Siiresi

Madde 12- (1) Sonuglandirilan staj raporlar1 bes yil siire ile Fakiilte Dekanlig1 tarafindan
korunur ve sonrasinda imha edilir.

(2) Ogrencinin staja baslama belgeleri ve degerlendirilen staj dosyalarmin kabulii ile
ilgili belgeler, 6grenci dosyasinda muhafaza edilir.

Denetim

Madde 13- (1) Staj Komisyonu gerekli gordiiglinde, staj yerlerinde 6grencilerin ¢aligsmalarini
ve devamliliklari denetler. Staj komisyonu tarafindan yapilacak denetlemelerde 6grencinin
beyan ettigi yerde bulunmamasi durumunda, 6grencinin staji tamamen iptal edilebilir ve
ogrenci hakkinda disiplin sorusturmasi agilabilir.

Staj Disiplini

Madde 14- (1) Ogrenciler staj esnasinda ¢alistid1 is yerinin tiiziikk, ydnetmelik, disiplin ve i¢
yonergelerine, ¢alisma kurallarina aynen uymaya mecburdurlar.

(2) Staj yerindeki davranislar Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Ynetmeligi
kapsaminda degerlendirilir.

Staj Degerlendirmesi

Madde 15- (1) Ogrencilerin yaptiklar1 stajlarin degerlendirilmesi Staj Komisyonu tarafindan
yapilir. Staj Komisyonu bu esaslar dogrultusunda 6grencilerin yaptiklari stajlari tamamen kabul
ve reddetmeye yetkilidir.

(2) Staj Komisyonunun kararlar1 Fakiilte Kurulu’nun onayiyla kesinlesir.
(3) Staj Komisyonu, 6grenci stajlara iliskin degerlendirmeyi, staj raporu ilizerinden
yapar.
(4)Staj komisyonu, dgrencinin staj yaptigi kurumda Fakiilte itibarina zarar verecek
herhangi bir davranista bulunmasi; staj raporunun eksik veya hatali doldurulmas1 durumunda
Ogrencinin stajini tamamen reddeder.

(5)Staj1 iptal edilen Ogrenciler, iptal edilen giin kadar stajlarin1 tamamlamakla

yiikiimlidiir.

(6) Staj giin sayis1, Turizm ve Otel Isletmeciligi Béliimii 6grencisinin ¢alistig1 giin
say1s1 ve haftalik izin giinlerinin toplam1 hesaplanarak yapilir. Ogrencilerin haftalik izin giinleri
staj siiresinden sayilir. Bunun disinda her tiirlii ise devamsizlik degerlendirme disinda tutulur.
Saglik sorunlar1 nedeniyle alinan 3 giinden fazla raporlar staj siiresinden sayilmaz. Gastronomi
ve Mutfak Sanatlar1 Béliimii dgrencisinin haftalik staj giin sayis1 alt1 isgiiniidiir. Ogrencilerin
haftalik izin giinleri staj siliresinden sayilmaz. Bunun disinda her tiirlii ise devamsizlik
degerlendirme disinda tutulur. Saglik sorunlari nedeniyle alinan 3 giinden fazla raporlar staj
siiresinden sayilmaz.

Form No: UY-FR-0013 Yayin Tarihi:03.05.2018 Degd.No: 0 Deg. Tarihi:



Staj Degerlendirme Sonuclarinin Aciklanmasi
Madde 16- (1) Staj komisyonu, degerlendirmelerini Eyliil ayinin son haftasina kadar tamamlar.

(2) Staj1 basaril1 sayilan Ogrencilerin kesin listesi, Staj Komisyonu iiyelerinin
diizenleyecekleri ortak bir tutanak formu ekinde boliim bagkanligina onaylattirilmak suretiyle
boliim sekreterligine teslim edilir.

(3) Eksik evraki olan veya bilgilerinde yanlislik olan 6grenciler, ilan tarihinden itibaren
15 (on bes) giin i¢inde eksikliklerini giderebilir ya da verecekleri dilekce ile degerlendirmeye
itirazda bulunabilir. Staj Komisyonu itirazlar1 inceler ve en ge¢ 15 (on bes) giin i¢inde karara
baglar.

(4) Staj Komisyonu, degerlendirmelerine iligskin bir rapor hazirlar ve Eyliil aymin son
haftas1 i¢inde Dekanliga sunar.

Yiirurlik

Madde 17- (1) Bu esaslar, Antalya Bilim Universitesi Turizm Fakiiltesi Kurulunca kabul edilip,
Antalya Bilim Universitesi Senatosu tarafindan onaylandig1 tarihten itibaren yiiriirliige girer.

(2) Bu esaslar1, Antalya Bilim Universitesi Rektorii adina Turizm Fakiiltesi Dekani
yiiriitiir.
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