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BAŞLANGIÇ

Öğrenci ders kayıt döneminde ilgili döneme 
karşılık gelen TRM 200 ya da TRM 300 kodlu 

Yaz Stajı dersini seçer

Öğrencilere ders dönemi içerisinde Yaz Stajı 
Yönetmeliği ve kullanılan formlarla ilgili 

bilgilendirme sunumları yapılır

Öğrencilere staj yeri bulmaları için ders 
dönemi sonuna kadar süre tanınır

İşletmeler üniversiteye davet edilerek 
öğrencilere sunum yapar ve öğrencilerden 

CV toplar

Öğrenci staj yeri 
buldu mu?

Uygunluğu staj komisyonu 
tarafından değerlendirilir

Karar

Öğrenciye staj yeri konusunda Staj 
Komisyonu tarafından yönlendirme 
yapılır ve staj yeri bulması sağlanır

EvetHayır

Uygun değil

Öğrenci «Form 1: Staj Onay 
Formu»nu doldurarak ilgili 

kuruma onaylatır

Öğrenci «Form 2: Kurallar ve 
Düzenlemeler Formu»nu 

doldurur

Öğrenci doldurulan Form 1 ve 2 ile birlikte bir adet vesikalık 
fotoğraf ve kimlik fotokopisini «Staj Komisyonu»na teslim 

eder

Uygun

Staj Komisyonu 
tarafından 

öğrencinin belgeleri 
teslim alınır.

Karar

Öğrenciye 22 nolu 
form doldurtulur

Öğrenciye 43 nolu 
form doldurtulur

Öğrenci 25 yaş üstü
veya

Yabancı 

Öğrenci 25 
yaş altında

Öğrencilerin belgeleri İnsan 
Kaynakları Departmanı na 

teslim edilir

Öğrenci stajına 
başlar

Öğrenci haftalık 
olarak «Staj 

Raporu»nu bilgisayar 
ortamında doldurur

Öğrencinin staj dönemi arasında Staj 
Komisyonu tarafından belirlenen işletmelere 

habersiz gidilerek kontroller yapılır

Staj süresinin sonunda 
öğrenci «Form3: Staj 

Deneyimi Değerlendirme 
Formu»nu doldurur

Öğrencinin staj yaptığı bölüm 
amiri tarafından  «Form 4: İşyeri 

Değerlendirme Formu» 
dolurularak kapalı bir zarf 
içerisinde öğrenciye veya 

fakülteye teslim edilir

Öğrenci «Staj 
Raporu»nu bölüm 
amirine ve İnsan 

Kaynakları na 
onaylatır

Öğrenci tüm staj 
belgeleri stajı takip 

eden güz yarıyılı 
başlamadan Staj 

Komisyonu na teslim 
eder.

Staj Komisyonu tarafından 
öğrencinin staj belgeleri 

kontrol edilir

Staj belgeleri 
zamanında teslim 

edildi mi?

Hayır Evet

Uygunluk 
durumu?

Öğrenciye staj belgelerini 
düzenlemesi için 15 gün 

süre verilir

Öğrenci düzenlemeyi 15 
gün içinde gerçekleştirdi 

mi?

Uygun değil

Hayır

Öğrencinin staj belgeleri 
Staj Komisyonu tarafından 
Eylül ayının son haftasına 

kadar değerlendirilir

Öğrencinin staj dersinin 
notlandırılması Başarısız (U) 
olarak Fakülte Sekreteri ne 

teslim edilir

Fakülte Sekreteri 
tarafından sonuçlar 

Öğrenci İşleri ne 
iletilir

Sonuçlar web 
sitesinde ilan edilir

BİTİŞ

Uygun

Evet

Karar

Öğrencinin staj dersinin 
notlandırılması Başarılı (S)  
olarak Fakülte Sekreteri ne 

teslim edilir

Başarısız Başarılı
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